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Module Wmédia

Principes et définitions

Remarque : module optionnel.

Le module Wmédia permet d’intervenir sur les liens des documents multimédias (images,
PDF, document texte, etc.) et de réaliser un import massif de multimédias.

Le module Wmédia est accessible depuis I'onglet Multimédia.

7 5
_ J Accueil Affichage Fonctions Import f export Multimédia

e e B &N

Verifier Réparer Déplacer Importer
liens *  liens = - multimédia

Multimédia

Espace de travail < Multimedia 3¢

» |7) Base documentaire

| Notice bibliographigue
> [ Données documentaires
> [ Données administratives
> [ Données techniques Référence Nom du fichier Type de multimédia | Titre
> ’ Tables de référence ' 00L.IPG
» iy Paniers

~ | | Chercher

0L.jpg

Cing fonctionnalités sont disponibles :

- Vérifier liens : Vérification des liens multimédias de la base de données ;
- Réparer liens : Réparation des liens de la base de données ;

- Déplacer : Déplacement de documents multimédias associés a la base de données et mise a
jour des liens correspondants ;

- Importer multimédia : Importation massive de multimédias, avec ou sans création de liens.
- Renommer multimédias et liens

Si I'on accéde a I'onglet Multimédia depuis le fichier Base documentaire seule la fonction
Importer multimédia est disponible, toutes les autres fonctions sont « grisées ».

. . . Manuel Wmédia
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Pour rendre accessible toutes les fonctionnalités, il faut se positionner sur le fichier multimédia,
un tag du fichier multimédia ou sur les notices multimédia enregistrées dans un panier.

=T

» u Base documentaire

E| Motice bibliographique
v [ Données documentaires
m Adresse
m Datation / épogue
E| Désignation
E| Ecole { mouvement
m Evénement
m Exposition
E| Lieu

Fichier > [£] Mot dé
» Document ad...
Document tec...
Multimedia nu. ..
Photo évene...
Photo récolem...
Photographie
Pigce comptable
U Ohjet non géré

=

W W

W

Tag
E—

F

) Accuei Affichage Fonct
v
= @ =M @
Vérifier Reéparer Déplacer Importer
liens ~  liens = r multimédia
Multimédia |
Espace de travail < | "1

L [ [ [~
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Interventions sur les liens

Vérifier liens

La fonction « Vérifier liens » permet d’analyser le fichier multimédia et de vérifier si tous les liens
sont toujours disponibles et si ce n’est plus le cas quels sont les multimédias concernés par
cette rupture de lien.

Sélection du niveau d’intervention

Pour accéder a la fonctionnalité cliquer sur I'icone « Vérifier liens ». Un menu propose trois
choix :

? — -
___.l Accueil Affichage Fonct

ol am 2 &M

Vérifier | Réparer Déplacer  Importer
liens x | liens = hd multimédia
%:hier 1edia

Sélection  avail < Mult

Page ire -
|77 Motice bibliographigue

- Fichier : L'action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire sur I'intégralité des notices
multimédia présentes dans la base.

- Sélection : L’action portera sur le groupe de notices multimédias sélectionnées.
- Page : L’action portera uniquement sur la page en cours.

La fonctionnalité se lance automatiquement apreés la sélection du niveau d’intervention. Une
fenétre rend compte du déroulement de I'action.

(. Verifier liens
.~/ LAUTREC3.IPG

69%

..................................
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Compte rendu d’opération
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Le résultat de I'opération est résumé dans une fenétre intitulée « Compte rendu des opérations /

Log ».

Compte rendu des opérations / Log

Objet

¥ {02_26_2-101.jpg P:\Elodiejmages),

300_807789.jpg C:\Users\jerome\Pictures,

660.jpg P:\Elodieimages!,

Acte de fin de dépdt D 2001.5.1 Acte de fin de dépdt
http: /ffr . wikipedia. org/wiki/Wolfgang_Amadeus_M...
http: /fwww. culture, gouv. fr/documentationfjoconde. ..
http: /fwww.rmn. frf

http:/fwwwi.orange. fr fportail

image 1.jpg C:\Jsers\Public\Pictures\Sample Pictures,
Lighthouse.jpg C:YJsers\Public\Pictures\Sample Pict...
10 858 et 10 559 Diapositive couleur MATTEQ

62 1362 4Neégatif N&B MATTEQ

Détails
02_26_2-101.jpg P:\Elodieimagest,

Erreur

Statut

| Erreur

Erreur
Erreur
Mon concernée
Mon concernée
Mon concernée
Mon concernée
Mon concernée
Erreur
Erreur
Non concernée

Non concernée

Le fichier 'P:\Elodie\images\02_26_2-101.jpq’ est introuvable.

Description

Le fichier 'P:\Elodie\{mages\02_256_2-101.jpg’ estintr... =
Impossible de trouver une partie du chemin d'accés ...

Le fichier "P:\Elodie {mages\660.jpg’ est introuvable.

Impossible de trouver une partie du chemin d'accés ...

Impossible de trouver une partie du chemin d'accés ...

-
Statistiques
Motices 3 traiter 289
Motices modififées 0
Erreurs 5
Motices non concernées 68
MNotices traitées 289
Format texte Panier Fermer

, . Format texte A~ y
Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a pour nom :

llournal 09 08 2017 14 15 31 MultimédialOG| Joyrnal_JJ_MM_AAAA hh_mm_ss. Multimédia.LOG.

Panier

Lorsque I'on clique sur le bouton - un panier se créé. Le panier a pour titre :

Pournal_02/08/2017 17:32:36_Multimédia - Multimédia *| 1o, mal_j1/MM/AAAA

hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier est uniqguement constitué des notices non
traitées. Le panier sera enregistré dans les « paniers personnels ». Le nom du panier peut étre
modifié juste avant son enregistrement.

Manuel Wméd

ia
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Réparer liens
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Deuxiéme fonctionnalité de I'onglet Multimédia, il s’agit d’un outil permettant de réparer les
liens rompus. L'outil analyse un répertoire et rétablit la connexion des liens des fichiers

«déliés ».

=
S Accueil

2 Y
Sl offp W
Verifier Reéparer Déplacer
liens = liens * -

timédia
Espace d

» |7] Base do ntaire
| Notice bibliograp%_le

Affichage

ravail <

&

Importer
multimédia

-

Fonctions

Multimédia €

Import f export

Multimédia

Sélection du niveau d’intervention

Cliguer sur I'icone Réparer lien. Un menu propose trois choix :

m’|
?
= -

Vérifier
liens =

Accueil

'
o

Réparer
liens =

Fichier
Sélection

Page

-

Affichage Fonct]

kN

Déplacer

]édia
avail

@ire

I~ Motice hibliographique

=)

Importer
multimédia

£ Mult]

e,

Fichier : L'action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire I'intégralité des multimédias

présents dans la base.

Sélection : L’action portera sur le groupe de notices sélectionnées.

Page : L'action portera uniquement sur la page en cours.

Manuel Wmédia
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Réparer liens

Une fois le niveau d’action sélectionné, une fenétre « Réparer liens » s’ouvre Elle est
composée de deux encarts et de trois boutons :

Réparer liens H

Sélection Répertoire de recherche
Afficher la liste

Rechercher dans les sous-répertoires

L Quitter |

Sélection :
Cet encart permet de visualiser les notices multimédias sélectionnées pour le traitement.

Cocher I'option Afficher la liste.

Répertoire de recherche :

Un champ de saisie permet d’inscrire directement le chemin ol va se porter I'action.
Ny

L’icone E

voulu.

permet d’explorer les répertoires de I'ordinateur et de sélectionner le répertoire

L’option « rechercher dans les sous-répertoires », permet de pousser plus en profondeur la
recherche.

Remarque : Si I'utilisateur sélectionne un répertoire sur lequel il n'a pas les droits, un
message d’erreur apparait. Il faut donc affiner la sélection des répertoires afin de ne faire
porter la recherche que sur des répertoires sur lesquels I'utilisateur dispose des droits.

Erreur X

Droits insuffisants sur un ou plusieurs répertoires. Veuillez affiner Iz
sélection du répertoire de recherche

Lorsque le répertoire est sélectionné, le bouton L
lancer la fonctionnalité.

1 devient actif. Cliquer dessus pour

. . . Manuel Wmédia
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Une fenétre rend compte du déroulement de I'action.

. Réparer liens
200111.JPG

Compte rendu d’opération

axiell

. L Vair le journal . . . .
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre

« Compte rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations / Lag

Objet
EUZ_IG_Z-ST.]pg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujol\Desk...

02_17 2-88.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujol\Desk...
02_25_2-101.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop'\Dossi...
02_26_2-101.jpg P:\Elodie\images\

02_27_2-102.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop'Dossi...
02_28_2-102.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop\Dossi...
02_29 2-103.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop'Dossi...
02_31_2-66.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop\Dossie...
02_33_2-65.jpg C:Wsers\Cyril.pujol\Desktop\Dossie. ..
02_34_2-65.jpg C:\Users\Cyril.pujol Pictures\Saved ...
02_35_2-64.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop'\Dossie. ..

-

Détails
\4 MULTIMEDIAS\
Modifiée

Modifiée

Statut

Modifiée
Modifiée
Modifiée
Erreur

Modifiée
Modifiée
Modifiée
Modifiée
Modifiée
Erreur

Modifiée

02_16_2-87.jpg LE TALLEC C:\Users'\Cyril.pujol\Desktop\Dossiers cyril

Description
Modifiée

Modifiée

Modifiée

Fichier non trouvé
Modifiée

Modifige

Modifiée

Modifiée

Modifiée

Fichier non trouvé
Modifige

s

Statistiques
Notices 3 traiter

Notices modifiées
Erreurs

Motices non concernées

Notices traitées

Format texte Panier

11

11

Fermer

, . Format texte ~ ’
Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a pour nom :

Llournal 09 08 2017 14.15 31 Multimécial06| journal_JJ_MM_AAAA hh_mm_ss_Multimédia.LOG.

. Panier . L. ) )
Lorsque I'on clique sur le bouton un panier se créé. Le panier a pour titre :

Pournal_02/08/2017 17:32:36_Multmédia - Multimédia =] ;o rnal_J1/MM/AAAA

hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier sera enregistré dans les « paniers
personnels ». Le nom du panier peut étre modifié juste avant son enregistrement.

Manuel Wmédia
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Déplacer
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Cette fonctionnalité permet de déplacer physiquement une sélection de multimédias, tout en

mettant a jour leurs liens dans la base de données.

-

? 1
— Accueil Affichage Fonctions Import [ export
[- N -1 qp [ -
Vérifier Réparer Déplacer Importer
liens = liens = - multimédia
Multimédi
Multimédia

Espace de travd «

» | Base documentaire
Y Motice bibliograpi%_le

Multimédia

Sélection du niveau d’intervention

Pour accéder a la fonctionnalité cliquer sur I'icone « Déplacer ». Un menu s’affiche avec trois

choix :

B

7
_l Accueil Affichage
2 Y | B
=t @ [ . |

Vérifier Féparer | Déplacer
liens ~  liens ~ -

Fichier
Espi Sélection
NE] Page

| Nofice bibliographique

&

Importer
multimédia

£

Fonct

Multi

présents dans la base.

Sélection : L'action portera sur un groupe de notices sélectionnées.

Page : L'action portera uniquement sur la page en cours.

Fichier : L'action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire I'intégralité des multimédias

Manuel Wmédia
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Une fois le niveau d’action sélectionné, une fenétre « Déplacer des multimédias et mettre a
jour leurs liens » s’ouvre. Elle est composée de deux encarts et de trois boutons :

Déplacer

Déplacer des multimédias et mettre & jour leurs liens

Sélection Destination

Afficher la liste

Conserver la hiérarchie

Sélection :

C’est dans cet encart que I'on peut visualiser les fichiers sélectionnés pour le traitement. Pour
se faire il faut cocher I'option « Afficher la liste »

Destination :

Un champ de saisie permet d’inscrire directement le chemin ol va se porter I'action.
L

L’icone E

voulu.

permet d’explorer les répertoires de I'ordinateur et de sélectionner le répertoire

Lorsque le répertoire est sélectionné, le bouton : 1 devient actif. Cliquer dessus pour

lancer la fonctionnalité.

Une fenétre rend compte du déroulement de I'action.

" Deplacer
02_28_2-102jpg

30%

. . . Manuel Wmédia
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Exemple :

R:\Multimedias\TEST\ devient R:\Multimedias\TEST2\
L’option « conserver la hiérarchie » permet de déplacer les documents et leurs liens dans le
nouveau répertoire de destination en conservant I'ancienne structure du répertoire.

Exemple :

R:\Multimedias\TEST\ devient R:\Multimedias\TEST2\Multimedias\TEST\

Compte rendu d’opération

. P Vair le j I . . . A
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations / Log

Objet Statut Desaiption

01.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril. pujolPictures\Sav... Modifiée -
02_16_2-87.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujolPict... Modifiée

02_17_2-88.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujol\Pict... Modifiée

02_25_2-101.jpg C:\Wsers\Cyril.pujol Pictures\Sav... Modifiée
02_26_2-101.jpg P:\Elodieymages\ Erreur Impossible de trouver le fichier spécifié.
02_27_2-102.jpg C:\Wsers\Cyril. pujolPictures\Sav... Modifiée
02_28_2-102.jpg C:\Users\Cyri.pujol\Pictures\Sav... Modifiée
02_29_2-103.jpg C:\Wsers\Cyril.pujol Pictures\Sav... Modifiée
02_31_2-66.jpg C:\Jsers\Cyril.pujol\Pictures\Saved... Modifice
02_33_2-65.jpg C:\Users\Cyril. pujolPictures\Saved... Modifiée
02_34_2-65.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Pictures\Saved... Modifiée

02_35_2-64.jpg C:\Users\Cyril.pujolPictures\Saved... Modifiée -

Détails Statistiques
01.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril. pujolPictures\Saved Pictures\

Motices a traiter 12
Modifiée

Notices modifiées 1

Erreurs 1

Notices non concernées 0

Notices fraitées 12
Format texte Panier Fermer

, . Format texte ~ y
Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a pour nom :

Liournal 09 08 2017 14 15 31 MultimédialOG| Joyrnal_JJ_MM._AAAA hh_mm_ss. Multimédia.LOG.

. Panier . . . .
Lorsque I'on clique sur le bouton un panier se créé. Le panier a pour titre :

Pournal_02/08/2017 17:32:36_Multimédia - Multimédia *| o, mal_j1/MM/AAAA

hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier sera enregistré dans les « paniers
personnels ». Le nom du panier peut étre modifié juste avant son enregistrement.

. . . Manuel Wmédia
12



axl|e

Renommer multimédias et liens

FORMATIONMM _local - Demo Mobydoc

m Accueil Affichage Fonctions Import [ export Récolement Historique Multimédia Support
v AB %
d?h [=1=} n@m -'_" L J FD/JD @i
verifier Réparer Déplacef Renommer multimédias Gengrer le Importer Modifier
liens ¥ liens ¥ v et liens v fichier d'import ~ multimédia début chemins

Actions sur les multimédias

Ce nouvel outil permet (comme en V6) de changer le Nom du fichier des multimédias dans
I’application et dans le répertoire d’origine tout en mettant a jour les liens.

Pour renommer des multimédias :

e Depuis le fichier Multimédia ou a partir d'un panier, l'utilisateur sélectionne un ou

A8,
 Renommer multimédias
. s . . . etliens ~
plusieurs multimédias puis clique sur la fonction de renommage
e Une fenétre s'ouvre.
Renommer multimédias et liens *
Sélection Destination
Afficher la liste PrEFIXE momrreeeereee
Ajouter MHN-|
Remplacer par
.............. Suffice
Ajouter
Remplacer par
4 notices Démarrer Vair e journal Quitter

Un volet a gauche permet d'afficher la liste des multimédias sélectionnés, partie Destination
les régles de modification sont a définir.

Pour renommer le fichier deux possibilités :

. . . Manuel Wmédia
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e Ajouter : permet d'insérer une valeur devant le Nom de fichier pour I'ensemble des
multimédias sélectionnés

Préfixe avec deux options proposées :

e Remplacer et Par : permet de remplacer une partie du début du Nom de fichier. Dans
le champ Remplacer indiquez les caractéres a remplacer et dans le champ Par la
valeur qui les remplace

Suffixe avec deux options proposées :

o Ajouter : permet d'ajouter une valeur a la fin du Nom de fichier pour I'ensemble des
multimédias sélectionnés

e Remplacer et Par : permet de remplacer la fin du Nom de fichier pour I'ensemble des
multimédias sélectionnés. Dans le champ Remplacer indiquez les caractéres a
remplacer et dans le champ Par la valeur qui les remplace

e Une fois la ou les régles de renommage renseignées cliquer sur Valider.
e Une fenétre de validation apparait.

Renommer multimédias et liens X

Vous vous apprétez @ modifier 4 notices et les 4 fichiers
correspondants liés, Confirmez-vous ce chaix 7

e Cliquer sur Ok.

Une fenétre Compte rendu des opérations/Log s’affiche. Si les modifications ont été réalisées
celles-ci sont visibles dans la colonne Objet dans laquelle le chemin du fichier est affiché.

. . . Manuel Wmédia
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Compte rendu des opérations [Log

Objet Statut Description
b MHN-4.jpg C:Ysersaureline,bouillaud'Pict...  Modifiée

MHN-44, JPG C:\UsersVaureline.bouillaud\pi_..  Modifiée

MHN-45,JPG C:\UsersYaureline.bouillaud\Pi... Modifiée

MHN-46,JPG C:\UsersYaureline,bouillaud\Pi Modifiée

Détails Statistiques
MHN-4,jpg C:WsersYaureline. bouillaud'Pictures'base Ana),
Notices & traiter 4
Modifiée
Notices modifiées 4
Erreurs 0
Notices non concernées 1]
Notices traitées 4
Format texte Panier Fermer

A noter :
e Lettres, chiffres et caractéres spéciaux peuvent étre renseignés.

e Le logiciel doit avoir accés aux multimédias pour effectuer cette action cela ne
fonctionne donc pas si les médias sont inaccessibles (liens rompus, pas d’accées
serveur,)

e Des régles pour Suffixe et Préfixe peuvent se paramétrer lors d'une méme action et
donc se combiner.

e Pour supprimer une valeur, il est possible de laisser le champ Par vide.

Les opérations sur les URL ne se sont pas possibles

Import de documents multimédias

Le module Wmédia permet d’importer en une seule opération plusieurs documents multimédias.
Deux types d’importation sont disponibles :

- Importation sans lien : Importation d’une sélection de documents multimédias dans le fichier
Multimédias sans création d’un lien avec les notices de la Base documentaire.

- Importation avec lien : Importation de documents multimédias avec création directement
d’un lien vers les notices de la Base documentaire.

. . . Manuel Wmédia
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Import sans liens
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Remarque : Cette fonctionnalité est disponible méme en I'absence du module Wmédia.

L'importation d’'une sélection de multimédias dans le fichier « Multimédia » se fait en deux

temps.

- Cliquer sur le fichier Multimédia, les notices multimédias s’affichent dans le volet du
centre.

- Ouvrir un répertoire contenant des multimédia et sélectionner les multimédias que I'on
souhaite importer. Les faire glisser dans le fichier « Multimédia ».

= B
LY
2 v
= oo

Affichage
A

Mitméda

Espace de travail <

) Notice bibliogrephique
+ [l Données documentaires
) Adresse
3> [ Datation / époque
> [£) pésgnation
] Ecole /mouvement

| Evénement
> ) Bxposition
) veu
» [5) Motcé

v [2) Multimédia

> [ Document ad...

) Photo évene...
[ Photo récolem...
=) Photographie
{3 Pce comptable

) Objet non géré

> [2) Persome / Colec....
] site
) Tire
) Utlisaton / destin...
) vente publique

> [l Données admiristrati...

> [ Données technques

> M Tobles de référence v

Fonctions

.:6\‘

Vérifier Réparer Déplacer Importer
liens v liens » v multmédia

Mutméda X

> |1 Base documentare e

Import / export

FORMATIONMM - Démo Mobydoc

Mulimédia

i Aflicher lakste compidte

——

~ | chercher | effacer | [
Référence | Nom du fichier | Type de mul... [ Tite Auteur Cherin
B 00LFG C:\6Vmages| ~
0 0OLjpg LETALLEC  C:\W7\mages\
02_16_28... LETALLEC  C:WW7\mages\
02_17_28... LETALLEC  C:\V7\mages\
B 02_25_2-1... P:\Elodie\m...
02,26 2-1.. P:\Elodielym...
B 022721, P:\Hlodielym...
i 0228 21.. Pr\Hlodielym...
02.29_21... P \Elodielym...
02_3126... P:\Elocie\m. ..
02_3325... P:\Elocielm...
02_34_25... P:\Elocie\m. ..
02_35_2%... P:\Elode\m... |=
LG C:\WeVmages|
1583-060. 1... P:\Elode\m...
2076 C:\Ve\images|
2001102.376 C:\W7¥mages\
20011176 C:\V7Vmages\
2001111.5P6 C:\V7Vmages\
] 20011110.]... C:\W7Vmages\
200111276 C:\V7Vmages\
2001113.0P6 C:\V7\mages\
2001115576 C:\V7\moges\
200111676 C:\V7\mages\
200111836 C:\V7\mages\
iy 2001119, C:\V7\mages\
2001120376 C:\V7\mages\
2001121376 C:\V7\mages\
2001122.°6 C:\V7\mages\
2001123.6 C:\V7\mages\ |
m n Page |1 19 u m ) Notices.

Informations contextuelles

E L L LA L AR Cwworen

&

47 élément(s)

L
1 Ca =
N ¢ Ext hiers
. Affichage Masquer les &ments  Options
actuel ™ 2 séiectionnés ¥
»
9
—— sl
~ = =5
fusil Lebel lljpg fusil Lebel 1jpg Bazillevue de Bazille.Réunion de
castelnaujpg tamillejpg
u 1
Bazille.La robe rosejpg Zouave ceinturejpg Zouave Sédriajpg Zouave
Zouave Saoureljpg Zauave ceinture png Zouave Sédria Lpng Zouave Sédriapng
=
képi garde nationale fusil 1822pg
I edited i
1 élément sélectionné =

Import avec liens

Cette fonctionnalité permet d’'importer des multimédias dans le fichier « Multimédia » et de les
lier a des notices « Base documentaire » / « Spécimen » déja existantes dans la base. La

procédure doit passer par deux phases obligatoires.

e Générer le fichier d'import
e Importer multimédia

Générer le fichier d’'import

Pour accéder a la fonction Générer le fichier d’export, cliquer sur I'onglet Multimédia, puis sur
I'icone Générer le fichier d’export. Un menu s’affiche avec trois choix :

Manuel Wmédia
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- Dema Mobydo:

m’| Accuei Affichage Fonctions Import / export Historique Multimédia Support Aide / communication

- e W
o a2 R G S%

Vérifier Réparer Déplacer Générer le Importer Modifier
liens liens fichier dimport ¥ multimédia début chemins
Fichier lias

Espace de tray Sélection ~ ooumentars X

> |2 Base documentai Page
> B Spédimen I
> Q Notice bibliographigue

> u Photographie

~ | | Chercher | | Effacer ﬂ

- Numéro dinventaire Numéro de dépdt Désignation du bien Institution / Département
Q Exemplaire Photo » 1.B¥E 302 Chéne foudroyé Beaux-Arts
> I Données documentaires -
; - . 1.B¥E 439 La Gréce sur les ruines de Miss... Beaux-Arts
> I Dornées administratives
> [ Donnéss techniques 1.BXE 455 Le mirade de Saint Just Beaux-Arts
> | Tables de référence 1.BXE 489 Le bain de Diane Beaux-Arts
> 2 Paniers 1.CIM.66.00. 106 Lampe Archéologie
1.CRY.51.00.47 Jeton Archéologie

- Fichier: L'action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire l'intégralité des notices
présentes dans la base.

- Sélection : L’action portera sur un groupe de notices sélectionnées.

- Page : L’action portera uniquement sur la page en cours.

Le bouton "Générer le fichier d'import" permet de générer un fichier « CSV » a partir de I'option
sélectionnée mais aussi a partir d’'un panier.

| Enregistrer sous X
&« v A %4 » CePC s LocalDisk(C) » V) O Rechercher dans: Local Disk...
Organiser Mouveau dossier Bz - [7)
Fichiers de conversation Microsoft Teams A Mom - Type Taille ~
Notebooks Captivate Dossier de fichiers
Recordings dbxParam Dossier de fichiers
- E CePC Images Dossier de fichiers
Intel Dossier de fichiers
[ Bureau
Iyon Dossier de fichiers
4 Documents MOBYDOC Dossier de fichiers
= Images Mum Dossier de fichiers
B Musique Outils Dossier de fichiers
_J Objets 3D Perflogs 1 Dossier de fichiers
L Teléchargements Programmes 0 Dossier defichiers
- Vidéas Programmes (x26) 1 Dossier de fichiers
. 505Password 1 Dossier de fichiers
> ‘i Local Disk (C:)
SQLDATA 1 Dossier de fichiers
= Bureau (\\tls-atlas.axiell.local) (G:) Temp 1 Dossier de fichiers
= fic (\tls-atlas.axiell.local) (H:) usr 2 Dossier de fichiers
= Dev (\\tls-atlas.axiell.local) (1) Utilisateurs 1 Dossier de fichiers
= ref (\\tls-atlas.axiell.local) (K:) v VesaL 0 2021 1412 Dossier de fichiers v
Mom du fichier : | MobydocimportBaseDacumentaireMultimedia »
Type: Fichiers CSV v
A Masquer les dossiers Annuler

Enregistrer ce fichier.

Une fois enregistré, le fichier s’ouvre dans votre logiciel de traitement de tableur.

. . . Manuel Wmédia
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£ Rechercher

axie

ElodiePayzz €

Fmer Accueil \nsemn Dessin  Mise Epage Fur\es Duées Réun Afﬁage Ae “ = Pawer = Cnmrmtaires
alibri v - = = 25 andare nsérer
Eﬁ [; (ch I s v A ’ A S gl “ Stnﬁ; ~d % oo z‘;uppyimy Edin A
Coller = = - - ) v ;;n}:'\;::sg
- =1 22} O A = = B~ 8 E] [BZ Styles de cellules ~ i Format ~
Pr papiers ] Police 1] Alignemen it [ Nombre ] Styles Cellules Analyse Confidentialité ~
c5 < e v
A B C D E F G -
1 Export GUID Numéro d'inventaire Numéro de dépét Désignation Nom du fichier Chemin
2 efdeb96d-33(1.AN.91.00.1950 Urne
3 e25c5921-4b1.BX662 7 Le port de Bordeaux
4
5 :l
6
7
8
9
10
Aﬁ MobydoclmportBaseDocumentaireMu @ 3 y :
prét [ Parametres diaffichage [ m - ——+  200%

Le tableur se compose de 5 colonnes :

e Pour Base documentaire :
Export GUID
Numeéro d'inventaire
Numéro dépobt
Désignation

Nom du fichier
Chemin

O O O O O O

e Pour Spécimen :

Export GUID
Numéro d'inventaire
Numéro dépot

Nom scientifique
Nom du fichier
Chemin

O O O O O O

Les colonnes « Nom du fichier » et « Chemin » sont a remplir par I'utilisateur avant le réimport.

Recommandations pour le tableur

Les étiquettes : La premiére ligne du fichier doit contenir les étiquettes. Le libellé doit

étre strictement respectés. Il ne doit pas avoir d’espace avant le libellé. Si les étiquettes
sont absentes ou leur libellé erroné, la structure du fichier sera considérée comme

incorrecte.

Manuel Wmédia
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e Présence de données : A la lecture du fichier, la présence de données dans les colonnes
est testée pour chaque ligne. En cas d'absence d’information sur une ligne, la structure
du fichier sera considérée comme incorrecte.

e Format du fichier : 3 formats peuvent étre utilisés pour enregistrer le fichier :
-CSv;
-XLS;
- XLSX

. . . Manuel Wmédia
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Import

Pour importer les multimédias, se rendre dans I'onglet Multimédia et cliquer sur I'icone
« Importer Multimédia »

EEe -

m’ Accuei Affichage Fonctions Import [ export Historique Multimédia
v : N
Vérifier Réparer Déplacer Genérer le Imparter Madifier
liens liens fichier dimport ~ multmédia début chemins
Actions sur les multimeédias

Une fenétre « Importer multimédia et les lier a leur notice Base documentaire » s’ouvre.

&mportamjﬁmédaetlesieréleurnoﬁceBasedomnmtaﬁ'e X

Fichier | C:\Users\marion.hayet\Desktop\MobydocImport.tx| ... Options

Copier les multimédia

Mac

vestnaton

Emplacement nouvelles occurrences multimedia

Zone [Choix de loccurrence | 3
Champ {Choix de l'occurrence > 4
Voir les multimédias  Démarrer | Voir le journal | Quitter

La fenétre est composée de deux encarts, « Fichier » et « Options », et de quatre boutons, « voir
les multimédias » ; « DEémarrer » ; « voir le journal » et « Quitter ».

. . . Manuel Wmédia
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Fichier :

Cet encart permet de visualiser les fichiers a sélectionner.

L’accés au répertoire des fichier se fait en cliquant sur EI

La fenétre de sélection de fichier s’ouvre.

Cuwrir x
Teléchargernents
Crgamser » Mowveau dossie = 3 ©
v @ Lavewiine - Axisl Group AR Nom
Apps Hie

B4 import « ALM - FR - Axill France impent 11.11.2023.000
Mtachments

B MobydecimpenBaseDocument aeebbutimedia (1),cov
Documents Y

EMane Jdermere
Fichiers de conyersstion Microsoft Teams

B Inte-et-localisstion-des-musees-de-france ooy
Mobydec Planning

Le mois demier

ol 0 Mobydecimoon.cov

Moy 01 MotrydecimpontBaseDocumentaseMutimedia csy

*ppod 7 LiztMembenfarist ALM_PL FR MectupRegistiations_2023_10.12.csv
Whiteboards

Nom du fichier 1 Fichiers CSY ("<2v)

|Fichiers Eccel (" als; * xkax

A droite du champ « Nom du fichier » une liste déroulante permet de choisir le fichier en
fonction de son format.

Options :

L’option « Copier les multimédias » permet de copier les multimédias importés dans un
nouveau répertoire. C'est vers ce nouveau répertoire que pointeront les liens dans

Micromusée. La sélection du répertoire s’effectue avec le bouton E

L'option « Emplacement nouvelles occurrences multimédia » permet de choisir dans quelle
occurrence de zone Multimédia et quelle occurrence de champ les multimédias seront
importés.

. . . Manuel Wmédia
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NB Cas pratiques :

Emplacement nouvelles occurrences multimedia

Zone Choix de l'occurrence | = 3

Champ Choix de l'occurrence | = 4

- Une notice a 3 occurrences de champ dans la 3¢me occurrence de zone : le champ Multimédia
créé sera placé en 4éme occurrence de champ.

- Une notice a plus de 4 occurrences de champ dans cette 3éme occurrence de zone, par
exemple 5 : le champ Multimédia créé sera inséré au niveau de la 4¢me occurrence de champ
comme demandé, de fait celles qui étaient initialement en 4éme et 5éme position passent en
Heéme gt Geme position.

- Une notice a moins de 3 occurrences de champ dans cette 3¢me occurrence de zone (0, 1 ou

2) : le champ Multimédia créé sera placé a la suite des occurrences existantes
(respectivement en 1ére, 2éme gt 3eéme gccurrence)

Import :

Lorsque le fichier a importer est sélectionné, le bouton 1 devient actif. Cliguer dessus

pour lancer la fonctionnalité.

Une fenétre rend compte du déroulement de I'action.

() Import Multimédia
= m051704_014264_v jpg

0%

. . . Manuel Wmédia
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Compte rendu d’opération

, L Voir le journal . . . .
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations [/ Log

Ditrjet Statut Desaripbion
b | 01.jpg LE TALLEC C:\Uisers'Cyril. pujol Pichures'Sav...  Modifide -

02_16_2-87.00g LE TALLEC C:\Wsers\Cyril pujol\Pict...  Modifide

02_17_2-88.pg LE TALLEC C:\Wsers\Cyril pujolPict...  Modifide

02_25_2-101.jpg C:'isers Wl puiclPictures'Sar, .. Modifide

02_2%_2-101.jpg P:\Elode ¥mages Errewr Imposshie de trouver le fichier spécifid.
02_27_2-102.jpg C:sers\oyril.puiclPichuresiBav...  Modifice

02_28_2-102.jpg C:\Lsers\oyril.puiclPichuresiBav...  Modifide

02_29_2-103.jpg C:sers\Cyril.pujoliPicturesiSav...  Modifiée

02_%1_2-66.jpg C:\Users\Cyril. pujol Pictures\Saved...  Modifide

012_13_2-65.jpg - \Lisars\Cyril. pujel Pickures\Gaved...  Modifide

02_34_2-65.jpg C:\Lisars\Cyril. pujel Pictures \Gaved...  Modifide

02_35_2-64.jog C: Wsers\Cyril. pujcl Pictures \Saved...  Modfide -
Détads Statistques
01.jpg LE TALLEC C:'\Users iyl pujol Pictures (Saved Pictures),
Mobces & rater 12
adifie
Maiboes modifibes 11
Erreurs 1
Moboes Fon concermeées 0
Hotices traitdbes 12
Motices Base dl:n:urnentaires| Format texte Puarver Fermer

. ) , . Notices Base d tai
Notices Base documentaire : Lorsque I'on clique sur le bouton | = e ,un

panier des notices Base documentaire impactées par I'import se crée. Le panier a pour titre :

“ Journal_14/05/2019 10:09:55_Base documentaire - Base documentaire * X JournaI_JJ/MM/AAAA hh ‘'mm :ss_Base
documentaire-Base documentaire. Le nom du panier peut étre modifié juste avant son
enregistrement.

, . Format texte A y
Format texte : Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a

pour nom : lournal 09 08 2017 14 15 31 Multimédial0G] Joyrnal_JJ_MM_AAAA
hh_mm_ss_Multimédia.LOG.

Panier : Lorsque I'on clique sur le bouton un panier des notices Multimédias
. Pournal _02/08/2017 17:32:36_Multimédia - Multimédia *|

importés se créé. Le panier a pour titre
Journal_JJ/MM/AAAA hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier sera enregistré dans
les « paniers personnels ». Le nom du panier peut étre modifié juste avant son enregistrement.

. . . Manuel Wmédia
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A la fin de 'opération le bouton devient également actif. En cliquant dessus,
un panier contenant tous les multimédias importés est généré. Vous pouvez alors enchainer
avec par exemple de la modification par lot pour ajouter un auteur, des dates de prise de
vue...etc.

Voir les multimédias

Import avec liens et gestion des doublons

L'import ne crée pas de doublon dans le fichier Multimédia.

- Si un multimédia importé porte le méme nom et le méme chemin qu’un multimédia
déja présent dans l'application c'est ce-dernier qui sera lié a la notice Base
documentaire.

- Siun lien existe déja entre ce multimédia et la notice Base documentaire, une nouvelle
premiére occurrence de champ sera ajoutée.

- Quand I'option Copier les multimédias est cochée, si I'on sélectionne un répertoire ou
un multimédia déja présent porte le méme nom qu’'un multimédia que I'on importe,
alors la copie ne se réalisera pas et c’est le multimédia déja présent qui sera utilisé.

Import massif de multimédias pour une méme notice « Base documentaire »

Il est possible de réaliser un import de plusieurs multimédias pour une méme notice « Base
documentaire ». Pour chaque ligne, il faut répéter :

-  Le GUID
- Le Numéro d’inventaire
- La Désignation

Remarque : Il faut veiller a ne pas générer de nouveaux numéros d’inventaire ou de nouveaux
GUID.

1 2 3 4 5
Export GUID Numéro d’inventaire Désignation du bien Nom du fichier Chemin
GUIDN°1 1.1.1 Carte postale Image U:\Images\
N °1.extension ethnologie
GUIDN°1 1.1.1 Carte postale Image U:\Images\
N °2.extension ethnologie
GUIDN°1 1.1.1 Carte postale Image U:\Images\
N °3.extension ethnologie
. . . Manuel Wmédia
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Dans la notice « Base documentaire », les multimédias seront importés et présentés dans I'ordre
du tableur :

Exemple :
1er multimédia de la notice = Image N° 1

2¢me multimédia de la notice = Image N°2
3¢me multimédia de la notice = Image N°3

. . . Manuel Wmédia
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