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Module Wmédia

Principes et définitions

Remarque : module optionnel.

Le module Wmédia permet d’intervenir sur les liens des documents multimédias (images,
PDF, document texte, etc.) et de réaliser un import massif de multimédias.

Le module Wmédia est accessible depuis I'onglet Multimédia.

BEs - Formation MM Locale - Demo Mobydoc

m’ Accuel  Afichage = Foncions  Import/export ~ Récolement  Historique ~ Mulimédia  Aide / communication

v AB 3
d?b an n@. n Ll 4 J '.‘r@
Vérifier Réparer Déplacer Renommer multimédias ~ Générer le Importer
liensv liens v ¥ et liens ¥ fichier d'import © multimédia

Actions sur les multimédias
Espace de travail < Multimédia x

> [} Base documentaire | Afiicher la liste compléte
™ Spécimen
> [ Notice bibliographique Chercher | |Effacer
7 Exemplaire
> B Données documentaires
> B Données administratives Référence Nom du fichier
> B Données techniques

Type de =
YP Titre Auteur Chemin
multimédia

001.JPG La Salle C:\V6\images\ =

> [ Tables de référence .
005833780.jpg C:\Users\cyril.p...

> & Paniers

N4 ine | o Tallo, CAllcarc\oumil n

Cing fonctionnalités sont disponibles :

- Vérifier liens : vérification des liens multimédias de la base de données ;
- Réparer liens : réparation des liens de la base de données ;

- Déplacer : déplacement de documents multimédias associés a la base de données et mise a
jour des liens correspondants ;

- Renommer multimédias et liens ;

- Importer multimédia : importation massive de multimédias, avec ou sans création de liens.

. . . Manuel Wmédia
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Si I'on accéde a I'onglet Multimédia depuis le fichier « Base documentaire » ou « Spécimen » seule
la fonction « Importer multimédia » est disponible, toutes les autres fonctions sont « grisées ».

— W wf =

]

Accueil Affichage Fonctions Import / expart

\/ [ —
e 2 D
Vérifier Réparer Déplacer Importer
ens ens multimédia

Multimédia |

Multimédia

Espace de travail < ’J Base documentaire X

> u Base documentaire

Pour rendre accessible toutes les fonctionnalités, il faut se positionner sur le fichier « Multimédia »,
un tag du fichier multimédia ou sur les notices multimédia enregistrées dans un panier.

Fichier

= [

ITI?

—= -
=l

Accueil Affichage

liens - liens = -
Multimédia

o am 2 BN

Vérifier Réparer Déplacer Importer
multimédia

Fonct

Espace de travail «

» u Base documentaire e
Q Motice bibliographigue

v [ Données documentaires

u Adresse

u Diatation [ Epoque

=) Désignation

u Ecole / mouvement

Q Evénement

> u Exposition
u Ligu

> [0 Mot dé

v Q Multimédia

» Document ad...
Document tec...
Multimedia nu. ..
Photo évene. ..
Photo récolem...
Photographie
Figce comptable

D CObjet non gére

=

W

Tmh

rMult
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Interventions sur les liens

Vérifier liens

La fonction « Vérifier liens » permet d’analyser le fichier multimédia et de vérifier si tous les liens
sont toujours disponibles et si ce n’est plus le cas quels sont les multimédias concernés par
cette rupture de lien.

m Accuei Affichage Fonctions Import [ ex|
v AB L% -"3-_-\
l:i?h o u@m L." L _-I 'I"J\J u
Vérifier Réparer Déplacer Renommer multimédias GEnérer le Importer
liens = liens = v et liens ~ fichier dimport ~  multmédia
Actions sur les multimédias

Sélection du niveau d’intervention

Pour accéder a la fonctionnalité cliquer sur I'icbne « Vérifier liens ». Une liste déroulante
s’affiche, trois niveaux d’intervention sont disponibles :

-

é; =l 1=
m .
Accueil Affichage Fonct

2L B @y

Vérifier | Réparer Déplacer  Importer
liens x | liens - - multimédia
I& edia |

ichier

Sélection avail <

Page aire -
|=] Notice bibliographique

- Fichier : L’action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire sur I'intégralité des notices
multimédia présentes dans la base.

- Sélection : L’action portera sur le groupe de notices multimédias sélectionnées.

- Page : L’action portera uniquement sur la page en cours.

. . . Manuel Wmédia
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Vérifier liens

La fonctionnalité se lance automatiquement apreés la sélection du niveau d’intervention. Une
fenétre rend compte du déroulement de I'action.

[ Verifier liens
—/ LAUTREC3.JPG

69%

Compte-rendu des opérations

Le résultat de I'opération est résumé dans une fenétre intitulée « Compte-rendu des opérations /
Log ».

Compte rendu des opérations / Log

Objet Statut Description

3 EDZ_ZG_Z—iUl.jpg P:\Elodieimages!, Erreur Le fichier 'P:\Elodie\jmages\12_26_2-101.jpg' estintr... =
300_807789.jpg C:\Usersjerome\Pictures), Erreur Impossible de trouver une partie du chemin d'accés ...
660.jpg P:\Elodiejmages!, Erreur Le fichier 'P:\Elodie\images\660.jpg’ est introuvable.

Acte de fin de dépdt D 2001.5.1 Acte de fin de dépdt  Mon concernée
http: [ffr.wikipedia.org/wiki/Wolfgang_Amadeus_M...  Non concernée

http: [fwww. culture. gouy. fr fdocumentation joconde...  Mon concernée

http: ffwww.rmn. fr/ Mon concernée
http: /fwwwi.orange. fr fportail Mon concernée
image 1.jpg C:\Users\Public\Pictures\Sample Pictures  Erreur Impossible de trouver une partie du chemin d'accés '...
Lighthouse.jpg C:Ysers\Public\Pictures\Sample Pict... Erreur Impossible de trouver une partie du chemin d'accés ...
10 858 et 10 859 Diapositive couleur MATTED Mon concernée
62 13 62 4 Négatif N&E MATTED Mon concernée -
Détails Statistiques
02_26_2-101.jpg P:\Elodie \images\,
Motices 3 traiter 289
Erreur
Le fichier 'P:\Elodielimages\02_26_2-101.jpg’ estintrouvable. Notices modifices o
Erreurs 5
Motices non concernées 63
Motices traitées 289
Format texte Panier Fermer

. . . Manuel Wmédia
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, . Format texte PN y
Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a pour nom :

Liournal 09 08 2017 14 15 31 MultimédialOG| Joyrnal_JJ_MM_AAAA hh_mm_ss. Multimédia.LOG.

. Panier . L. . .
Lorsque I'on clique sur le bouton un panier se créé. Le panier a pour titre :

Pournal_02/08/2017 17:32:36_Multmédia - Multimédia *| ;o rna1_1J/MM/AAAA

hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier est uniguement constitué des notices non
traitées. Le panier sera enregistré dans les « paniers personnels ». Le nom du panier peut étre
modifié juste avant son enregistrement.

. . . Manuel Wmédia
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Réparer liens

Deuxiéme fonctionnalité de I'onglet Multimédia, il s’agit d’un outil permettant de réparer les
liens rompus. L'outil analyse un répertoire et rétablit la connexion des liens des fichiers

«déliés ».

m Accuei Affichage Fonctions Import [ ex|
[ ™
2 L AB
SRB ol n@m "‘ L _J ey
Verifier Réparer Déplacer Renommer multimeédias Genérer e Importer
liens > liens ¥ ~ etliens ~ fichier d'import ~ multmédia

Actions sur les multimédias

Sélection du niveau d’intervention

Cliquer sur I'icone « Réparer liens », une liste déroulante s’affiche, trois niveaux d’intervention
sont disponibles :

— T : _
=

7 = =
m
_J Accueil Affichage Fonct]

Il ol B W

Vérifier | Réparer | Déplacer  Importer
liens = | liens = - multimédia

Fichier edia

Sélection  awvail <

Page ire -

|=] Motice bibliographique

- Fichier : L’action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire l'intégralité des multimédias
présents dans la base.

- Sélection : L’action portera sur le groupe de notices sélectionnées.

- Page : L’action portera uniquement sur la page en cours.

. . . Manuel Wmédia
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Réparer liens

Une fois le niveau d’action sélectionné, une fenétre « Réparer liens » s’ouvre Elle est
composée de deux encarts et de trois boutons :

Réparer liens H

Sélection Répertoire de recherche
Afficher la liste

Rechercher dans les sous-répertoires

L Quitter |

Sélection :
Cet encart permet de visualiser les notices multimédias sélectionnées pour le traitement.

Cocher I'option Afficher la liste.

Répertoire de recherche :

Un champ de saisie permet d’inscrire directement le chemin ol va se porter I'action.
L

L’icone E

voulu.

permet d’explorer les répertoires de I'ordinateur et de sélectionner le répertoire

L’option « rechercher dans les sous-répertoires », permet de pousser plus en profondeur la
recherche.

Remarque : Si I'utilisateur sélectionne un répertoire sur lequel il n'a pas les droits, un
message d’erreur apparait. Il faut donc affiner la sélection des répertoires afin de ne faire
porter la recherche que sur des répertoires sur lesquels I'utilisateur dispose des droits.

Erreur X

Droits insuffisants sur un ou plusieurs répertoires. Veuillez affiner Iz
sélection du répertoire de recherche

. . . Manuel Wmédia
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[ ]
Lorsque le répertoire est sélectionné, le bouton b davient actif. Cliquer dessus pour

lancer la fonctionnalité.
Une fenétre rend compte du déroulement de I'action.

..................................

., Réparer liens
200111.JPG

50%

{Unterromere |

Compte-rendu des opérations

, A Voir le journal . . . .
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte-rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations / Log
Objet Statut Description
3 EUZ_]E_ZSijg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujol\Desk. .. Modifiée Modifige
02_17_2-88.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujol\Desk... Modifiée Modifiée
02_25_2-101.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop\Dossi... Modifige Modifiée
02_26_2-101.jpg P:\Elodie\images\ Erreur Fichier non trouvé
02_27_2-102.jpg C:\Users'\Cyril.pujol\Desktop\Dossi... Modifiée Modifiée
02_28_2-102.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop\Dossi... Modifiée Modifige
02_29_2-103.jpg C:\WUsers\Cyrilpujol\Desktop\Dossi... Modifiée Modifiée
02_31_2-66.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop'\Dossie... Modifiée Modifige
02_33_2-65.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop\Dossie...  Modifiée Modifige
02_34_2-65.jpg C:\WUsers\Cyril.pujol'\Pictures\Saved ... Erreur Fichier non trouvé
02_35_2-64.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Desktop'\Dossie... Modifiée Modifiée
L
Détails Statistiques
02_16_2-87.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujol\Desktop'\Dossiers cyril
‘4 MULTIMEDIAS), Notices & traiter 11
Modifiés Notices modifiées 9
Modifiée
Erreurs 2
Notices non concernées 0
Notices traitées 11
Format texte Panier Fermer

, . Format texte ~ ,
Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a pour nom :

[Journal 09 08 2017 14 15 31 Multimédia.LOG|_journa|__]_j_MM_AAAA hh_mm_ss_Multimédia.LOG.

. Panier . L. . .
Lorsque I'on clique sur le bouton un panier se créé. Le panier a pour titre :

Pournal_02/08/2017 17:32:36_Multmédia - Multimédia =] ), rnal_11/MM/AAAA

hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier sera enregistré dans les « paniers
personnels ». Le nom du panier peut étre modifié juste avant son enregistrement.

. . . Manuel Wmédia
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Déplacer

Cette fonctionnalité permet de déplacer physiquement une sélection de multimédias, tout en
mettant a jour leurs liens dans la base de données.

m Accuei Affichage Fonctions Import [ ex|
{ ™
2 v AB
R -1 -] n@m "‘ L _J 'r"\J v
Vérifier Réparer Déplacer Renommer multimédias Générer le Impaorter
liens > liens ~ e etliens ~ fichier d'import ~ multmédia

Actions sur les multimédias

Sélection du niveau d’intervention

Pour accéder a la fonctionnalité cliquer sur I'icone « Déplacer ». Une liste déroulante s’affiche,
trois niveaux d’intervention sont disponibles :

_— W m -
s

T = M
m
J Accueil Affichage Fonct]

2 2B

Vérifier Réparer |Déplacer | Importer
liens ~  liens ~ '% multimédia

Fichier

Espa Sélection

<
» B Page Al
L_t Motice bibliographique | i

- Fichier : I'action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire I'intégralité des multimédias
présents dans la base.

- Sélection : I'action portera sur un groupe de notices sélectionnées.

- Page : I'action portera uniquement sur la page en cours.

. . . Manuel Wmédia
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Une fois le niveau d’action sélectionné, une fenétre « Déplacer des multimédias et mettre a
jour leurs liens » s’ouvre. Elle est composée de deux encarts et de trois boutons :

Déplacer

Déplacer des multimédias et mettre & jour leurs liens

Sélection Destination

Afficher la liste

Conserver la hiérarchie

Sélection :

C’est dans cet encart que I'on peut visualiser les fichiers sélectionnés pour le traitement. Pour
se faire il faut cocher I'option « Afficher la liste »

Destination :

Un champ de saisie permet d’inscrire directement le chemin ol va se porter I'action.

L
L’icone -~ permet d’explorer les répertoires de I'ordinateur et de sélectionner le répertoire
voulu.

) . o | Démarrer | .
Lorsque le répertoire est sélectionné, le bouton Lz devient actif. Cliquer dessus pour

lancer la fonctionnalité.

Une fenétre rend compte du déroulement de I'action.

" Deéplacer
02_28_2-102jpg

50%

. . . Manuel Wmédia
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Exemple :

R:\Multimedias\TEST\ devient R:\Multimedias\TEST2\
L’option « conserver la hiérarchie » permet de déplacer les documents et leurs liens dans le
nouveau répertoire de destination en conservant I'ancienne structure du répertoire.

Exemple :

R:\Multimedias\TEST\ devient R:\Multimedias\TEST2\Multimedias\TEST\

Compte-rendu des opérations

. P Vair le j I . . . A
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte-rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations / Log

Objet Statut Desaiption

01.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril. pujolPictures\Sav... Modifiée -
02_16_2-87.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril.pujolPict... Modifiée

02_17_2-88.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyri..pujol\Pict... Modifide

02_25_2-101.jpg C:\Wsers\Cyril.pujol Pictures\Sav... Modifiée

02_26_2-101.jpg P:\Elodie images\, Erreur Impossible de trouver le fichier spécifié.
02_27_2-102.jpg C:\Wsers\Cyril. pujolPictures\Sav... Modifiée

02_28_2-102.jpg C:Wsers\Cyril.pujol\Pictures\Sav... Modifide

02_29_2-103.jpg C:\Wsers\Cyril.pujol Pictures\Sav... Modifiée

02_31_2-66.jpg C: \Users\Cyril.pujol\Pictures\Saved... Modifiée

02_33_2-65.jpg C:\Users\Cyril. pujolPictures\Saved... Modifiée

02_34_2-65.jpg C:\Users\Cyril.pujol\Pictures\Saved... Modifide

02_35_2-64.jpg C:\Users\Cyril.pujolPictures\Saved... Modifiée -

Détails Statistiques
01.jpg LE TALLEC C:\Users\Cyril. pujolPictures\Saved Pictures\

Motices a traiter 12
Modifiée

Notices modifiées 1

Erreurs 1

Notices non concernées 0

Notices fraitées 12
Format texte Panier Fermer

, . Format texte " ,
Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a pour nom :

Liournal 09_08 2017 14 15 31 Multimédial 0G| Joyrnal_JJ_MM._AAAA hh_mm_ss. Multimédia.LOG.

. Panier . L. . .
Lorsque I'on clique sur le bouton un panier se créé. Le panier a pour titre :

Pournal_02/08/2017 17:32:36_Multimédia - Multimédia *| o, mal_j1/MM/AAAA

hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier sera enregistré dans les « paniers
personnels ». Le nom du panier peut étre modifié juste avant son enregistrement.

. . . Manuel Wmédia
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Renommer multimédias et liens

Cet outil permet (comme en V6) d’intervenir sur le Nom du fichier des multimédias dans
I’application et dans le répertoire d’origine tout en mettant a jour les liens.

| Accuei Affichage Fonctions Import / export Récolement Historique Multimédia Support
v AB L%
d?.h o u@.u -'_" S F’P;/J]D @%
Vérifier Réparer Déplacer Renommer multimédias Gengérer le Importer Modifier
liens > liens ~ ¥ et liens fichier d'import ~ multimédia debut chemins

sur les multimédias

8,

- Renommer multimédias
etliens ~

Pour accéder a la fonctionnalité cliquer sur I'icone . Un menu s’affiche avec trois

choix :
- Fichier: L'action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire l'intégralité des multimédias

présents dans la base.
- Sélection : L'action portera sur un groupe de notices sélectionnées.

- Page : L’action portera uniquement sur la page en cours.

| Accueil Affichage Fonctions Import / ex
v AB LR
als oo =, =e' L "/lrﬁ
Vérifier Réparer Déplacer Renommer multimédias Générer le Importer
liens ¥ liens ¥ v etliens v fichier d'import ~  multimédia
Fichier ultimédias
Espace de tri < Sélection [\,
; T Base document... [~ | Page
= - |

. . . Manuel Wmédia
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Une fois le niveau d’intervention sélectionné, une fenétre « Renommer multimédias et liens »

s’affiche.

Renommer multimédias et liens
Sélection

Afficher la liste:

1 notice

Destination

Ajouter

Remplacer par

Ajouter

Remplacer par

Rechercher une valeur dans I'ensemble du nom

Remplacer par

Quitter

Un volet a gauche permet d'afficher la liste des multimédias sélectionnés, partie Destination

les régles de modification sont a définir.

Pour renommer le fichier trois possibilités :

- Ajouter un préfixe

- Ajouter un suffixe

- Remplacer tout ou partie du nom du multimédia

A noter :

e Lettres, chiffres et caractéres spéciaux peuvent étre renseignés.

e Le logiciel doit avoir accés aux multimédias pour effectuer cette action cela ne
fonctionne donc pas si les médias sont inaccessibles (liens rompus, pas d’accés

serveur)

e Des régles pour Suffixe, Préfixe et Remplacer peuvent se paramétrer lors d'une méme

action et donc se combiner.

e Pour supprimer une valeur, il est possible de laisser le champ « Par » vide.

e |es opérations sur les URL ne se sont pas possibles

Manuel Wmédia
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Ajouter un préfixe
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Cette fonctionnalité permet de modifier le nom du multimédia dans I'application et le répertoire
d’origine en ajoutant un préfixe.

Renommer multimédias et liens

Sélection

Afficher la liste

Destination

Préfixe e —

Ajouter axiell_|

Remplacer par

e St

Ajouter

Remplacer par

Rechercher une valeur dans I'ensemble du nom

Remplacer par

1 notice Démarrer Voir le journal

Quitter

Deux options proposées :

e Ajouter : permet d'insérer une valeur devant le nom de fichier pour I'ensemble des
multimédias sélectionnés

e Remplacer et Par : permet de remplacer une partie du début du nom de fichier. Dans
le champ Remplacer indiquez les caractéres a remplacer et dans le champ Par la
valeur qui les remplace

Une fois la ou les régles de renommage renseignées il faut cliquer sur le bouton « Démarrer ».

Une fenétre de validation apparait.

Cliquer sur OK.

Renommer multimédias et liens X

Vous vous apprétez a modifier 4 notices et les 4 fichiers
- correspondants liés. Confirmez-vous ce choix 7

{ OK Annuler

P Vair le j I . . . A
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte-rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Manuel Wmédia
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Compte rendu des opérations [ Log

Objet Statut Description
»  MHN-4.jpg C:\UsersVaureline.bouillaud'Pict...  Modifiée

MHN-44. PG C:\Users\aureline.bouillaud\Pi...  Modifiée

MHN-45.JPG C:\Usersaureline.bouillaud\pi... Modifiée

MHN-46.JPG C:\UsersYaureline.bouillaud\pi... Modifiée

Détails Statistiques
MHN-4.jpg C:\UsersYaureline.bouillaud\Pictures\base Ana\
Notices a traiter 4
Modifiée
Notices modifiées 4
Erreurs 0
Notices non concernées 0
Notices traitées 4
Format texte Panier Fermer

T T

Si les modifications ont été réalisées celles-ci sont visibles dans la colonne Objet dans laquelle
le chemin du fichier est affiché.

Panier , . . . T .
Le bouton permet d’ouvrir un panier « temporaire » contenant les Multimédias qui

viennent d’étre modifiés.

Ajouter un suffixe
Cette fonctionnalité permet de modifier le nom du multimédia dans I'application et le répertoire
d’origine en ajoutant un suffixe.

Renommer multimédias et liens X
Sélection Destination

Afficher la liste Prédce
Ajouter
Remplacer par

Suffixe

Ajouter _axielll
Remplacer par

Rechercher une valeur dans I'ensemble du nom

Remplacer par

friobcs Démarrer Voir le journal Quitter

. . . Manuel Wmédia
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Deux options proposées :

e Ajouter : permet d'ajouter une valeur a la fin du nom de fichier pour I'ensemble des
multimédias sélectionnés

e Remplacer et Par : permet de remplacer la fin du nom de fichier pour 'ensemble des
multimédias sélectionnés. Dans le champ Remplacer indiquez les caractéres a
remplacer et dans le champ Par la valeur qui les remplace

Une fois la ou les régles de renommage renseignées cliquer sur le bouton « Démarrer ».

Une fenétre de validation apparait.

Renommer multimeédias et liens X

Vous vous apprétez a modifier 4 notices et les 4 fichiers
. correspondants liés. Confirmez-vous ce choix 7

OK Annuler

Cliquer sur OK.

P Vair le j I . . . A
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte-rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations / Log

Objet Statut Description
b MHN-4.jpg C:'Users\aureline.bouilaud'Pict...  Modifige

MHN-44, PG C:\UsersVaureline.bouillaud\Pi . Modifiée

MHN-45,JPG C:\JsersVaureline.bouillaud\pi... Modifiée

MHN-46.JPG C:\UsersYaureline.bouillaud \Pi Modifiée

Détails Statistiques
MHN-4.jpg C:\UsersYaureline.bouilaud\Pictures\base Anal,
Notices 3 traiter 4
Modifiée
Notices modifiées 4
Erreurs 0
Notices non concernées 0
Notices traitées 4
Format texte Panier Fermer

Si les modifications ont été réalisées celles-ci sont visibles dans la colonne Objet dans laquelle
le chemin du fichier est affiché.

. . . Manuel Wmédia
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Le bouton permet d’ouvrir un panier « temporaire » contenant les Multimédias qui
viennent d’étre modifiés.

Remplacer par
Cette fonctionnalité permet de modifier le nom du multimédia dans I'application et le répertoire

d’origine en identifiant une partie du nom du multimédia et en la remplacant par d’autres
caractéres ou en la supprimant.

Renommer multimédias et liens b4
Sélection Destination
| Afficher la liste

1930. 1. 2.jpg C:WUsersYaureline.bouillaud\Picturestbase Ana),
1330, 1.3.jpg C:WsersYaureline bovilaud\Pictures \base Ana Ajouter
1930. 1.jpa C:\UsersYaureline.bouillaudPictures\base Anal

Remplacer par
.............. Suffie

Ajouter

Remplacer par

Rechercher une valeur dans I'ensemble du nom

Remplacer 1 par 1

3 notices Démarrer Vaoir le journal Quitter

Dans le champ « Remplacer » indiquez les caractéres a supprimer et dans le champ « Par»
indiquez la valeur de remplacement.

Il est possible de laisser le champ "Par" « vide » afin de supprimer simplement des caractéres dans
le nom du multimédia.

Une fois la ou les régles de renommage renseignées cliquer sur le bouton « Démarrer ».

Une fenétre de validation apparait.

Renommer multimédias et liens X

Vous vous apprétez a modifier 4 notices et les 4 fichiers
- correspondants liés. Confirmez-vous ce choix 7

{ OK Annuler

Cliquer sur OK.

. . . Manuel Wmédia
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, A Voir le journal . . . .
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte-rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations [ Log

Objet Statut Description
» 1930.1.2.jpg C:\JsersVaureline. bouilaudP...  Erreur Fichier non trouvé
1930. 1.3.jpg C:\UsersVaureline. bouillaud\P...  Erreur Fichier nan trouvé
1830.1.jpg C:\UsersVaureline. bouilaudPict. .. Erreur Fichier nan trouve
Détails Statistiques
1930, 1. 2.jpg C:WsersYaureline. bouillaud Pictures\base Ana',
Motices & traiter 3
Erreur
Motices modifiées 0
Fichier nan trouve
Erreurs %
Motices non concernées 1]
Motices traitées 3
Format texte Panier Fermer

Si les modifications ont été réalisées celles-ci sont visibles dans la colonne Objet dans laquelle
le chemin du fichier est affiché.

Panier , . . . .. .
Le bouton permet d’ouvrir un panier « temporaire » contenant les Multimédias qui

viennent d’étre modifiés.

. . . Manuel Wmédia
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Import de documents multimédias

Le module Wmédia permet d’'importer en une seule opération plusieurs documents multimédias.
Deux types d’importation sont disponibles :

- Importation sans lien : Importation d’une sélection de documents multimédias dans le fichier
Multimédias sans création d’un lien avec les notices de la Base documentaire.

- Importation avec lien : Importation de documents multimédias avec création directement
d’un lien vers les notices de la Base documentaire.

Import sans liens

Remarque : Cette fonctionnalité est disponible méme en I'labsence du module Wmédia.

L'importation d’'une sélection de multimédias dans le fichier « Multimédia » se fait en deux
temps.

- Cliquer sur le fichier Multimédia, les notices multimédias s’affichent dans le volet du
centre.

- Ouvrir un répertoire contenant des multimédias et sélectionner les multimédias que I'on
souhaite importer. Les faire glisser dans le fichier « Multimédia ».

- BN - FORMATIONMA - Déme Mobydoc ; R Outis dimage - o
m J Acael  Afichage  Fonctiors  Import/export | Multimédia Accuell Partage Affichage [
B N - § 3 Tres grandes icones : s 1 < =
2 SO . &3 Icones moyennes  F13 Petin - v s
Vérifier Réparer Déplacer Importer -] . . Affichage Masquer les ¢¢ments  Options.
Ll A T n actuel ¥ sicctionnés =
Mitméda s
Espace de travail < Miimeda % ol . o . 2
> |2 8ase documentare - | Afiider laliste compiéte |
1) Notice bibliographique :
« (I Donnédes documentaies ~ | chercher | |effacer| [ a
) Adresss
> [2] Dataton / époque Référence | Nom du fichier | Type demul... | Tite Auteur Chemin
> [£] Désgnaton » 001.FG C:\V6\images| =
] Ecole t —
) ok (o 0OLjpg LETALLEC  C:\V7ymages\
) Evénement
5 B B 02_15.28... LETALLEC  C:\V7ymages\
) Leu || 02_17_28... LETALLEC
» [5) Motdé 02_25_2-1...
v [1) Multimédia 02,265 2-1..
> [ Document ad... o
i cument tec. — -
timedia ru. " g
e fusil Lobel 1jpg Bazillevue de Bazille.Réunion de
= Inau jp: famil
e Prgaderd % casenauog amille pg
) Photographie P \Elocie\m. 5
3 Pice comptable P:\Elocie\m. ] i
) Objetnongéré PolFodelm... |= §
i :i:"' e {Eotec, L#G C:\W6Vmages) £
3 Tve 1983-060. L.... P:iElodem... E
) Utlisation / destn.. 2.6 CiWeumages| £ 2 | & |
2 vente publique 20011026 C:\V7\mages\ @ Bazille.La robe rosejpg Zouave ceinturejpg Zouave Sédriajpg Zouave lijpg
> [ Données admiristrati.. 20011126 C:\V7Vmages\ P n
> [ Données tecques 20111176 C:\V7Vmages\ ﬂ
T: éfe - =1 - '
| > M robles de éférance 17 20011110.3... CV7Vrages\
— ~
200111256 C:\V7Vmages\
—— : .
I 2001113.9P6 C:\V7\mages\
e 2001115.3G C:\V7Vmoges\ > |
Li,,' HEQUITES 2001116.3G C:\V7\moges\ ~ Zouave Saoureljpg Zauave ceinture png Zouave Sédria ILpng Zouave Sédriapng
200111836 C:\V7\mages\ @ =
E] Récolement 2001119, C:\V7\mages\ -
200112036 C:\V7\mages\
=l o 2001121.3PG (7, 3
R Régie \V7\mages) A
200112296 C:\V7\mages\
< 2001123.6 C:\V7\mages\ w || | - L 3 — ———
©
Br Pantalon garde képi garde nationale fusil 1822 détailjpg fusil 1822pg
m n Page |1 | 19 u m )Notices | | 2 nationle edited.ina I edited oo
T | 47 élémentls) 1 élément sélectionné e o
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Import avec liens

Cette fonctionnalité permet d’'importer des multimédias dans le fichier « Multimédia » et de les
lier a des notices « Base documentaire » ou « Spécimen » déja existantes dans la base.

La procédure doit passer par deux phases obligatoires.
e Générer le fichier d'import

e Importer multimédia

Générer le fichier d'import

Pour accéder a la fonction Générer le fichier d’export, cliquer sur I'onglet Multimédia, puis sur
I'icone Générer le fichier d’export. Un menu s’affiche avec trois choix :

' Accuei Affichage Fonctions Import / ex
o Y
Zo cm 2 A
Vérifier Réparer Déplacer Renommer multimédias Générer le Importer
liens liens etliens fichier d'import ¥ multimédia

Actions sur les multimé;

Espace de tri < Base documentaire %

» [ Base document... [

=

Si I'icone est grisée, il faut sélectionner le fichier « Base documentaire » ou « Spécimen » pour
activer la fonctionnalité.

Sélection du niveau d’intervention

Cliquer sur I'icone « Générer le fichier d'import », une liste déroulante s’affiche, trois niveaux
d’intervention sont disponibles :

m Accuei Affichage Fonctions Import / exp
- -
a’e o 2. LIS
Vérifier rer Déplacer Renommer multmédias Générer le Importer
liens liens et liens fichier d'import ¥ multimédia

Actions sur le Fichier

Espace de tri < | Pesedoamenta  sgecion |\

> [ Base document... [~ Page

= n |

- Fichier: L'action portera sur tout le fichier, c’est-a-dire l'intégralité des notices
présentes dans la base.

- Sélection : L'action portera sur un groupe de notices sélectionnées.

- Page : L’action portera uniquement sur la page en cours.

. . . Manuel Wmédia
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Le bouton « Générer le fichier d'import » permet de générer un fichier au format « CSV » a partir
de I'option sélectionnée mais aussi a partir d’un panier.

Une fois le niveau d’intervention sélectionné, une fenétre « Enregistrer sous » s’ouvre,

| Enregistrer sous X
- ¥ 4 % > CePC » Local Disk(C) » v [J] O Rechercher dans: Local Disk...
Organiser ¥ Nouveau dossier =~ @
Fichiers de conversation Microsoft Teams A Nom - Modifié le Type Taille &
Hotebooks Captivate Dossier de fichiers
Recordings dbxParam Dossier de fichiers
v O CePC Images Dossier de fichiers
; 8 Intel Dossier de fichiers
= Bureau lyon Dossier de fichiers
4 Documents MOBYDOC o
ossier de fichiers
=l Images Mum Dossier de fichiers
B Musique OQutils Dossier de fichiers
_J Objets 3D Perflogs Dossier de fichiers
 Teléchargements Programmes Dossier de fichiers
E Vidéos Programmes (x26) Dossier de fichiers
S05Password Dossier de fichiers
> ‘im Local Disk (C2) . o
SQLDATA Dossier de fichiers
= Bureau (\\tls-atlas.axiell local) (G:) Temp Dossier de fichiers
=x fic (\tls-atlas.axiell.local) (H:) usr Dossier de fichiers
=% Dev (\itls-atlas.axiell local) (1) Utilisateurs Dossier de fichiers
== ref (\\tls-atlas.axiell.local) (K:) v V650L Dossier de fichiers v
Mo du fichier: | MebydeclmportBaseDecumentaireMultimedia ~
Type: Fichiers CSV v
A Masquer les dossiers Annuler
Un fichier intitulé : « MobydoclmportBaseDocumentaireMultimedia.csv » ou
. . . .
« MobydocImportSpecimenMultimedia.csv » s’affiche.
, . N .
Vous pouvez I’enregistrer ou vous le souhaiter.
. . . L , . .
Une fois enregistré, le fichier s’ouvre dans votre logiciel de traitement de tableur.
Enregistrement o~ 1matique [CED] ’EE'} B MobydocimportBaseDocumentaireMultimedia ~ O Rechercher ol Elodie Py €F =B = (m]
Fichier  Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Domnées  Révision  Affichage  Aide & Pagmger 3 Comipaataires
G| - o & L]
& Calibri . = Standard [E Mise en forme conditionnelle > FH Insérer  ~ jol
i R ,
coer B 7 G I s~ K A E= my % o [ Mettre sous forme de tableau ~ B Supprimer  ~ Edtion | Analyse de
i < B 0 A = = ¥ W@ 58 B2 Styles de cellules ~ [ Format ~ donnéss
Presse-papiers I} Police [} Alignement [} Nombre & Styles Cellules Analyse Confidentialité ~
c5 < S v
A B C D E F G
1 Export GUID Numéro d'inventaire Numéro de dépét Désignation Nom du fichier Chemin
2 efdeb96d-33(1.AN.91.00.1950 Urne
3 e25c5921-4b1.BX662 7 Le port de Bordeaux
4
5 [ ]
6
7
8
9
10
MobydecimpertBaseDocumentaireMu @ 1 ¥
Prét Cg paramétres d'affichage i) mo- 1 +  200%
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Le tableur se compose de 5 colonnes :

e Pour Base documentaire :

O O O 0O O O

Export GUID
Numeéro d'inventaire
Numéro dépdbt
Désignation

Nom du fichier
Chemin

e Pour Spécimen :

O O O O O O

Export GUID
Numéro d'inventaire
Numéro dépot

Nom scientifique
Nom du fichier
Chemin

axiell

Les colonnes « Nom du fichier » et « Chemin » sont a renseigner par I'utilisateur avant le réimport.

Dans la colonne « Nom du fichier » il faut copier/coller ou saisir le nom du multimédia avec son

extension : « .jpg»; « .jpeg» ; «.png» ; « pdf » ; etc.

Recommandations pour le tableur

e Les étiquettes : La premiére ligne du fichier doit contenir les étiquettes. Le libellé doit
étre strictement respectés. Il ne doit pas avoir d’espace avant le libellé. Si les étiquettes
sont absentes ou leur libellé erroné, la structure du fichier sera considérée comme
incorrecte.

e Présence de données : A la lecture du fichier, la présence de données dans les colonnes
est testée pour chaque ligne. En cas d'absence d’information sur une ligne, la structure

du fichier sera considérée comme incorrecte.

e Format du fichier : 3 formats peuvent étre utilisés pour enregistrer le fichier :
-CSV;
-XLS;
- XLSX

Manuel Wmédia
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Pour importer les multimédias, se rendre dans I'onglet Multimédia et cliquer sur 'icbne

« Importer Multimédia »

| Accueil Affichage Fonctions
o N
gt oy M—N ‘_
Veérifier Réparer Déplacer Fenommer multimédias Génerer le
liens liens et liens

fichier d'impart ~ multimédia

Actions sur les multimédias

Espace de tri <« Base documentaire

» [™ Base document... |
; [

=N

e

Import / ex

Importer

Une fenétre « Importer multimédia et les lier a leur notice Base documentaire » s’ouvre.

&mportermjﬁmédaetlesierélewnoﬁoeaasedomnmtai'e 22
Fichier | C:\Users\marion.hayet\Desktop\MobydocImport. tx Options
' Copier les multimédia
Destinatior
Emplacement nouvelles occurrences multimedia
Zone [Choix de loccurrence | v | |3
Champ lchoix de l'occurrence - 4
oir les mult Démarre e journal | Quitter

La fenétre est composée de deux encarts, « Fichier » et « Options », et de quatre boutons, « voir
les multimédias » ; « DEémarrer » ; « voir le journal » et « Quitter ».

Manuel Wmédia
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Fichier :

Cet encart permet de visualiser les fichiers a sélectionner.

L’accés au répertoire des fichier se fait en cliquant sur EI

La fenétre de sélection de fichier s’ouvre.

Cuwrir x
Teléchargernents
Crgamser » Mowveau dossie = 3 ©
v @ Lavewiine - Axisl Group AR Nom
Apps Hie

B4 import « ALM - FR - Axill France impent 11.11.2023.000
Mtachments

B MobydecimpenBaseDocument aeebbutimedia (1),cov
Documents Y

EMane Jdermere
Fichiers de conyersstion Microsoft Teams

B Inte-et-localisstion-des-musees-de-france ooy
Mobydec Planning

Le mois demier

ol 0 Mobydecimoon.cov

Moy 01 MotrydecimpontBaseDocumentaseMutimedia csy

*ppod 7 LiztMembenfarist ALM_PL FR MectupRegistiations_2023_10.12.csv
Whiteboards

Nom du fichier 1 Fichiers CSY ("<2v)

|Fichiers Eccel (" als; * xkax

A droite du champ « Nom du fichier » une liste déroulante permet de choisir le fichier en
fonction de son format.

Options :

L’option « Copier les multimédias » permet de copier les multimédias importés dans un
nouveau répertoire. C'est vers ce nouveau répertoire que pointeront les liens dans

Micromusée. La sélection du répertoire s’effectue avec le bouton E
L’option « Emplacement nouvelles occurrences multimédia » permet de choisir dans quelle

occurrence de zone Multimédia et quelle occurrence de champ les multimédias seront
importés.

. . . Manuel Wmédia
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NB Cas pratiques :

Emplacement nouvelles occurrences multimedia

Zone Choix de l'occurrence | = 3

Champ Choix de l'occurrence | = 4

- Une notice a 3 occurrences de champ dans la 3¢me occurrence de zone : le champ Multimédia
créé sera placé en 4éme occurrence de champ.

- Une notice a plus de 4 occurrences de champ dans cette 38me occurrence de zone, par
exemple 5 : le champ Multimédia créé sera inséré au niveau de la 4éme occurrence de champ
comme demandé, de fait celles qui étaient initialement en 4éme et 5éme position passent en
Heéme gt Geme position.

- Une notice a moins de 3 occurrences de champ dans cette 3¢me occurrence de zone (0, 1 ou

2) : le champ Multimédia créé sera placé a la suite des occurrences existantes
(respectivement en 1ére, 2éme gt 3eéme gccurrence)

Importer :

Lorsque le fichier a importer est sélectionné, le bouton 1 devient actif. Cliguer dessus

pour lancer la fonctionnalité.

Une fenétre rend compte du déroulement de I'action.

() Import Multimédia
= m051704_014264_v jpg

0%

. . . Manuel Wmédia
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Compte-rendu des opérations

, L Voir le journal . . . .
A la fin de I'opération le bouton devient actif. En cliquant dessus, la fenétre
« Compte-rendu des opérations / Log » s’ouvre. Le résultat de I'opération y est résumé.

Compte rendu des opérations [/ Log

Ditrjet Statut Desaripbion
b | 01.jpg LE TALLEC C:\Uisers'Cyril. pujol Pichures'Sav...  Modifide -

02_16_2-87.00g LE TALLEC C:\Wsers\Cyril pujol\Pict...  Modifide

02_17_2-88.pg LE TALLEC C:\Wsers\Cyril pujolPict...  Modifide

02_25_2-101.jpg C:'isers Wl puiclPictures'Sar, .. Modifide

02_2%_2-101.jpg P:\Elode ¥mages Errewr Imposshie de trouver le fichier spécifid.
02_27_2-102.jpg C:sers\oyril.puiclPichuresiBav...  Modifice

02_28_2-102.jpg C:\Lsers\oyril.puiclPichuresiBav...  Modifide

02_29_2-103.jpg C:sers\Cyril.pujoliPicturesiSav...  Modifiée

02_%1_2-66.jpg C:\Users\Cyril. pujol Pictures\Saved...  Modifide

012_13_2-65.jpg - \Lisars\Cyril. pujel Pickures\Gaved...  Modifide

02_34_2-65.jpg C:\Lisars\Cyril. pujel Pictures \Gaved...  Modifide

02_35_2-64.jog C: Wsers\Cyril. pujcl Pictures \Saved...  Modfide -
Détads Statistques
01.jpg LE TALLEC C:'\Users iyl pujol Pictures (Saved Pictures),
Mobces & rater 12
adifie
Maiboes modifibes 11
Erreurs 1
Moboes Fon concermeées 0
Hotices traitdbes 12
Motices Base dl:n:urnentaires| Format texte Puarver Fermer

. ) , . Notices Base d tai
Notices Base documentaire : Lorsque I'on clique sur le bouton | = e ,un

panier des notices Base documentaire impactées par I'import se crée. Le panier a pour titre :

“ Journal_14/05/2019 10:09:55_Base documentaire - Base documentaire * X JournaI_JJ/MM/AAAA hh ‘'mm :ss_Base
documentaire-Base documentaire. Le nom du panier peut étre modifié juste avant son
enregistrement.

, . Format texte A~ y
Format texte : Lorsque I'on clique sur le bouton , une fenétre texte s’ouvre. Elle a

pour nom : lournal 09 08 2017 14 15 31 Multimédial0G] Joyrnal_JJ_MM_AAAA
hh_mm_ss_Multimédia.LOG.

Panier : Lorsque I'on clique sur le bouton un panier des notices Multimédias
. Pournal _02/08/2017 17:32:36_Multimédia - Multimédia *|

importés se créé. Le panier a pour titre
Journal_JJ/MM/AAAA hh :mm :ss_Multimédia - Multimédia*. Le panier sera enregistré dans
les « paniers personnels ». Le nom du panier peut étre modifié juste avant son enregistrement.
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A la fin de 'opération le bouton devient également actif. En cliquant dessus,
un panier contenant tous les multimédias importés est généré. Vous pouvez alors enchainer

avec par exemple de la modification par lot pour ajouter un auteur, des dates de prise de
vue...etc.

Voir les multimédias

Gestion des doublons

L'import ne crée pas de doublon dans le fichier Multimédia.

- Si un multimédia importé porte le méme nom et le méme chemin qu’un multimédia
déja présent dans l'application c'est ce-dernier qui sera lié a la notice Base
documentaire.

- Siun lien existe déja entre ce multimédia et la notice Base documentaire, une nouvelle
premiére occurrence de champ sera ajoutée.

- Quand I'option Copier les multimédias est cochée, si I'on sélectionne un répertoire ou

un multimédia déja présent porte le méme nom qu’'un multimédia que I'on importe,
alors la copie ne se réalisera pas et c’est le multimédia déja présent qui sera utilisé.

. . . Manuel Wmédia
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Il est possible de réaliser un import de plusieurs multimédias pour une méme notice « Base
documentaire ». Pour chaque ligne, il faut répéter :

Import massif de multimédias pour une méme notice « Base documentaire »

- Le GUID
- Le Numéro d’inventaire
- La Désignation

Remarque : Il faut veiller a ne pas générer de nouveaux numéros d’inventaire ou de nouveaux
GUID.

1 2 3 4 5
Export GUID Numeéro d’inventaire Désignation du bien Nom du fichier Chemin
GUIDN°1 1.1.1 Carte postale Image U:\Images\
N °1.extension ethnologie
GUIDN°1 1.1.1 Carte postale Image U:\Images\
N °2.extension ethnologie
GUIDN°1 1.1.1 Carte postale Image U:\Images\
N °3.extension ethnologie

Dans la notice « Base documentaire », les multimédias seront importés et présentés dans I’ordre
du tableur :

Exemple :
1er multimédia de la notice = Image N° 1

2é¢me multimédia de la notice = Image N°2
3éme multimédia de la notice = Image N°3
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