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A partir des choix proposés, l'administrateur, a I'aide du programme administrateur, peut
paramétrer la base de données et définir des droits d’accés spécifiques pour les utilisateurs de
l'application, en indiquant les conditions dans lesquelles ils peuvent intervenir sur la base.

Ainsi, dans 'application elle-méme, chaque utilisateur a accés aux données a travers le profil défini
par l'administrateur.

Acceés au programme administrateur

Le programme administrateur se lance a partir du bouton M7, menu Administration, sous menu
Programme administrateur.

— s LYONBA - Musée des Beaux-Arts
i
Arruail Affichans Ennrtions Récolement Régie
Créer
+
i’\ Ouvrir
Enregistre Afficher la liste compléte | SR
~ || Chercher | | Effacer = Natice vue
registrer et ferme|
Désignation du bien | -~
Vénus
Mes Options Canard
Tourterelle
Condor
e’ Aide Petite chouette Identification

Administration

Quitter

O =

TYSTZT
1935-22
1935-23
1935-24
1935-25
1935-26
1935-27

102590

10 monnaies antiques de Mauritanie
10 monnaies antiques de Mauritanie

Numéro dinventaire
Nombra dobjets : 1

. Désignation :
Informations e Mauritanie Désignation du bien : !
& Mauritanie Désignation du bien : |
. Désignation du bien :
e Mauritanie Désignation du bien : +
@ QOuverture d'une base = N Création/Exéoution -
. Fonction / Role
Création
B Persanne - MAILLOL #
Rechercher les mises a jour Lieu
{29 rue de la santé, Pa
Abydos
Programme administrateur Programme administrateur
Définition des droits des utilisateurs et des groupes,
accés réservé aux administrateurs

Trure

Cochon du Yorkshire
>>>>>>>> S
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[ ]
Dans lecas ou lutilisateur est autoris€ a avoir un accés Administrateur, le Programme

administrateur s’ouvre directement. Dans le cas inverse, une fenétre d’identification apparait.
L’utilisateur doit alors s’identifier :

Programme administrateur : Identification @

Utilisateur : admin

Mot de passe : [P

Continuer Annuler

Si l'administrateur n'a pas défini un mot de passe personnel, le mot de passe installé par défaut
peut étre utilisé. Ce mot de passe est moby en minuscules suivi du jour et du mois (format

MOBYJJMM).

Exemple : si'on est le 8 octobre, le mot de passe est moby0810

Ce mot de passe sera demandé a l'administrateur tant que celui-ci n'aura pas défini son propre
mot de passe.

Si l'administrateur a oublié son mot de passe personnel : téléphoner au service Assistance de
Mobydoc qui lui fournira un mot de passe temporaire afin de pouvoir accéder au programme.

L'administrateur s'étant identifié, cliquer sur le bouton Continuer. La fenétre principale apparatt,
composée des menus suivants :

- o Programme administrateur
m’

Utilisateurs

Utilisateur :  admin i~ Ajouter

Nom de l'utilisateur : admin
Groupe : Aucun Nom : Administrateur

Prénom :
Mail :
Mot de passe :

Confirmation du mot de passe :

Licence
FaiN

" Utilisateurs

m Groupes

% Paramétres généraux

. . . Manuel Administrateur
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Licence : pour obtenir des informations sur la licence du logiciel, le stockage des
multimédias, le nombre maximum de postes, les modules présents.

Utilisateurs : pour créer des utilisateurs et définir leur mot de passe.
Groupes : pour créer des groupes et définir les utilisateurs rattachés a ces groupes.

Paramétres généraux: pour gérer les doublons sur N° fiche Récolement et I'auto-
incrémentation de certains champs

Enregistrement des paramétrages

L’enregistrement se fait via I'icone de la disquette, située en haut a gauche de la fenétre :

- (E]) H Programme administrateur |£|EI£_hJ
7
[ m | |

Il est conseillé :
e D’enregistrer régulierement les modifications de paramétrage

e De redémarrer I'application aprés avoir procédé a des modifications, ce pour une
bonne prise en compte de ceux-ci par I'application.

. . . Manuel Administrateur
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Paramétrer la base de données

Présentation de la licence

.
FaZal
“ utilisateurs

” k‘ Groupes

e

Programme administrateur
-

<Nom de la licence>

Licence Marseille Bas{

clé 4d61727365¢ [173652043656e7472616C65

Infos Version 7.1.46.1 Mise a jour le : 20/10/2015 I
OPAC Web

Export Joconde

Inventaire réglementaire - modéle
Inventaire réglementaire - fonctions
Récolement

WMédia

Conservation / Restauration
Export HTML

Mouvements

Base centrale

Micromusée

Nombre maximum de postes : 20

Accés FTP (OPAC Web)

Modifier .

% Paramétres générau

e Licence : lalicence permet d’indiquer au programme administrateur I'application sur
laquelle les paramétrages sont effectués.

e Clé: la clé logicielle, représentée par une chaine de caractéres alphanumérique,
identifie un ensemble de fonctionnalités du logiciel : quelle est I'application
présente, quels sont les modules disponibles et quel est le nombre de connexions
simultanées autorisé.

e Infos : donne une synthése des informations sur la version du logiciel, I'application

et les modules présents, et le nombre maximum de postes.

Modification / mise a jour de la licence

Paramétrer la licence

La licence de logiciel peut étre amenée a évoluer (ajouts de modules ou de nombres

[ ]
de postes...). La clé doit alors étre changée : Mobydoc génére une nouvelle clé,
envoyée par mail par son administrateur réseau.
e Aréception de la clé, cliquer sur Modifier.
e Copier/coller la nouvelle clé dans le champ Clé.
e Cliquer sur Valider.
. . . Manuel Administrateur
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Nota : seul 'utilisateur admin a accés au bouton « Modifier »

Définir des droits d'acces

Deux menus sont proposés afin de définir les droits d’accés des utilisateurs de I'application. Il
s’agit d’indiquer dans quelles conditions ils peuvent intervenir sur la base :

- Utilisateurs ( » Voir « Définir des Utilisateurs ») ;

- Groupes ( » Voir « Gestion des groupes »)

Définir des utilisateurs

Pour créer un nouvel utilisateur

Aller dans le menu Utilisateurs, cliquer sur le bouton Ajouter.

Utilisateur : admin > Ajouter

Nom : Administrateur

Prénom :
Mail :
Mot de passe :

Confirmation du mot de passe :

Deux modes d’authentification sont proposés :

Authentification Mobydoc :

e Cliquer sur Ajouter au niveau du champ Utilisateur.

Utilisateur

o Authentification Mobydoc
Authentification Windows

Utilisateur : Elodie
Mot de passe : FxTEEE

Confirmation du mot de passe ;| =+****

Valider Annuler

. . . Manuel Administrateur
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e Saisir le nom Utilisateur. Ce nom peut étre saisi indifféremment en minuscules ou
majuscules. Il n’est pas possible d’avoir deux noms d'utilisateurs identiques.

e Choisir Authentification Mobydoc.

e Saisir le Mot de passe et une Confirmation du mot de passe.
e Cliquer sur Valider.

e Cliquer sur Enregistrer.

Authentification Windows :

L’authentification Windows, une fois paramétrée, permet a I'utilisateur d’entrer dans I'application
sans utiliser de mot de passe, son identifiant Windows étant repris automatiquement.

e Cliquer sur Ajouter au niveau du champ Utilisateur.

Utilisateur

Authentification Mobydoc
o Authentification Windows

Utilisateur : MOBYDOC\elodie

‘MOBYDOC \elodie

Valider Annuler

e Choisir Authentification Windows et patientez quelques instants que la liste de tous les
identifiants se charge.

e Chercher au niveau du champ Utilisateur I'identifiant Windows désiré.
e Sélectionner I'identifiant Windows désiré.
e Cliquer sur Valider.

e Cliquer sur Enregistrer.

Remarque : pour information, dans la composition de I'identifiant, ce qui se situe avant I'antislash
correspond au nom de domaine. Dans I'exemple ci-dessus : MOBYDOC \elodie. « MOBYDOC » est
notre nom de domaine.

Accés administrateur :

Accés Administrateur

En cochant la case Accés administrateur, I'utilisateur pourra accéder au programme
administrateur a partir du menu bouton M7 sans le mot de passe administrateur.

. . . Manuel Administrateur
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Mettre a jour la liste des utilisateurs de I'application

La liste Utilisateur permet d’accéder aux noms des utilisateurs et de mettre a jour la liste des
utilisateurs qui pourront accéder aux applications de Mobydoc. Chaque utilisateur devra étre par
la suite « raccroché » a un groupe d’utilisateurs. ( » Voir « Définir les utilisateurs d’un groupe »).

Pour modifier le nom, le mot de passe ou les informations d'un utilisateur

Le sélectionner dans la liste et modifier les informations Nom, Prénom, Mail, Mot de passe.

Pour supprimer un utilisateur

Le sélectionner dans la liste Utilisateur et cliquer sur la croix Supprimer. Une question de
confirmation est posée.

Remarque : I'utilisateur admin ne peut pas étre supprimé.

Une fois la liste des utilisateurs mise a jour, le bouton Enregistrer permet de valider ces
paramétrages.

. . . Manuel Administrateur
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Programme administrateur - O *

Gestion des groupes

w |5 v

L

Groupes
= Groupes | Fichiers | Tables de référence | Tags | Paniers | Menu

Nom du groupe : consultation

Groupe : ‘consultation {w 3| | Ajouter Dupliquer

Utlisateurs disponibles : Membres du groupe

Pierre

Licence

AN

" Utilisateurs

l H I Groupes

% Paramétres généraux

Le menu Groupes, onglet Groupes, sert a attribuer des droits d'accés a des groupes d’utilisateurs.
Différentes étapes se précisent :

e Créer des groupes d'utilisateurs ;

e Choisir les utilisateurs de chaque groupe parmi la liste des utilisateurs créée dans
Utilisateurs ;

e Définir leurs droits sur les fichiers, les tables de référence, les paniers et sur les menus.

Créer un groupe
Pour créer un nouveau groupe

e Cliguer sur Ajouter pour créer un nouveau groupe.

. . . Manuel Administrateur
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Mouveau groupe

Nom : Consultation

Valider Annuler

Saisir le nom du nouveau groupe.
Cliguer sur le bouton Valider.
Remarque : il n’est pas possible d’avoir deux noms de groupes identiques.

Cliquer sur le bouton Enregistrer.

Pour dupliguer un groupe

Cliquer sur Dupliquer pour créer un nouveau groupe a partir d’un groupe déja existant.

Choisir dans la liste des groupes le groupe qui va servir de modéle.

Dupliguer le groupe Saisie
Nam :

Annuler

Saisir le nom du nouveau groupe.
Cliguer sur le bouton Valider.
Cliguer sur le bouton Enregistrer.

Pour supprimer un groupe

Sélectionner le groupe a supprimer dans la liste des groupes.

Groupe :  [Consultation iv|%|  Ajouter Dupliquer

Cliguer sur la croix de suppression. Une question de confirmation est posée.

. . . Manuel Administrateur
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Définir les utilisateurs d'un groupe

L'onglet Groupe est composé de deux listes :

Utilisateurs disponibles : Membres du groupe

marie Elodie

Dans la liste de gauche se trouvent les utilisateurs disponibles, ¢’est-a-dire n'‘appartenant a
aucun groupe.

Dans celle de droite, les utilisateurs déja membres du groupe.

Pour intégrer un utilisateur a un groupe

Sélectionner le nom de I'utilisateur dans la liste des utilisateurs et cliquer sur n : l'utilisateur
est désormais dans la liste des membres du groupe.

Remarque : un utilisateur ne peut faire partie que d’un seul groupe a la fois.

Pour enlever un utilisateur du groupe

Sélectionner le nom de I'utilisateur dans la liste des membres du groupe et cliquer sur n :
l'utilisateur ne fait plus partie du groupe et redevient disponible pour l'intégration d’un autre
groupe.

Attribuer une Institution/Département a un groupe

Institution / Département (Valeur par défaut) :

Motices sans Institution/Département ~

Sélectionner le nom de I'Institution/Département qui sera attribué par défaut au groupe: a la
création d’une notice Base documentaire pour Micromusée, Spécimen pour SNBase, Notice
bibliographique pour Mobytext, Photographie pour Photo, Collections privées pour Collections
privée, le champ Institution/Département de la zone Informations systéme de la notice prendra

. . . Manuel Administrateur
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automatiquement le nom de I'Institution/Département paramétré. Nota : ce paramétrage n’est
accessible qu’a I'utilisateur admin.

Définir la valeur par défaut du champ « Statut de la notice »

Statut de la notice (Valeur par défaut) :

Motice validée -

Sélectionner la valeur par défaut du champ Statut de la notice qui sera attribué par défaut au
groupe : a la création d’une notice Base documentaire pour Micromusée, Spécimen pour SNBase,
Notice bibliographique pour Mobytext, Photographie pour Photo, Collections privées pour
Collections privée. Le champ Statut de la notice de la zone Informations systéme de la notice
prendra automatiquement la valeur paramétrée. Nota : ce paramétrage n’est accessible qu’a
I'utilisateur admin.

Droits sur les fichiers

L'onglet Fichiers permet de paramétrer les droits d'accés des utilisateurs du groupe sur chaque
fichier de la base de données. Ne pas oublier d’enregistrer en cours ou a la fin du paramétrage.

Groupes | Fichiers | Tables de référence | Tags | Paniers | Menu

Fichier : Base documentaire i
Institution / Département : | Motices sans Insttution/Département - Créer les droits 3 partir de...

Créer [ Modifier  Supprimer
Créer [ Modifier . s
Modifier Doublon déconseillé

Q) Consulter Doublon interdit
Masquer les notices pour cette Institution [ Départ.

G Doublon autoriseé

Zone :

Identification -
Designation
CréationExécution
Fonction d'usage
Collecte

Matigre et technique
Mesures
Partirularité

Q) Afficher

Champ : Contréle de format

Muméra dinventaire -
Muméro de dépdt

Muméro dinventaire du déposant

Date d'inscription au registre dinventaire /dépat

Autre numéro

N*® de marquage

Tag

Knmhre de nartiss

Q) Afficher

. . . Manuel Administrateur
15



axiell

Sélectionner le fichier a traiter dans la liste déroulante a gauche et accorder les droits sur :

e Le fichier lui-méme.
e |Les zones de ce fichier.

e Les champs de chaque zone.

Dans le cas des fichiers Base documentaire, Notice Bibliographique, Spécimen, Photographie et
Collections privées, sélectionner aussi I'Institution/Département sur laquelle faire porter les droits.
L’administrateur a en effet la possibilité de donner des droits différents selon I'appartenance de
la notice a telle ou telle institution. Il peut par exemple, pour le groupe considéré, attribuer des
droits de création / modification pour les notices Base documentaire de I'Institution / département
A, et des droits de consultation seule pour les notices de I'lnstitution / département B. En
revanche, les utilisateurs pourront toujours visualiser et imprimer toutes les notices de la base de
données.

Pour cela :

1 - Sélectionner le fichier
2 - Sélectionner I'Institution/Département de son choix dans la liste déroulante éponyme
3 - Attribuer les droits d’accés désirés.

Remarque : dans l'application elle-méme, un utilisateur pourra utiliser tous les profils mais
uniquement a travers le filtre défini par ses droits d'accés. Par exemple, s'il utilise un profil
contenant un champ qu'il n'a pas le droit de voir, ce champ sera automatiquement enlevé du
profil.

Définir les droits sur le fichier lui-méme

Paramétrer les droits de saisie

e L'option « Saisir / modifier / supprimer » : donne tous les droits sur les notices de ce
fichier.

e L'option « Saisir /modifier » : enléve le droit de suppression des notices de ce fichier.

e |'option « Modifier » : enléve le droit de saisie et suppression des notices de ce
fichier. L'utilisateur ne pourra que modifier les notices existantes.

e |'option « Consulter » : enléve les droits de saisie, modification et suppression des
notices de ce fichier.

Paramétrer les doublons sur le fichier lui-méme

. . . Manuel Administrateur
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Gestion des doublons

« Doublon autorisé » : par défaut, les doublons sont autorisés ;

« Doublon déconseillé » : un message avertisseur apparaitra lorsqu’un utilisateur
saisira la méme clé d’accés qu’'une autre notice du méme fichier. Cette fenétre a
une simple fonction indicative : elle n’'empéche nullement la validation de la notice ;

« Doublon interdit » : un utilisateur ne pourra pas valider une notice ayant la méme
clé d’accés qu’une autre notice du méme fichier

Définir les droits sur les zones du fichier

Le paramétrage des droits sur les zones est dépendant du choix effectué au niveau du fichier :

L'option « Saisir / modifier » : donne tous les droits sur la zone ;

L'option « Saisir » : enléve le droit de modification de la zone. Une fois la notice
validée, I'utilisateur ne peut plus modifier ce qui a été saisi dans cette zone ;

L'option « Afficher » : enléve le droit de saisie : la zone est simplement consultable ;

L'option « Ne pas afficher » : permet de masquer la zone. L'utilisateur ne verra jamais
cette zone. Cette option n’est pas proposée pour les zones obligatoires, qui ne
peuvent étre masquées.

Paramétrer les zones

Choix des zones obligatoires

La case a cocher « Zone obligatoire » permet de rendre obligatoire une zone non obligatoire a
l'origine. Cette case a cocher est grisée lorsque la zone est obligatoire a I'origine.

Remarque : rendre une zone obligatoire signifie que la notice ne pourra pas étre validée tant qu'un
champ au moins de cette zone n'aura pas été renseigné.

Définir les droits sur les champs d'une zone

Le paramétrage des droits sur les champs est dépendant des choix effectués au niveau du fichier
et de la zone :

L'option « Saisir / modifier » : donne tous les droits sur le champ ;

L'option « Saisir» : enléve le droit de modification du champ. Une fois la notice
validée, I'utilisateur ne peut plus modifier ce qui a été saisi dans ce champ ;

L'option « Afficher » : Enléve le droit de saisie : le champ est simplement consultable ;

L'option « Ne pas afficher » : permet de « masquer » le champ. L'utilisateur ne verra
jamais ce champ. Cette option n’est pas proposée pour les champs obligatoires, qui
ne peuvent étre masqués.

Paramétrer les champs
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La case a cocher « Champ obligatoire » permet de rendre obligatoire un champ non obligatoire a
l'origine. Cette case a cocher est grisée lorsque le champ est obligatoire a l'origine.

Choix des champs obligatoires

Pour rendre un champ obligatoire la zone a laquelle il 'appartient doit I'étre aussi.

Remarque : attention ! Rendre un champ obligatoire signifie que la notice ne pourra pas étre
validée tant que ce champ n'aura pas été renseigné.

. . . Manuel Administrateur
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Cliquer sur le bouton Créer les droits a partir de... permet de dupliquer les droits
attribués de [I'Institution/Département choisie a [I'Institution/Département
sélectionnée au niveau du champ Institution/Département.

Créer les droits a partir de...

Créer les droits a partir de...

Institution [ Département : Antiquités R

Valider Annuler

Cliguer sur le bouton Valider.

Droits sur les tables de référence

L'onglet Tables de référence permet de paramétrer les droits d'accés des utilisateurs du groupe et
la gestion des doublons sur chaque table de la base de données.

Groupes | Fichiers | Tables de référence | Tags | Paniers | Menu

Angle de prise de vue

Audience ) 2 Créer [ Modifier / Supprimer
Autre caracteristique

Autre numéra Créer [ Modifier

Bloc note )

Cadrage Maodifier

Civilité | préfine Consulter

Classification externe
Complément didentification
Conditions de prét
Coordonnées

Couleur

Dégradation

Degré d'urgence
Deétermination Doublon déconseillé
Discipline

Domaine Doublon interdit

Appliquer & toutes les tables de référence

Q) Doublon autorisé

Durée

Edairage Appliquer & toutes les tables de référence
Emplacement

Emulsion

Environnement

Etat

Fonction [ Rdle

Format multimédia
Forme de contenu
Fossile

Genre

Tllustration

Imputation budgétaire
Infrastructure

Intégrité

Langue

Manipulation / Emballage

L T
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Sélectionner dans la liste la table que vous désirez traiter.

Paramétrer les droits de saisie
L'option « Saisir / modifier / supprimer » : donne tous les droits sur les notices de cette table.

L'option « Saisir / modifier » : enléve le droit de suppression des notices de cette table.

L'option « Modifier » : enléve le droit de saisie et suppression des notices de cette table.
L'utilisateur ne pourra que modifier les notices existantes.

L'option « Consulter » : enléve les droits de saisie, modification et suppression des notices de
cette table.

Si vous cliquez sur le bouton « Appliquer a toutes les tables », le paramétrage s’appliquera
automatiquement a toutes les tables. Vous pouvez ensuite si besoin affiner le paramétrage,
table par table.

Paramétrer la gestion des doublons
e «Doublon autorisé » : par défaut, les doublons sont autorisés ;

e «Doublon déconseillé » : un message avertisseur apparaitra lorsqu’un utilisateur saisira la
méme clé d’accés qu’une autre notice du méme fichier. Cette fenétre a une simple fonction
indicative : elle n’'empéche nullement la validation de la notice ;

e «Doublon interdit » : un utilisateur ne pourra pas valider une notice ayant la méme clé d’acces
gu’une autre notice du méme fichier.

Si vous cliquez sur le bouton « Appliquer a toutes les tables », le paramétrage s’appliquera
automatiquement a toutes les tables. Vous pouvez ensuite si besoin affiner le paramétrage,
table par table.

Une fois les paramétrages effectués, cliquer sur le bouton Enregistrer.

Droits sur les tags

Groupes | Fichiers | Tables de référence | Tags | Paniers | Menu

Base documentaire

Bibliothéque

Datation [ épogue

Désignation

Exposition Q) Créer [ Modifier / Supprimer
Indices Systématiques

Mot dé Créer [ Modifier
Mouvement _

Multimédia Madifier

Personne J Collectivité Consulter

L'onglet Tags permet de choisir les fonctions autorisées sur les tags des différents fichiers pour
chacun des groupes :
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L'option « Saisir / Modifier / Supprimer » : donne tous les droits sur les tags d’un
fichier.

L'option « Saisir / Modifier » : enléve le droit de suppression sur les tags d’un fichier.

L'option « Modifier » : enléve le droit de création et suppression sur les tags d’un
fichier.

L'option « Consulter » : enléve le droit de création, de modification et de suppression
sur les tags d’un fichier.

Droits sur les paniers

Groupes | Fichiers | Tables deréférence | Tags | Paniers | Menu

Droits pour tous les paniers et dossiers communs

Créer [ Modifier [ Supprimer
0 Modifier

Afficher

Me pas afficher

L'onglet Paniers permet de choisir les fonctions autorisées sur les paniers et dossiers communs a
chaque groupe.

Un groupe :

e Avec les droits “Ne pas afficher” :

O

Ne peut pas voir les paniers communs, si de fait les dossiers de paniers communs

e Avec les droits “Afficher” :

O
O
O

O
O

Ne peut ni créer, ni supprimer, ni modifier de panier (qu’il soit propriétaire ou non)
Ne peut ni créer, ni supprimer, ni modifier de dossier (qu’il soit propriétaire ou non)
Ne peut pas déplacer les paniers dont il n’est pas propriétaire, ni les dossiers dont
il n’est pas propriétaire de I'ensemble de leur contenu

Peut déplacer vers les Paniers personnels les paniers dont il est propriétaire

Peut déplacer vers les Paniers personnels les dossiers dont il est propriétaire (a
condition qu’il soit propriétaire de 'ensemble du contenu du dossier)

e Avec les droits “Modifier” :

O

O

O

O
O

Ne peut ni créer, ni supprimer de panier (qu’il soit propriétaire ou non) mais peut
modifier le contenu d’un panier (retirer / ajouter des notices a celui-ci)

Ne peut ni créer, ni supprimer de dossier (qu’il soit propriétaire ou non) mais peut
les renommer

Peut déplacer n’importe quel panier ou dossier au sein des Paniers communs
Peut déplacer vers les Paniers personnels les paniers dont il est propriétaire

Peut déplacer vers les Paniers personnels les dossiers dont il est propriétaire (a
condition qu’il soit propriétaire de I'ensemble du contenu du dossier)

e Avec les droits « Créer / modifier / supprimer » :

O

O
O
O

Peut créer des paniers et des dossiers

Peut modifier (hnommage et contenu) n’importe quel panier ou dossier

Peut supprimer n'importe quel panier ou dossier

Peut déplacer n’importe quel panier ou dossier au sein des Paniers communs

Manuel Administrateur
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Peut déplacer vers les Paniers personnels les paniers dont il est propriétaire
Peut déplacer vers les Paniers personnels les dossiers dont il est propriétaire

Droits sur les menus

Groupes

Nom du groupe : consultation

Licence

“ Utilisateurs

H l‘ Groupes

% Paramétres généraux

Programme administrateur

Groupes | Fichiers | Tables de référence | Tags | Paniers

Fonctions autorisées
¥/ Imprimer

| Recherche par le plus

| Filtre

| Recherche documentaire

V| Assodation par lot

V| Modification par lot

V| Fusion

Fichiers & afficher
> [¥| Fichiers principaux

Données documentaires

>

> ¥ Données administratives
» ¥| Données technigues

v

Tables de référence

Fonctions et espaces métiers autorisés

Menu

Tout sélectionner [W]

-

-

Tout sélectionner

Tout sélectionner [W]

> [/|iRegistre

> [V Récolement
V| Régie
~ [0 Publication
| Export OPAC Web
> Export Joconde
| Bibliothéque

L'onglet Menu permet de choisir les fonctions autorisées et les fichiers a afficher pour chaque

groupe.

¢ Le menu Fonctions autorisées se présente sous la forme d’une liste.

e Le menu Fichiers a afficher se présente sous la forme d’une liste hiérarchisée. Seules les
grandes thématiques des fichiers sont affichées a I'ouverture de I'onglet. Pour afficher les
fichiers d’un menu, cliquer sur la fléche.

e Le menu Fonctions et espaces métiers autorisés se présente sous la forme d’'une liste
hiérarchisée. Seules les grandes thématiques des fichiers sont affichées a I'ouverture de
I'onglet.

Remarque : Pour ’espace Publication 'accés au module Joconde est décoché par défaut.

Pour enlever le droit d’accés a une fonction, un fichier ou un espace métier

Décocher la case correspondante a la fonction, au fichier ou a I'espace métier & masquer. Pour
enlever I'intégralité des droits d’accés aux fonctions/fichiers, décocher la case Tout sélectionner.

Oter le droit d’accés a un fichier, une fonction ou un espace signifie que celui ou celle-ci ne

s’affichera pas dans les différents menus de 'application.

Manuel Administrateur
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Remarque : en revanche, les commandes au clavier sont toujours opérantes. Ainsi, les utilisateurs
ont toujours la possibilité de modifier une notice en utilisant la touche F6. Pour enlever le droit
d’agir sur une notice, il faut paramétrer les droits d’accés dans I'onglet Fichiers. (> Voir « Droits
sur les fichiers »)

Pour redonner le droit d’accés a un menu
e Cocher la case correspondante au fichier, a la fonction ou au menu
e Une fois le paramétrage des droits d'acces effectué, cliquer sur le bouton Enregistrer.

Parameétres généraux

' Ej = Programme administrateur o [ 2R
|
Paramétres généraux p == :
2 e fiche récolement Auto-ncrémentation

Doublon autorisé | Notice bibliographique - Identification

Doublon déconseille + | Exemplaire - Numéro d'inventaire

© Doublon interdit =
oublon interdr Base documentaire - N* fiche récolement

Spécmen - M® fiche récolement

rmEc i mier s 250 + | Photographie - Numéro didentification

Licence

PaZaN

“ Utilisateurs

H ” H Groupes

% Paramétres généraux

C’estici que I'on paramétre la nature des champs clé des fichiers principaux et du champ N° fiche
Récolement pour les logiciels Micromusée, MobydocExpress Mobytext et SNBase :

Identification pour le fichier Notice Bibliographique ;
Numeéro d’inventaire pour Exemplaire ;

Numeéro d’identification pour Photographie

N° fiche Récolement pour Base documentaire ;

N° fiche Récolement pour Spécimen ;

Gestion de I'auto-incrémentation des champs clé des fichiers principaux

Les champs clé sus-cités peuvent étre, a la création d’une notice, auto-incrémentés : le champ est
automatiquement renseigné en fonction du numéro précédemment généré dans le fichier.
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L’utilisateur peut toutefois, s’il en a les droits, le modifier.
Pour activer I'auto-incrémentation, il suffit de cocher la case ; pour la désactiver il faut la décocher.

Gestion des doublons

Sur le champ N° fiche récolement, trois choix sont proposés :

e «Doublon autorisé » : le systéme autorise la création de doublons ;

e «Doublon déconseillé » : a la validation de la notice, un message avertit de la présence
d’'un numéro identique mais ne bloque pas ;

o «Doublon interdit » : le logiciel bloque I'enregistrement de la notice s'il trouve un ou des
N° fiche récolement identiques dans d’autres notices Base documentaire ou Spécimen ;

Ce paramétrage est valable sur I'ensemble de la base, indépendamment de I'appartenance des
notices a une institution / département.

Largeur des codes-barres

Pour les bases disposant du module Tracabilité I'affichage des codes-barres de type code 39 peut
étre paramétré. Il est ainsi possible de déterminer la largeur en pixel pour leur affichage en colonne
dans le volet du centre et au sein de la Vue.

N

» Voir le Manuel Tracabilité

Module Base centrale

Le module Base centrale est destiné aux institutions mutualisant une base de données entre
plusieurs sites. La mutualisation de I'application a I'avantage de faciliter la gestion d'une seule
plateforme plutdt que de plusieurs, et offre a tous les sites I'accés a des ressources partagées.

Remarque : 'administrateur de la base de données peut donner des « Accés Administrateur » a
chaque référent administrateur de chaque site. (> Voir Accés Administrateur dans « Pour créer un
nouvel utilisateur »). De cette fagon, chacun de ces référents aura le loisir de déterminer, pour sa
propre institution et pour tout groupe d’utilisateurs, les Institutions/Départements auxquels il a
acces.

Masquer les notices d’une Institution/d’un Département
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Avec le module Base centrale, il est possible dans les fichiers principaux (Base documentaire pour
Micromusée, Notice bibliographique pour Mobytext, Spécimen pour SNBase, Photographie pour
Photo, Collections privées pour Collections privées) de masquer a un groupe d’utilisateurs les

notices d’une Institution/d’un Département (ou de plusieurs) en particulier. Pour cela, dans
I'onglet Fichiers du menu Groupes :

1 - Sélectionner le fichier
2 - Sélectionner I'Institution/Département de son choix dans la liste déroulante éponyme
3 - Cocher le bouton Masquer les notices pour cette Institution/Département.

De cette maniére, le groupe d’utilisateurs posséde des accés limités : il perd tout accés a des
notices appartenant a(aux) I'Institution(s)/au(x) Département(s) masqué(s).

Remarque : pour information, la mention de I'Institution/du Département se situe dans la notice,
dans le champ Institution/Département de la zone Informations systéme.

Groupes | Fichiers | Tables de référence | Tags | Paniers | Menu

Fichier : Base documentaire - 1
I Institution / Département :| Maison natale Charles de Gaulle, Lille v I 2 Créer les droits & partir de...

Créer [ Modifier / Supprimer
Créer [ Modifier
Modifier
Con’s'ulter

| ©iMasguer les notices pour cette Institution / Départ, I 3

Zone :

Champ :

. . . Manuel Administrateur
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Extension de la gestion des droits d’acces par
Institution/Département

Avec le module Base centrale, la gestion des droits d’accés par Institution /Département est
étendue aux fichiers Acquisition, Dépot, Désignation, Evénement, Personne/Collectivité et
Radiation. Il devient donc possible de déterminer pour chacun de ces fichiers des droits d’accés
spécifiques en fonction de I'Institution/du Département.

La gestion se fait comme pour les fichiers principaux. Dans I'onglet Fichiers du menu Groupes :

1 - Sélectionner le fichier
2 - Sélectionner I'Institution/Département de son choix dans la liste déroulante éponyme
3 - Attribuer les droits d’accés désirés.

Nota : I'option Masquer n’est pas disponible pour ces fichiers, seulement pour les fichiers
principaux.

Groupes | Fichiers | Tables de référence | Tags | Paniers | Menu

Fichier : Acquisition ~1

IInsﬁb_lh'Dn [ Département : {Maison natale Charles de Gaulle, Lile | = I 2 Créer les droits a partir de...

@) Créer [ Modifier / Supprimer @) Doublon autorisé
Créer [ Modifier blon dé "
Modifier Doublon déconseillé
Consulter Doublon interdit

Zone :
Q) Créer [ Modifier

Acquisition

Informations systéme<:= Créer

3 : établir les droits d'accés ==>

Champ : A ) Contréle de format
O Créer [ Modifier
Numéro d'entrée -

Date d'acquisition Créer
Mombre d'objets

Prix d'achat

Mode d'acquisition

Donateur, testateur, vendeur
Mandataire

Vente muhlinus Lhamp oDligatoire

Export Joconde par institution

Des exports Joconde différenciés pour chacune des institutions sont possibles. Lors de I'export un
répertoire par institution est créé ; il contient les notices et les multimédias de I'institution ; les
notices sont identifiées avec le code musée spécifique a I'institution.
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Paramétrage Joconde E3
Libellés Joconde | Domaines | Info musée | Diffusion
v Institution [ Département Code Musée Communge Type de proprigté
Institution 2 Mool Cugnaux propriété de la commune
Institution 3 Maoo2 Muret propriété de la commune
Institution 1 MOooa3 Toulouse propriété de la commune
Institution 4 MO005 Villeneuve-Tolosane proprieté du département
Valider Quitter

Pour plus d’information se référer au manuel utilisateur Joconde
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Fonctionnalités propres a I'utilisateur admin

Cet utilisateur est considéré comme un super administrateur et a des droits particuliers.
Comme indiqué précédemment :

e |l est le seul utilisateur a ne pouvoir étre supprimé

e |l est le seul a avoir accés au bouton « Modifier » dans I'onglet Licence du Programme
administrateur

o |l est le seul a pouvoir attribuer une valeur par défaut (« validée » ou « candidate ») aux
notices pour un Groupe d’utilisateurs (a partir de la version 7.1.469.2)

e Dans le cas d’'une Base centrale, il est le seul a pouvoir attribuer une Institution /
Département par défaut a un Groupe d’utilisateurs

e |l estle seul a voir 'ensemble des paniers personnels et communs
Il est le seul a pouvoir créer et modifier des requétes template (a partir de la version
7.1.50).

e |l estle seul a avoir accés aux fonctionnalités décrites ci-aprés

Nota : pour 'admin les paramétres de navigation (taille des volets, zoom dans la vue, profils...) ne
sont pas sauvegardés d’une session a l'autre, ces parameétres étant liés a un profil utilisateur.

Les requétes template

Les requétes template permettent de paramétrer les champs sur lesquels porte la recherche dite
« plein texte » pour les fichiers principaux (Base documentaire pour Micromusée, Notice
bibliographique pour Mobytext, Spécimen pour SNBase, Photographie pour Photo, Collections
privées pour Collections privées), Multimédia, Personne/Collectivité, Site et Notice bibliographique
(méme sans Mobytext). Une requéte usine est proposée par défaut par MOBYDOC, mais vous
pouvez par le biais des requétes template la modifier pour coller plus précisément a votre besoin.

'I T
m
1 Accueil Affichage Fonctions Import / Export Multimédia Administration

DD X &

Créer Modifier Dupliguer Supprimer Prévisualiser
/ Imprimer
Notices

Import / Export < Base documentaire 3%

> [ B=doamentae Afficher i st compléte r—

1 Q- m - = - 15 -
Notice bibliographique

> [l Données documentaires ~| | Chercher | | Effacer 2/ _ Notice vue
> [ Données administratives
> [l Données techniques Numéro dinventaire Numéro de dépst Désignation du bien -~

> [ Tables de référence Dol La ronde
A
> &yp
= Paniers » Do1 La rande
Doz La ronde
D02 .

La ronde

Les requétes template se paramétrent dans la Recherche documentaire > onglet sauvegarde des
requétes.
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| Recherche documentaire »
Chercher | Sauvegarde des requétes
Charger la requete X

Requéte template Libellé Fichier Créateur Date de création

¥ |Mobydoc Reguéte template - Base documentaire Base documentaire MOBYDOCmarion 24/08/2018
Mobydoc Requéte template - Multmédia Multimédia MOBYDOC\elodie 02/05/2016
Mobydoc Requéte template - Site Site MOBYDOC \elodie 02/05/2016
Maobydoc Requéte template - Personne | Collectivité Personne [ Collectivité MOBYDOCmarion 09/03/2015
Mobydoc Requéte template - MNotice bibliographigue Notice bibliographigue MOBYDOCYaureline 02122015

Pour afficher le contenu d’une requéte :

e Sélectionner la requéte template
e Cliquer sur Charger la requéte
e Larequéte template s’affiche

. === )

m| Recherche documentaire

Chercher | Sauvegarde des requétes

Formuler la question

Sélectionner un fichier Base documentaire -

Sélectionner un champ

v Base documentaire -
Identification

Désignation

Création/Exécution Te
Fanction d'usage

Collecte

Matiére et technique

Mesures

Particularité

Inscriptions f marques

Fonctionnement et contexte Terme spécifique
Description analytigue

Mot dé

Domaine

v

Collection antérieure
Statut administratif

Avis des instances sdentifiques
Données patrimoniales
Particularité de diffusion
Waleur estimée

Constat d'état

Constantes de conservation
Localisations et mouvements
Reproduction

Bibliographie

Exposition

Observations

MW Y N WY WY WY WYY Y Y YY WY YYYYY VY

Récolement

recherche simple

Combinaison des questions

10U 20U 3004005008007
ET || OU || SAUF X Chercher

1. Numéro d'inventaire [Identification] contient '#template#'
2. Numéro de dépt [Identification] contient "#template '

3. Désignation [Désignation] contient '#template £

4, Mot dé [Mot clé] contient '#template '

5. Nom [Identification] contient ' #template ="

6. Lieu [Lieu] contient #template #'

7. Matiére [Matiére] contient '#template#’

Nombre de réponses

Enregistrer |a requéte

Fermer

Dans I'exemple ci-dessus, la recherche « plein texte » sur le fichier Base documentaire portera sur
les champs Numéro d’inventaire, Numéro de dépdt, Désignation, Mot cl€, Nom, Lieu, Matiére.

Pour ajouter un nouveau critére de recherche :

Sélectionner un nouveau champ
Faire une recherche avec le comparateur « contient », taper #template#
Cliguer sur OK
Combiner les questions avec I'opérateur booléen OU
Cliquer sur Enregistrer la requéte
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| Recherche documentaire

EREET=)

v

< v v v v

=
VWYY Y Y Y vow

Chercher | Sauvegarde des requétes
Sélectionner un fichier

Sélectionner un champ

v Base documentaire

Identification

Désignation

Création/Exécution

Fonction d'usage

Collecte

Matigre et technigue

> Matiére

w Technique
Technique
Mote d'application
Motice créée le
Notice créée par
MNotice modifiée le
Motice modifiée par
Statut de la notice

> Support

> Médum

Libellé

Mesures

Particularité

Inscriptions f marques

Fonctionnement et contexte

Description analytique

Mot dlé

Domaine

Collection antérieure

Statut administratif

recherche simple

Formuler la question

Base documentaire =
Avec comparateurs
contient
a
Mot entier
Combinaison des guestions
10U20U30U40U50U60U70US8
ET | OU | SAUF [...1 X Chercher

1, Muméro dinventaire [Identification] contient '#template#"
2. Numéra 2pét [Identification] contient '#template s’
4 || 3. DésignatPRyDésignation] contient 'stemplate

4, Mot dé [Mot\] contient '#template =

5. Nom [Identificqjon] contient ‘#template#’
&, Lieu [Lieu] contient '#template #'

7. Matiére [Matiére] contient '#template =’

8. Technique [Technique] contient ' #template #'

Nombre de réponses

- | X | |#template=

Respecter la casse 2 ‘

3 of

OK

Enregistrer la requéts

N

Fermer

= = = = == =

Pour enlever un critére de recherche :

Sélectionner le critére dans la liste des questions
Cliguer sur le bouton de suppression X

Combiner les questions avec I'opérateur booléen OU
Cliquer sur Enregistrer la requéte

Recréer une requéte supprimée :

Sélectionner les champs
Faire une recherche avec le comparateur « contient », taper #template#
Cliguer sur OK

Combiner les questions avec I'opérateur booléen OU
Cliquer sur Enregistrer la requéte

-

m'| Sauvegarde d'une requéte ﬁ

Mam :

Reguéte template

registre Annuler

Nommer la requéte
Cocher « Requéte template »
Cliquez sur le bouton Enregistrer
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Depuis la version 7.1.49 de janvier 2016, cette fonctionnalité est accessible a partir de I'onglet
M7 > Administration > Etat de la base de données.

Accueil Affichage Fonctions Multimédia Administration |
Créer
Ouwir
;‘ <
Enregistrer V| Afficher laliste complete |
S —— ] e | eta | B
=
‘ ) - Numéra de ... | Désignation du bien B
Parametres des démonstrations Mobydoc Vue panoramique du Vieux-Port depuis e Quai des Belges
Wue panoramique du Vieux-Port depuis le Quai des Belges
> L] s Aide Vue panoramique du Vieux-Port depuis le Quai des Belges
'?‘ 4 Vue panoramique du Vieux-Port depuis le Quai des Belges
e . Ouurier présentant des modéles en platre d éléments décoratis devant le palsis Longehamp
* ' @ Ouvrier présentant des modéles en platre d éléments décoratifs devant le palais Langchamp
Ouvrier présentant des modéles en platre d éléments décoratifs devant le palais Langchamp
B Quitter @ Ouverture d'une base Quvrier présentant des modéles en platre d'éléments décoratifs devant le palais Langchamp
Ouurier présentant des modéles en platre d éléments décoratis devant le palsis Longehamp
C)\ Rechercher les mises 3 jour Ouurier présentant des modéles en platre d éléments décoratis devant le palsis Longehamp .
REEE Modéles en plaire de matifs décaratifs devant e Palais Longchamp 3
| 20s6.2 brograrmme administateur Modéles en platre de matifs décaratifs devant le Palais Longchamp E
2005.6.2 -w Modsles en platre de mobfs décoratifs devant e Palsis Lonachamp £
|| a00s.6.2 Modéles en plaire de motfs décoratifs devant e Palsis Lonachamp H
|| 2005.6.2 0 Etat de la base de données Modéles en plétre de motifs décoratifs devant e Palsis Longchamp 3
|| 2005.6.2 Madéles en plétre de motifs décoratifs devant le Palais Longchamp E
] 2007.39.1 Carafe E
| |2008.1.1 Sabre & la mameluck
] 2008.1.10 Masse d'arme
] 2008.1.12 Porte photos
] 2008.1.14 Chopper
| |2008.1.16 Dame de Brassempouy
|| 2008.1.18 Os gravé
% Registres ] 2008.1.19 Parure
| | 2008.1.2 Sabre de cavalerie |&gére de la Garde impériale
. e | 2008120 Tyrannosaurus rex
: | 2008122 Ichthyosaure
P nioe : 2008.1.3 Sabre de cavalerie de la Ligne - modgle An XIII
2008.1.4 Armure de cuirassier Francais
e : 2008.1.5 Casque dinfanterie moddle 1915 e (]
=
1056 Notices

Cliquer sur Etat de la base de données, une fenétre s’ouvre indiquant le nom de

données, le numéro de version et la date de la derniére mise a jour :

la base de

Etat de la base de données

BASEJOURMALIERE - Version 7.1.489.2  Mise & jour le : 13/12/2021

Rézeau

Mettoyer

Analyser
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Bouton « Réseau » (dissocié du bouton « Analyser » depuis la version 7.1.469.2 de janvier 2022) :
cliquer sur ce bouton permet de connaitre le nombre de connexions a la base et la liste des
personnes connectées.

Etat de |a base de données

BASEJOURMALIERE - Version 7.1,469.2  Mise & jour le : 13122021

Mombre de connexions en cours : 1

MARIOMBOOK - AXIELL ymarion.hayet

ettoye Analyser Fermer

Bouton « Analyser » : cliquer sur ce bouton lance une analyse de la base qui fournit les éléments
suivants :

e Le nombre d’éléments a nettoyer
e Lataille de la base de données

e Lataille prise par I'historique des notices supprimées (aide a la décision de la suppression
ou non de I'historique des suppressions dans la fonction « Historique »)

e Lataille par I'historique des modifications (aide a la décision de la suppression ou non de
I’historique des modifications dans la fonction « Historique »)
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BASEJOURMALIERE - Version 7.1.469.2  Mise & jour le @ 13/12/2021
204 éléments peuvent Etre nettoyés

Taille de la base de données : 227,44 MB

Taille de [historiqgue des suppressions : 1,06 MB (0,47%)

Taille de 'historique des modifications : 0,10 MB (0,04%G)

Mombre de connexions en cours @ 1

MARIOMNBOOK, - AXIELL Ymarion.hayet

Réseau Mettoyer

Fermer

Cliquer sur Nettoyer pour procéder au nettoyage des éventuels liens abimés. Ces liens peuvent
générer des crashs de I'application survenant lors de I'utilisation de la fonction « Recherche par le
plus ». L’'opération « nettoyage » terminée, la fenétre est mise a jour avec le nombre « d’éléments

libérés avec succes » :

Etat de la base de données

BASEJOURMALIERE - Version 7.1.465.2  Mise & jour le : 13/12/2021

Taille de la base de données : 227,44 MB
Taille de historique des suppressions @ 1,06 MB (0,47%:)
Taille de historigque des modifications : 0,10 MB (0,04%:)

Mombre de connexions en cours : 1

MARIOMNBOOK - AXIELL Ymarion. hayet

Rézeal Mettoyer

Fermer

Importer des thésaurus

Manuel Administrateur

33



axiell

Depuis la version 7.1.58 de juillet 2016, cette fonctionnalité est accessible a partir de I'onglet M7
> Administration > Importer des thésaurus.

Cette fonctionnalité permet d’'importer des thésaurus dans la base de données. Certains sont

issus du portail Joconde

http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/partenaires/AIDEMUSEES/telechargeme

nt.htm

Cliquer sur Importer des thésaurus, la fenétre suivante s’ouvre :

Dans la partie de gauche se trouve la liste des fichiers a importer.

Dans la partie de droite se trouve les termes appartennant au fichier sélectionné.

Les ; indique une hiérachie <terme spécifique> ; <terme générique>. Exemple Afrique est le terme

générique d’Afrique du nord.

Pour importer des thésaurus, Sélectionner les fichiers qui vous intéressent a gauche ainsi que les
termes correspondant qui vous intéressent. Par défaut tout est sélectionné.

r
Importer des thésaurus

===

Fichiers : | Tout sélectionner

Domaine
Emplacement
Environnement

Fonction / Réle

Matiére

Mesures

Mot clé

Motif du constat d'état

Qualificatif d'ancienne appartenance
Qualificatif d'assodation

Qualificatif de la date

Qualificatif de 'adresse

Qualificatif du déposant

Qualificatif du lieu

Qualificatif du mot dé

Sécurité

Technigue

Type de dépdt

Type de propriété du musée dépaosant
Type dinfarmation

e M ™

Thésaurus

<

e e e R W

Afrique

Afrique du nord ; Afrique
Afrique sub-saharienne ; Afrique
age du bronze

age du fer

agriculture - élevage
amerindien

Ameérique

Ameérique centrale ; Amérigue
Amerigue du nord ; Amérigue
Amérique du sud ; Amérique
ameublement

anthropologie

archéologie

architecture

armurerie ; objet au sens large
art mobilier

art pariétal

artisanat - industrie

arts décoratifs

Asie

Asie centrale ; Asie

Asie du sud-est ; Asie

Asie méridionale ; Asie

Asie occidentale ; Asie

Asie orientale ; Asie

balnéaire ; jeux - sports - loisirs
basque

batellerie ; transports - communications
beaux-arts

botanigue ; scences naturelles
hroderie : textils

Valider

| Tout sélectionner

s

Quitter

Cliquer sur Valider, une fenétre d’avertissement s’ouvre.
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-

-
Avertissement I — ]

Yous vous appréter 3 ajouter des termes 3 des fichiers dans votre base,
l ., Cette opération est irréversible. Mous vous conseillons de faire une
sauvegarde avant de votre base. Etes-vous sir de vouloir continuer ?

Oui ||  Nen

L
Cliquer sur Oui pour valider I'opération.

Une fenétre vous informe que I'import est terminé.

il -
Informations ﬁ

| Import terminé

L

Conseils :

e Assurezvous qu’une sauvegarde récente de la base existe. Cette opération est irréversible.
Pour une base vide, vous pouvez sans probléme importer en méme temps plusieurs
fichiers. Vous aurez ainsi en quelques clics une base avec des thesaurus déja renseignés
et hiérarchisés.

e Pour une base déja renseignée, nous vous conseillons de le faire fichier par fichier et de
vérifier les termes proposés afin de bien vous assurer que vous n’'allez pas créer des
doublons. Les doublons stricts sont gérés (pas de création de doublon si de part et d’autre
les informations sont strictement les mémes, y compris la hiérarchie). L'outil de fusion
vous permettra, si besoin, de nettoyer vos fichiers aprés coup.

Borner automatiquement les dates

Depuis la version 7.1.334.5 de juillet 2019, cette fonctionnalité est accessible a partir de I'onglet
M7 > Administration > Borner automatiqguement les dates.
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= assistance? - Dema Mobydoc

| rt/export  Hstorigue  Multmédia  Support

[
m
Créer
+
>

rmuaire -
Ouvrir
X
Q-8 -8-9 -
~ | | Chercher || Effacer = Notice vue
Parametres des démonstrations Mobydoc ~ [© Numéro de ... | Désignation du bien Institution / Département
Denier de Marc-Auréle césar, la Félict...  Section Numismatique B
Denier de Marc-Auréle césar, la Félict...  Section Numismatique
S Aide R Denier de Marc-Auréle césar, la Félicit...  Section Numismatique

Denier de Marc-Auréle, la Providence, ... Section Numismatique

N |la Providence, ... Section Numismatique
Informaticns

Administration
»
D Quitter

Fortuna, 168 Section Numismatique
Fortuna, 188 Section Numismatique

Ouverture d'une base [Equité, 168 Section Numismatique

+ IEquité, 168 Section Numismatique . .
Identification :

[ Thnumazsa Numéro d'inventaire : 2989.32.5

NUM2235 Fortuna, 169-...  Section Numismatiaue Autre numéro

Programme administrateur ) .
NUM2235 ﬁ E Fortuna, 163-.. Section Numismatique Inventaire Musée

Rechercher les mises 4 jour | Fortuna, 169-... Section Numismatique

+ Fortuna, 169-...  Section Numismatique

NUM2236 lempereur sac... Section Numismatique ancien numero | 2222

NUM2236 Etat de la base de données | lempereur sac... Section Numismatique N*® de marquage
NUM2237 | prisonnier ger...  Section Numismatique 2Code barre Objet : 3333hgfde
NUM2237 Importer des thésaurus prisonnier ger...  Section Numismatique Désignation :
NUM2233 Minerve, 177-...  Section Numismatique esignation . .
NUM2238 Minerve, 177-...  Section Numismatique Deésignation du bien : Chantier naval : vue du "Rc
NUM2239 ?a‘ Borner automatiquement les dates 4o Section Numismatique o L
NUM2239 s rcorde Section Numismatique Crea1!°nl!5x?cu1lon .
NUM2240 Préparer la déconnexion Section Numismatique Fonction /Rale -
Espace de travail NUM2240 o Section Numismatique Creation i
NUM2241 Derer v commoug; wésar, Fartuna, ... Section Numismatique Pemonnel. AEIU_I_‘I_YT_H_E_ prenom

Elle permet de remplir automatiguement les champs vides « Borne inférieure » et « Borne
supérieure » des entrées du fichier Datation/époque.

Datation / époque Contexte = Informations systéme

Tag

Date v |+

Datation / époque

06/1833 L
Borne inférieure

01/06/1833_
Borne supérieure

30/06/1833_

Notes

La fonction se lance d’un seul clic sur « Borner automatiquement les dates ». Un scan parcourt
alors le contenu du fichier Datation/époque et remplit automatiquement les champs vides.

Le logiciel identifie les entrées contenues dans le champ Datation/Epoque si ces derniéres sont
sous les formats suivants : JJ/MM/AAAA, MM/AAAA ou AAAA.

Noter que les dates au format négatif JJ/MM/-AAAA, MM/-AAAA ou -AAAA sont également
reconnues.

Le logiciel ne traite que les champs vides, la fonction ne scanne pas les champs remplis.

Un log résume la totalité des traitements effectués.
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Compte rendu des opérations / Log

Objet Statut Description

2e Age du fer Non concemnée Format non reconnu E
19e siéde 2e moitié Non concemnée Format non reconnu

19e siéde le moitié Non concemée Format non reconnu

» 1840 Modifiée | Borne inférieure renseignée / Borne supérieure renseignée
dernier quart du 18e siéde MNon concernée Format non reconnu
1830 Modifiée Borne inférieure renseignée / Borne supérieure renseignée
19e sidde 4e quart Non concernée Format non reconnu
13e siéde Non concernée Format non reconnu
1850 Modifiée Borne inférieure renseignée [ Borne supérieure renseignée
1764 Modifiée Borne inférieure renseignée | Borne supérieure renseignée
1979 Modifiée Borne inférieure renseignée [ Borne supérieure renseignée
1857 Modifiée Borne inférieure renseignée [ Borne supérieure renseignée -
Détails Statistiques

1840
Notices & traiter 294
Modifiée

Borne inférieure renseignée | Borne supérieure renseignée Notices modifiées 142

Erreurs 0
Motices traitées 142

Format texte Panier Fermer

L'import au format UNIMARC de Notice bibliographique

Depuis la version 7.1.331.5 de mai 2019, I'import UNIMARC permet d’importer des notices au
format UNIMARC dans le fichier Notice Bibliographique des logiciels Micromusée, SNBase et
Mobytext.

Le format UNIMARC est destiné a I’échange international de données bibliographiques sous forme
électronique entre les centres bibliographiques nationaux.

Il traite de monographies, publications en série, documents graphiques, documents sonores, de
diapositives, de films et vidéos, de représentations graphiques, de documents numériques...

La fonctionnalité est décrite dans le Manuel UNIMARC
Références non exhaustives de sites qui proposent des notices a exporter au format UNIMARC :
- https://www.bnf.fr/fr

- http://www.moccam-en-ligne.fr/

La fonction Historique des notices supprimées ou modifiées

Depuis la version 7.1.370.2 de juin 2020 la fonction Historique des notices supprimées et
modifiées est disponible dans I'Espace de travail ainsi que dans tous les espaces modules via
'onglet Historique, et ce pour tous types de licence (Micromusée, Mobytext, SNBase,
MobydocExpress, Photo, Collections privées).
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Cette fonction est accessible :
- Al'utilisateur «admin » ;

- A tous les utilisateurs qui ont la case «Historique » cochée dans I'onglet Menu du
Programme Administrateur (case décochée par défaut).

Groupes | Fichiers | Tables deréférence | Tags | Paniers | Menu

Fonctions autorisées Tout sélectionner [V]
| ¥ | Générateur de profils -

v Export ASCII

¥ Import de nouvelles notices

v Multimédia

v Historique

v

Fichiers & afficher Tout sélectionner [V]

> ' Fichiers princpaux
> Données documentaires
> Données administratives
> Données techniques

VN QN

Tables de référence

Fonctions et espaces métiers autorisés Tout sélectionner [m]
| > [ Registre
> Récolement
Régie
Publication
Bibliothéque

v
9 E NN

La fonction est active par défaut, sur tous les fichiers et tables, pour tous les champs de toutes les
Zones, sans que vous ayez a la paramétrer.

L'enregistrement de I'historique des suppressions a démarré dés lors que vous avez installé la
version 7.1.176.3 de septembre 2018 ou toute version ultérieure. L’enregistrement de I'historique
des modifications a démarré dés lors que vous avez installé la version 7.1.355.2 de février 2020
ou toute version ultérieure.

Suppressions

Cliquer d’abord sur Afficher suppressions pour récupérer, dans le volet central, 'ensemble des
notices supprimées.
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Un onglet Notices supprimées s’ouvre alors dans le volet du centre avec la liste des notices

supprimées.

Vous pouvez ouvrir un fichier et /ou des notices et en paralléle accéder a cet historique. Par
exemple ci-dessous le fichier Notice bibliographique est ouvert en méme temps que I'historique.

m | Accuei Affichage Fonctions Multimédia Support
x :;‘ X x 'ﬂ‘ Utiisateur [ Date de début x
. - {7 Date de fin -
Afficher  Supprimer tout Afficher Supprimer tout \J Fichier O
suppressions T'historique modifications historique . A, Chercher

Suppressions

Espace de travail <«

" Base documentaire

" Notice bibliographique

» [2] catalogue

> [%) Document cartograp. ..
& Exposition temporaire
%) Objet

Notice bibliographique X | Suppressions

Identification

Recherche des notices modifiées

~ | | Chercher Effacer

Titre propre

Afficher la liste compléte

Type de notice

2 1864, Société des Aquafortistes, Monographie -
=) Publication scientifique
=4 . a 1872, LEau-forte depuis 10 ans Monographie
<] Ressource électronique
= . 1872, L'Eau-forte depuis 10 ans Périodique
% Texte imprime
L3 Spécimen 1864, Monographie
+ [ Données documentaires A-Titre Monographie
- [l Données administratives A.Bruhl, 1962 Monographie
. [l Données techniques BTive Monagraphie

+ [ Tables de référence

BAHN P.-G. 1982 Inter-Site and Inter-Re...

Monoaraohie

Dans I'onglet Suppressions, on accéde a la liste des notices supprimées. La ligne se référant a

chacune d’elle comporte les informations suivantes :

La date de modification ;

Le nom de I'utilisateur ayant apporté la modification ;
Le fichier de la notice ;

La ligne de référence de la notice.

Le résultat classe les notices par date de modification en ordre décroissant.

Vous pouvez filtrer la liste en activant les filtres au niveau des en-tétes de colonnes, comme dans
les fichiers. Un compteur en bas vous permet de connaitre le nombre total de notices supprimées.
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I se met a jour en fonction des filtres que vous appliquez sur la liste.

ASSTANCE? - Démo Mobydae x

| fcami  Afchage Fctons toget ot | ek | sitmice

Fspace de travail « | lMobcbilogmphaue | noocss sumnmes: x
oar

+ =
» ) Base do

{11/2017 10

16/11/2017 10:40
16/13/2017 10:90
16/11/2017 10240

2% dd

o:an
oo
-
=

mmmmm

Espace de travail
i rn
(BB renetrs

D Récolement
R rége

6 Publication

Nombre de notices : 18

U la loupe située a droite permet d’ouvrir la notice en vue ; a partir de 1a il est possible
d’'imprimer ou d’exporter au format pdf.

Lorsque des suppressions ont lieu dans la base, toutes les données sont enregistrées et ce
indifféremment des droits attribués aux utilisateurs. La fiche vue d’une notice supprimée affiche
tous les champs, c’est le profil par Défaut qui est utilisé.

Il est possible de supprimer I'historique, cela peut étre nécessaire si votre environnement vous
oblige a limiter la taille de la base de données.

Modifications

L’Historique des modifications est accessible dans I'onglet Historique, sous-menu Modifications.
Cet archivage ne nécessite aucun paramétrage et est mis en place automatiguement pour tous
les fichiers principaux et secondaires et uniquement la Table de référence Domaine.
De la méme maniére que pour les suppressions, il est possible d’afficher les modifications dans
un onglet et de les afficher en vue.
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|f j x ¥ Utisateur ] (= Date de début -
== (] Date de fin -

Afficher  Supprimer tout Prévisualiser [2) Fichier

modifications  [historique  Imprimer la séle Tl & chercher
Modifications Recherche des notices modifiées
Motice bibliographigue | Suppressions Modifications X
Date Utilisateur Fichier Notice
. 05/03/20... . admin . Base documentaire . 0000 "Saint-Barthélémy : une femme et deux enfants dans un cnnbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbi
04/03/20... admin Base documentaire 32 Portefeuille Institution 3
. 03/03/20... admin Base documentaire  03.03.2020.1 Boite a sceau lancéolée
| 03/03/20... admin Base documentaire  03.03.2020.1 Boite a sceau lancéolée
03/03/20... admin Personne [ Collect... AGUTTE Georgette
) 03/03/20... admin Base documentaire  03.03.2020.1 Boite a sceau lancéolée
' . 03/03/20... admin Base documentaire  03.03.2020.2 test
. 03/03/20... admin Base documentaire  03.03,2020.1 Boite & sceau lancéolée
£ 03/03/20... admin Matiére { test 03,03.2020|
03/03/20... admin Matiére test 03,03.2020

Cliquer sur Afficher modifications affiche I’historique des modifications apportées a I'ensemble de
vos notices et ce pour la plupart de vos opérations (saisie, modification par lot, import ...) depuis
la version 7.1.355.2 ou depuis la derniere suppression de ['historique.
Une notice qui a été modifiée deux fois apparait deux fois dans la liste, comme ci-dessous la notice
2020.2.3 Louis qui a été modifiée le 19/02/2020 a 16h38 et a 16h40 par I'utilisateur admin.

L’historique des modifications stocke toute modification apportée dans le cadre des fonctions
suivantes :

e Saisie classique. Il est a noter que dans le cadre de I'utilisation de la fonctionnalité
Association par lot, sont archivées uniqguement les modifications apportées a la notice
cible ;

Déplacer vers / Nouveau terme générique.

Modification par lot ;

Association par lot ;

Saisie Récolement ;

Import Base Documentaire ;

Import Spécimen ;

Saisie déportée ;

Import UNIMARC ;

Import Multimédia ;

Déplacer multimédia ;

Réparer liens multimédia. Il est a noter que I'archivage prend en compte les Multimédias
créés et non les modifications apportées sur les notices principales (Base documentaire
pour Micromusée, Notice bibliographique pour Mobytext, Spécimen pour SNBase,
Photographie pour Photo, Collections privées pour Collections privées), dans leur zone
multimédia ;
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ASSISTANCE2 - Demo Mobydoc = (m} X
" i Affichage Fonctions Import [ export Historique Multimédia Support o
X B X & wel 5 smesl
[ Date de fin =
Afficher  Supprimer tout Afficher  Supprimer tout Prévisualiser / [2) Fichier ‘ - ‘
suppressions  [historique modifications  l'historique  Imprime ction = L — Q\ Chercher
Suppressions | Modifications ‘ Recherche des notices modifiées ‘ @
Espace de travail S| Modfications X
- : Date | Uti.. | Fichier | Notice |
> | Base documentaire
> Iﬁ Notice bibliographique 20/02/2020 10:01 admin Base documentaire 01-démo test -
ﬁ Spécimen 20/02/2020 09:46 admin Base documentaire 01-démo test
> [ Données documentaires 19/02/2020 17:10 admin Base documentaire 2012.6 Tableau Institution 4
> I Données administratives 19/02/2020 17:08 admin Base documentaire 2010.2.3 Yacht amarré & un port (Z)
> [ Données techniques 19/02/2020 17:06 admin Base documentaire 2015.1.3 Théiére
> [ Tables de référence — _ s -
ry - 19/02/2020 17:06 admin  Localisation Boite 1
> 1 Paniers —
- 19/02/2020 17:06 admin  Localisation Etagére 2
19/02/2020 16:55 admin Base documentaire 2012.6 Tableau Institution 4
19/02/2020 16:49 admin Base documentaire 2004.6.64.30 Vue du Vieux-Port depuis le Quai des Belges
19/02/2020 16:40 admin Base documentaire 2010.2.3 Louis
» | 15/02/2020 16:38 admin Base documentaire 2010.2.3 Louis
Un compteur permet de connaitre le nombre total de modifications enregistrées dans la base :
. . \
Mombre de modifications : 424
Des filtres et des tris peuvent étre appliqués sur chaque colonne.
Ex : affichage des modifications relatives au fichier Base documentaire :
w B - ASSISTANCE2 - Demo Mobydoc - ] X
" m'l| Acuel  Affichage  Fonctions  Import/export | Hstorique | Mutiméda  Support 0
=N, = 7] (& Date de début [~
X B X & el B Emeed §
5 e N B | f= Datedefin -
Suppressions Recherche des notices modifiées @
Espace de trava < | Modfications X
gy == | Date Audusateu.‘ﬁc... - 7iNaotice |
> [2) Notice bibliographique | 18/12/20... admn  Basedo.,| Valeurs | Filresde texte -
[B spécmen | 18/1220... admn  Baseco..
> [l Données documentaires 18/12/20... admin Base do.. L ,0‘
> [l Données administratives 18/12/20... admn  Basedo., O _(Tout) ia
> [ Données techriques 18/12/20... admn  Basedo., |- Dasedocumentare 3
> [ Tables de référence i Campagne de récolement £
5 O g 18/12/20... admin Base do.. Classification
= | 18/12/20... admin Base do.. Complément d'identification
| |18/12/20... admin Base do.. Datation / époque j et le Chateau démoli en 1689 E
: 18/12/20... admin Base do.. De'pot " en cours de réparation et structure déposée par une grue”
1 Désignation
| 18/12/20... admin Base do. 0 £ ition v
| | 18/12/20... admin Base do.
=1 16/12/20... | admin Base do Filtre transparent Fermer
18/12/20... admin Base do.
18/12/20... admin Base do... 2010.2.65 L'annondation Institution 4 —
L 18/12/20... admin Base do... | 2008.1.99 Fougére |,o|
18/12/20... admin  Basedo... 2008.1.99 Fougére 0
| 18/12/20...  admin Base do... 2008.1.22 Ichthyosaure Institution 4
Q di B [ ~ Nombre de modifications : 106

Le compteur se met alors automatiquement a jour.

Pour visualiser la nature des modifications, cliquer sur la loupe en fin de ligne. Une fenétre vue

affiche les anciens et nouveaux contenus des entrées modifiées.
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Ex : dans la notice 2010.2.3 Louis, une modification a été apportée par admin le 19/02/2020 a
16h38 : I'utilisateur a renseigné Boite 2 dans le champ Localisation permanente (cf. ci-dessous
fenétre de gauche). On peut voir qu’a 16h40 admin a vidé le champ Localisation permanente et
renseigné « Boite 2 » dans Unité de conditionnement (voir ci-dessous fenétre de droite).

Les deux fenétres peuvent étre ouvertes en méme temps :

| Yue = B ER ™| Yue = =
ceaEom@O - ceEosOn -
Fichier Accueil Mize en page Vue Fichier Accueil Mize en page Vue

2010.2.3 Louis 2010.2.3 Louis

Notice modifiée par : admin Notice modifiée par : admin

Notice modifiée le : 190272020 16:38:08

Nouveau contenu

Constantes de conservation
Localisation permanente : Boite 2

Notice modifiée le : 190272020 16:40:39

Ancien contenu

Constantes de conservation
Localisation permanente : Boite 2

Nouveau contenu

Constantes de conservation
Unité de conditionnement : Boite 2

Pour générer une seule prévisualisation contenant les modifications listées les unes a la suite des
autres, faire une multi-sélection d’enregistrement dans la liste. La fonction
Prévisualiser/Imprimer se dégrise permettant de générer alors une unique prévisualisation
rassemblant les modifications sélectionnées.
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' Yue o = R
Qe e2® -
Fichier Accueil Mise en page Vue
2010.2.3 Louis =

Notice modifiée par : admin
Notice modifiée le : 19/02/2020 16:40:39

Ancien contenu

Constantes de conservation
Localisation permanente : Boite 2

Nouveau contenu

Constantes de conservation
Unité de conditionnement - Boite 2

2010.2.3 Louis

Notice modifiée par : admin
Notice modifiée le : 19/02/2020 16:38:08

Nouveau contenu

Constantes de conservation
Localisation permanente : Boite 2

Faire des recherches dans la liste des modifications

Un outil de recherche est disponible pour éditer une liste de notices modifiées, selon le croisement
de trois paramétres :

e Utilisateur ;
e Fichier;
e |ntervalle de date.

Saisir les critéres de recherche et cliquer sur « Chercher » pour filtrer la liste.

w [J B s ASSISTANCEZ - Demo Mobydoc
[ m’| Accueil Affichage Fonctions Import [ export Historigue Multimédia Support
x x | = * Utllisateur | axiell\Laureline.b... H Date dedébut| 02/03/2018 B
= | Datede fin | 02/03/2020 |~
Afficher Supprimer tout Afficher Supprimer tout Prévisualiser [ D Fichier| Base documentaire | - |
SUPPressions I'historique modifications I'historique Imprimer la sélection Q; Chercher
Suppressions | Modifications Recherche des notices modifiées
ESDEICE de travail < | Base documentaire Modifications | Motices modififes > |
; Date | Utlisateur Fichier
> u Baze documentaire - . - -
N u Notice bibliographique ¥ | 11/02/2020 09:29 axiel\Laureline. bouillaud Base documentaire
[_j Spécimen 11/02/2020 17:18 axiel\Laureline. bouillaud Base documentaire

Le résultat de recherche s’affiche dans un nouvel onglet Notices modifiées ; en bas de la liste le
compteur affiche le nombre de notices (et non plus le nombre de modifications) :

' Nombre de notices : 2
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Impact sur la taille de la base de données

Le stockage de I'historique des modifications génére des enregistrements en base pouvant
augmenter son volume et il est donc conseillé de Supprimer I’historique lorsque vous I'estimez
nécessaire.

Il est possible de :

e Visualiser I'impact de I'historique des suppressions et des modifications sur la taille de
votre base en allant dans M7 > Administration > Etat de la base de données ;

Etat de la base de données

ASSISTAMCEZ - Version 7.1.355.2  Mise a jour le : 13/02/2020
Aucun élément & nettoyer

Taille de |a base de données : 258.06 MB

Taille de 'historique des suppressions : 0,33 MB (0,13%:)

Taille de 'historique des modifications : 0,69 MB (0,27%)

Mombre de connexions en cours @ 1
MARIOMNBOOK - AXIELL Ymarion. hayet

T
=]
i

Fermer

e Vider si besoin I'historique en allant dans I'onglet Historique > Supprimer tout I’historique
(des Modifications).

v B & s ASSISTANCE2 - De

| v Accueil Affichage Fonctions
x :: 7

Import / export Historigue Multimédia Support

Mo [ [o] ek ’

Date de fin -
Afficher  Supprimer tout Afficher Fichier -
suppressions  [historique modifications u | | | C{ Chercher
Suppressions Modifications Recherche des notices modifiées

Modifier la casse

Depuis la version 7.1.429.2 de janvier 2021, la fonction Modifier la casse permet de modifier la
casse dans les champs clés de certains fichiers et tables de référence.

Une vidéo de présentation est disponible sur le site de la doc en ligne :
http://mobydoc.opacweb.fr/fr/aide-en-ligne-v7

Elle est disponible dans I'onglet Fonctions > Outils de Correction pour les utilisateurs de
Micromusée, SNBase, Mobytext et Photo.

Elle s’applique :

e Aux deux champ clés du fichier Personne / Collectivité, Nom et Prénom
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Fonctions Historique Multimédia

Import / export

Support

axiell

Aide [ communication

BB ~ A

" A a
1 Modification Fusion Mo
par lot

Scanner A

G

Qutils de correction

¢ Nom ou Prénom :
Modifier la casse ~

L I
{

‘ Personne [ Collectivité X |
v | Chercher  effacer [
| om Prénom Inst
|e
© 2008 TEST
© 2008 TEST1
I ABC COLLECTION
ABF
AFAS
AFCET INFORMATIQUE
|| amam germain
AJUNTAMENT DE BARCELONA, DIRECCIO ...
| ALBERTO martins
» | ALECHINSKY pierre

ALECHINSKY, PIERRE
ALECHINSKY, PIERRE

e Aux champs clés des fichiers Désignation et Mot clé

&)

Modification Fusion o
par lot

i Aa

e| Désignation :
Modifier la casse -

générique

Outils de correction

=)
=)

Générateur

de profis

Générateur de profils

Désignaton X |

| chercher Effacer

Désignation
lDl:ssI'\

Dessous de verre
Ecan

Ecuelle

Elément crculaire.
Encrier

Encrier portatif
Ensemble de gravures
Epée

Epngle

Epreuve dessai
Estampe

Etude de groupe scuipté
Etui

Etui & couverde

Etui & pinceaux

etui avec couteaux

e Aux listes d’autorité : Matiére, Technique, Fonction / Role et Nature du Spécimen dans

SNBase
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Fonctions Import / export Historique Multimédia Support Aide / communication

te &2/ 2 | Aa &

Modification Fusion Matiére : Générateur
par lot lodifier la casse ~ de profils
Outils de correction Générateur de profils

Matiere X

Chercher Effacer

Matiére

carton de moulage

Carton mince

carton-pate = carton pate
carton-pierre = carton pierre
castor

cédre

ceinture

céladon

cellophane

cellophane

celluloid

celluloid

cendre

céramique

cerisier

chameau

La fonction s’applique :

e Ala sélection
e Ala totalité du fichier
e Aux termes affichés dans la page en cours

La fonction propose de modifier les champs clés des fichiers et tables de référence de la
maniére suivante :

Majuscule en début de phrase
minuscules

MAJUSCULES

1re Lettre Des Mots En Majuscule

Transformer la premiére lettre en majuscule

Tout mettre en minuscule

Tout mettre en majuscule

Mettre la premiére lettre en majuscule et le reste en minuscule.

Pour le fichier Personne / Collectivité, qui contient deux champs clés, une fenétre propose le
champ a modifier :

(1]
m
=

ctionner un champ

Q' Nom
Prénom

Continuer Annuler

Une fois I'opération finie, un message vous avertit simplement de la fin du traitement :
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0 Traitement termine

0K

Avant de lancer I'outil penser a vérifier que vous disposez bien d’une sauvegarde récente de
la base.

Les licences Multilingue n’ont accés a cette fonction que pour la liste d’autorité Personne /
Collectivité.

Multimédia, Mise a jour des vignettes

Les vignettes (« thumbs » en anglais) servent dans I'application a vous permettre de visualiser les
multimédias liés aux notices de maniére optimale, sans accéder a chaque fois aux multimédias
physiques.

Les vignettes sont générées en local, sur chaque poste dans le répertoire
C:\Users\Public\Mobydoc\Thumbs, et ce dés qu’un utilisateur au cours de sa navigation
visualise pour la premiére fois un multimédia. Les visualisations ultérieures se feront avec la
vignette, donc plus rapidement.

Si un utilisateur importe massivement de nombreux multimédias, ses collégues peuvent
observer des lenteurs, le temps que leur navigation leur permette d’avoir généré en local toutes
les nouvelles vignettes. Le probléme pouvait également se poser en cas d’installation d’un
nouveau poste ou d’'un nouveau serveur.

Pour remédier a cela, nous avons créé la fonction « Mise a jour des vignettes » qui permet a tout
utilisateur de générer en local les vignettes des multimédias images utilisées dans I'application.

La fonction est accessible dans le menu M7 > Administration > Mettre a jour les vignettes
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m tions Import / export Récolement Historique
Créer )
. ) %
3 Modifier
| ﬁ Oy 4a début chemins
[ET) Ervegste
s
= Envegistrer et ferme:
,T § Chercher || Effacer /]
Paramétres des démonstrations Mobydoc Nom du fichier Type de multimédia | Titre
_220023.5G

b Nde _789_S6CLAUDE.JPG Autorisation admini

S 4 _789_S6GERICAU. .. Autorisation admini

7RO CACOITTNIC  Artee d'affactatinns

| Administration Informations
| » ““Chanter naval : |
U Quitter g Ouverture dune base
! Rechercher les mises 3 jour 1
™ Titre

™ Utiisation / destination

™ Vente pubbaue * Programme administrateur
> [l Données administratives
> [l Données techniques o Etat de la base de données N
> [ Tables de référence i
v € paniern Importer des thésaurus
> (& Paniers personnels
v (& Paniers collectifs
Bon tomati t les dat i
> & A traiter 0/4 mer automatiquement ates
> & Constat 3 fare * i
> & Depit Mettre & jour les vignettes i
> & Expo @ i
O uiner_magazme.pg

La fonction s’applique sur le fichier multimédia complet ou a partir d’'un panier.

Cliquer sur la case « Afficher la liste » pour afficher la liste des notices concernées :

Mettre & jour les vignettes — O X
Sélection

# ) Fichier Panier

_220023.JPG C:\V7\images\

_789_56CLAUDE. JPG Autorisation administrative C:\Users\marion\Desktop\
_789_56GERICAL.JPG Autorisation administrative C:\Users\marion\Desktop\
_789_56GOLTZIUS. PG Actes d'affectations C:\Users\marion\Desktop

_789_S56LAUTREC.JPG ™ Chantier naval : le " Rouennais™ " en cours de réparation, vue gér
_n°A2841903.JPG C:\V7\images)

001.JPG C:\V7\images\

00100500.jpg Autorisation administrative R:\Test Jerome)

00Jellyfish - Copie - Copie.jpg Autorisation administrative C:\Users\Public\Pictures\Sample Picty
00Jellyfish - Copie - Copie.jpg Autorisation administrative ARMAND C:\Users'\Public\Pictures\Sa
01 onglets massqués.png C:\Users\marion, hayet\Desktop\Joconde\,

01.jpg ARMAND P:\Elodie\images',

1774 notices

Démarrer Voir le journal Quitter

Dans le cas du choix de travailler depuis un panier, seuls les paniers comportant au moins une
notice de type Multimédia sont proposés dans le menu :
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Mettre a jour les vignettes - O X
Sélection
Fichier ®) Panier

Panier | Vignettes

16 notices

Démarrer Voir le journa Quitter

Cliquer sur « Démarrer » pour lancer I'opération :
e Les vignettes absentes seront créées

e Les vignettes qui doivent étre mises a jour (parce que le multimédia physique a été mis a
jour) seront mises a jour

e Lafonction ne traitera que les multimédia de type « image »

e Pour que la vignette soit générée il faut que I'application puisse accéder au multimédia
(que le chemin ne soit pas rompu), et que I'utilisateur ait les droits d’accés au
multimédia physique

Pour visualiser la fenétre du compte-rendu des opérations, cliquer sur « Voir le journal » :
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Compte rendu des opérations / Log

Objet Statut
v000104.IPG R:\Multimedias)| Non concernée
vase_vix.jpg C:\Users\aureline\Pictures\im... Erreur
video2.wmv R:\Multimedias, Non concernée
VINCI. JPG T:\RUM2008\MM_Irec\FICWM\L...  Erreur
VINCI2.JPG T:\RUM2008\MM_Irec\FICWM\ ... Erreur
Vo25pg.pdf R: \Multimedias\TEST2\Multimed... Non concernée
Vo25pg.pdf R: \Multimedias\ Non concernée
Vue.doc C:\Users\marion.hayet\Documents\  Non concernée
wahrol.jpg C:\Users\aureline'\Pictures\imag... Erreur
Détails
_220023.JPG C:\V7\images\

Non concernée

Vignette a jour

Statistiques
Notices a traiter
Vignettes mises & jour
Erreurs

Notices non concernées

Description

Vignette a jour

Fichier non trouvé

Le fichier n'est pas une image
Fichier non trouvé

Fichier non trouvé

Le fichier n'est pas une image
Le fichier n'est pas une image
Le fichier n'est pas une image

Fichier non trouvé

Notices traitées

Format texte Panier

1774

1668

64

1774

Fermer

Paniers et Profils verrouillés

Paniers verrouillés

Une nouvelle option a été ajoutée aux paniers collectifs. Il est désormais possible de
protéger un panier. Lorsqu’un panier est verrouillé seul I'utilisateur ayant créé le panier

et 'utilisateur «<admin» pourront :

e Renommer le panier (via clic-droit)
o Modifier les champs dans Propriétés
e Supprimer le panier

e Enlever des notices au panier

e Ajouter des notices au panier

Le verrouillage d’un panier peut se faire par le créateur du panier ou par I'utilisateur

«admin ». Pour cela :

e Faire un clic droit sur le panier
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> &) Paniers personnels 000.1
v 6 Paniers collectifs 000.1
> [ publication 0.2010.1
> A figer au registre
& Afiger aureg 0.2010.2
it
> @ A trai \r
> 6 A4 + Nouveau panier

> @ for . Ouvrir dans un nouvel onglet
> 6 Sa X Supprimer

B réc

=

aw Envoyer vers

Renommer

Propriétés

e Propriétés et cliquer sur la case « Panier verrouillé ». Pour enlever le verrouillage, il
suffit de décocher la case.

Propriétés du panier X
Général
6 A traiter
Type : Paniers collectifs
Créé par ; admin
Panier verrouillé : v —
Nombre de notices : 5 |
Description :
Valider Annuler Appliquer

Cette option peut étre utilisée par exemple dans le cas de paniers liés a la publication.

Profils protégés
Tout comme les paniers il est maintenant possible de verrouiller un profil. Un profil ne

peut étre verrouillé que par I'utilisateur « admin. Une fois verrouillé aucun utilisateur ne
pourra :

e Modifier le profil (cela s’applique a tous les onglets du Générateur de profils)

e Supprimer le profil
Pour protéger le profil, se connecter avec « admin, puis dans Générateur de profil dans I'onglet
Champ cliquer sur le cadenas.
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m Champs Mise en page Duplication Export ASCI Formulaire

> supprimer

Fichier : ‘ Base documentaire - Profil : ‘ saisie déportée - ‘
Déverrouiller B <4—
Fichiers Nom du profil Profils
Zone : |Identification - X ¥ u

Champ : iNuméro dinventaire

Champ : 1N°de marquage

Champ : %Nombre de parties

Zone : | Désignation - >

Champ : 1Désignaﬁon du bien

Zone : | Constantes de conservation -

Champ : iLocaIisanon permanente -x+ |0 ‘E

Profil verrouillé

Cliquer de nouveau sur le cadenas pour le déverrouiller.

érateur de profils - saisie déportée

m Champs Mise en page Duplication Export ASCII Formulaire
X Supprimer
Fichier : | Base documentaire - Profil : | saisie déportée - -
Verdile—g)
Fichiers Nom du profil Profils
Zone : |Identification X & n n
Champ : |Numéro dinventaire - X n n
Champ : |N°de marquage - X n n
Champ : |Nombre de parties - X n [+
Zone : ‘De‘sognauon X @ n n
Champ : |Désignation du bien -x% B8
Zone : ‘Constantes de conservation X $® u n
Champ : Locahsauon perm;ne;te7 ~7; n n
A . | Nate da taraticatinn - v/

Profil déverrouillé
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