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Module Inventaire réglementaire
Principes et définitions

Remarque : module optionnel.

Le module Inventaire réglementaire permet de réaliser I'édition informatisée des registres
Iégaux. Il donne ainsi la possibilité d’avoir des notices répondant aux normes exigées par le
service des musées de France (*). Le module permet une gestion et une impression des
registres |égaux différenciées de celles du fichier Spécimen.

(*)http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/partenaires/AIDEMUSEES/methode.ht
m#Rubriques de l'inventaire réglementaire

Ce module est accessible dans I'espace Registres (en bas a gauche de I'application) :

? Accueil Affichage

AL RRED.

Créer Modifier Dupliquer Supprimer

|
Espace de travail <

“_ Spédmen
- i )
Motice bibliographigue
B CDonnées documentaires
W Connées administratives
B CDonnées techniques

W Tables de référence

@ Paniers

B L Y

Espace de travail ]

—|| Récolement

6’ Publication
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Principe des registres

Les registres Iégaux se composent d’'un Registre Inventaire et d’'un Registre dépot.

Vous pouvez passer vos notices Spécimen au registre. Le champ en lecture seule Statut registre
de la zone Informations systéme prend alors la valeur Candidate (& ne pas confondre avec le
champ Statut de la notice de cette méme zone qui a une autre utilité). Vous pouvez choisir de les

faire passer dans I'un ou l'autre registre :

SMBASE_local - Démonstration SnBase

m Accueil Affichage Fonctions Import f export Registres Réglementaires Historigue Multimédia Support Aide [ commurn
= BEY £p | =/ X 1
B |_J Rl 52 = |_J ! == |'|:‘r| =] L]
Proposer  Retirer  Figer au Imprimer vues Statuts
candidate candidate registre réglementaires ~ registre v
F Spédmen X
Registres < -
v c‘ Spécimen
L] Registre Inv... Chercher  Effacer W
|| Registre dépét
b Faniers Numgro . o - .
‘i?:" dinventaire Muméro de dépét Mom scientifique Mom commun Statut registre
b MHN.1939.2 g:;z;lue”m aNGUSESEUM g rsine
MMHM. 1999, 3 Pastinaca propinqua
Jordan
MMHRN, 1959, 4 ﬁlnog\jrlecllclaagzterocarpa Angélique des estuaires
MMHN. 1595.5 g;:::;lueum armoricum - poo sphondyle
MMHN, 1999.6 Muscari lelievrii Boreau
MMHN. 1999.7 Ornithogalum
' ' divergens Boreau
MMHN. 1999.8 Ornlthqgal_um
angustifolium Boreau
MMHN. 1999.9 Ornithogalum affine
Boreau
MMHN. 1999, 10 Heracleum armoricum
Boreau
MMHN. 1999, 11 Heracleum occidentale
Boreau
MMHN. 1999, 12 Epilobium gemmiferum Epilobe
Boreau
MMHN. 1999, 13 Melica typhina Boreau Méligue
MMHN, 1999, 14 Ranunculus revelierii
Boreau
MMHN. 1999, 15 Sium latissimum
Boreau
Peucedanum
Espacsdcli MMAN. 1595, 15 crouanorum Boreau
MMHI, 1899, 17 Sesell vulgatum Boreal  séeg) des montagnes
‘ Registres | MMHNM. 1999, 15 Rubus asperidens Allen

RAKALIRI

ARRA AN

Dianthus congestus

- Le Registre Inventaire, concerne les notices dont le champ Numéro d’inventaire est rempli

- Le Registre dép6t, concerne les notices dont le champ Numéro de dépot est rempli

Manuel Inventaire réglementaire V7

4



Les registres légaux

L’ensemble du fichier Spécimen est accessible dans ce module.

La présentation de la vue est différente du reste du logiciel :

NMumére d'inventaire : MHN.2024 .6

STATUT JURIDIQUE ET CONDITIONS D'ACQUISITION DU BIEN
Statut de protection : Statut de consenvation UICH : WU

Mode d'acquisition : don

Donateuwr, testateur, vendeur : Rodelet Marguerite

Acte d'acquisition : MEANT ; Date d'acquisition : 01/02/2024

Acte d'affectation : NEANT ; Date d'affectation au musée : 01/02/2024

Instances scientifiques : NEANT ; MEAMT ; NEANT
Prix d'achat : MEAMT ; Subvention : NEANT ; Concours
public : HEANT

Date d'inscription au registre : NEAMT

DESCRIPTION DU BIEN
Désignation :
Tridacna gigas (Limnaeus, 1758)
Bénitier géant
Nature du spécimen :
coquille
Matiére ou matériaux : NEAMT
Mesures :
longueur en cm ; 42
Etat lors de I'inscription au repistre : Bon &tat

RUBRIQUES COMPLEMENTAIRES
Détermination :

Déterminateur : Timbalet Pieme ;| Epoque, datation - 2024
Observations :

Observations Registres : A fait partie de la collection Jean Fermis

Les conventions suivantes ont été adoptées :

axiell

La mention « NEANT » apparait quand un des champs appartenant a une rubrique
obligatoire est vide, conformément aux exigences du service des musées de France.

Les deux premiers multimédias de la zone Multimédia sont récupérés dans la vue. Ces
multimédias peuvent provenir de deux occurrences de zone ou d’une seule.

La premiére occurrence de zone est celle placée la plus haut dans une zone

Les séparateurs sont les suivantes :

Séparateur des occurrences de zone Ala ligne
Séparateur des occurrences de champ Un slash
Séparateur de champ Point-virgule
Séparateur pour Ies’chz.amps contrblés avec Deux points
précision
Séparateur des champs controlés avec Qualificatif entre
qualificatif parenthéses
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Registre Inventaire
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Les champs qui composent la vue sont ceux nécessaires a I'lnventaire Réglementaire.

Tableau de correspondances notices SNBase/ modéle de I'Inventaire réglementaire

» Voir le manuel documentaire pour I'ensemble du modéle documentaire

Rubriques du service des
musées de France

Rubriques Micromusée et données
reprises de la notice Spécimen

Particularité

1 Statut juridique et conditions d'acquisition du bien

N° inventaire

Numeéro d'inventaire (Fichier
Spécimen, zone ldentification, champ
Numeéro d'inventaire)

Statut de protection : (Fichier
Classification, zone Protection, champ
Protection)

— Le ou les champs Protection
repris sont liés au Nom scientifique
de la premiére occurrence de zone

Détermination

Mode d'acquisition

Mode d'acquisition (Fichier Spécimen,
zone Statut administratif statut
"Actuel", champ Acquisition notice liée
Fichier Acquisition, zone Acquisition,
champ Mode d'acquisition)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue.

Nom donateur, testateur,
vendeur

Donateur, testateur, vendeur (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Acquisition
notice liée Fichier Acquisition, zone
Acquisition, champ Donateur,
testateur, vendeur)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue.

Acte d’acquisition

Acte d'acquisition (Fichier Spécimen,
zone Statut administratif statut
"Actuel", champ Acquisition notice liée
Fichier Acquisition, zone Acquisition,
champ Multimédia notice liée Fichier
Multimédia, zone Identification,
champ Référence)

— La référence de I'acte

d’acquisition est renseignée dans le
champ Référence d'une notice
multimédia. Pour que la référence
de l'acte soit reprise, deux

conditions :

-cette notice Multimédia doit étre
rattachée a la notice Acquisition
correspondant a l'occurrence de

zone "Actuel"

-le champ Type de multimédia doit
contenir la mention « Acte

d’acquisition »
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Date d'acquisition (Fichier Spécimen,
zone Statut administratif statut
"Actuel", champ Acquisition notice liée
Fichier Acquisition, zone Acquisition,
champ Date d'acquisition)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue.

Acte d’affectation au musée

Acte d'affectation (Fichier Spécimen,
zone Statut administratif statut
"Actuel", champ Acquisition notice liée
Fichier Acquisition, zone Acquisition,
champ Multimédia notice liée Fichier
Multimédia, zone ldentification,
champ Référence)

— La référence de l'acte
d’affectation est renseignée dans le
champ Référence d'une notice
multimédia. Pour que la référence
de l'acte soit reprise, deux
conditions :

-cette notice Multimédia doit étre
rattachée a la notice Acquisition
correspondant a I'occurrence de
zone au statut "Actuel"

-le champ Type de multimédia doit
contenir la mention « Acte
d’affectation »

Date d'affectation au musée (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Date
d’affectation)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue.

Avis des instances
scientifiques

Instances scientifiques

(-Fichier Spécimen, zone Avis des
instances scientifiques, champ
Instances scientifiques ;

-Fichier Spécimen, zone Avis des
instances scientifiques, champ Avis;

-Fichier Spécimen, zone Avis des
instances scientifiques, champ Date;)

— En passant sur ce champ une
infobulle indique les commissions
correspondant aux acronymes

Prix d'achaten €

Prix d'achat (Fichier Spécimen, zone
Statut administratif statut Actuel,
champ Prix d'achat)

Subvention publique

Subvention (Fichier Spécimen/ Zone
Statut administratif statut
Actuel/Champ Subvention)

— Les sigles utilisés lors de
I'impression :

-"acquisition subventionnée"
génére le sigle AS.

-"acquisition non subventionnée
géneére le sigle ANS.

Concours public (Fichier Spécimen,
zone Statut administratif statut
Actuel, champ Concours public)

Manuel Inventaire réglementaire V7
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Date d'inscription au
registre

Date d'inscription au registre (Fichier
Spécimen, zone ldentification, champ
Date d'inscription au registre
d'inventaire/ dépbt.)

— La date peut étre renseignée
manuellement, ou via une
modification par lot.

La touche F4 permet de saisir la
date du jour.

2 Description du bien

Nombre

(-Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Nombre de
parties ;

- Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Nombre de
spécimens)

Désignation (correspond a
Catégorie du bien, Nom,
Titre, Décor, Ensemble
complexe : intitulé et
éléments d'identification de
la fouille ou de la collecte)

Désignation
(-Fichier Spécimen, zone Discipline,
champ Discipline ;

- Fichier Spécimen, zone
Détermination, champ Nom
scientifique ;

- Fichier Spécimen, zone
Détermination, champ Nom commun)

— Les champs Discipline, Nom
scientifiqgue et Nom commun sont
repris dans la vue sous le méme
intitulé Désignation

—Seule la premiére occurrence de
champ Discipline est reprise

— Toutes les occurrences du champ
Nom scientifiques sont reprises
—Seules les occurrences liées a la
premiére zone sont reprises pour
Nom commun

Nature du spécimen

(Fichier Spécimen, zone Description
physique, champ Nature du
spécimen)

Statut du spécimen

(Fichier Spécimen, zone
Détermination, champ Statut du
spécimen)

—Seules les occurrences liées a la
premiére occurrence de zone
Détermination sont reprises

Marques et inscriptions

Inscriptions / marques

(-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ Type
d'inscription ;

Manuel Inventaire réglementaire V7
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-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ
Emplacement ;

-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ Numéro
d'origine ;

-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ Marque
d'origine ;

-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ
Transcription;)

Matiéres ou matériaux

Techniques de réalisation,
préparation, fabrication

Matiére et technique
(-Fichier Spécimen, zone Préparation/
taxidermie, champ Matiére;

- Fichier Spécimen, zone Préparation/
taxidermie, Technique)

—Néant si Matiére et Technique
sont vides

Mesures

Mesures (Fichier Spécimen, zone
Mesures, champ Mesures)

Indications particuliéres sur
I'état du bien au moment de
l'acquisition

Etat lors de I'inscription au registre
(Fichier Spécimen, zone Statut
administratif statut "Actuel", champ
Etat lors de l'acquisition/dépot)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut

"Actuel" pour étre repris dans la vue.

— En passant sur ce champ une
infobulle indique qu'elles
informations doivent étre mises
dans ce champ.

3 Rubriques complémentaires

Détermination

Auteur, fabricant
(Déterminateur)

Déterminateur

(-Fichier Spécimen/ Zone
Détermination/ Champ
Déterminateur) ;

—Les occurrences de la premiére
zone Détermination sont reprises

Manuel Inventaire réglementaire V7
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Epoque, datation
(Date de détermination)

Epoque, datation

(Fichier Spécimen Zone
Détermination / Champ Date de
détermination)

—Les occurrences de la premiére
zone Détermination sont reprises

Epoque, datation
(Datation géologique)

Datation géologique (Fichier
Spécimen / Zone Datation géologique
/ Champ Datation géologique ;

—La premiére occurrence de champ
Datation géologique est reprise

Préparation/taxidermie

Auteur, fabricant
(Préparateur, taxidermiste)

Préparateur / taxidermiste (Fichier
Spécimen, zone Préparation
/taxidermiste, champ Préparateur /
taxidermiste) ;

—Les occurrences de la derniére
zone Préparation/taxidermie sont
reprises

Epoque, datation
(Date de préparation)

Date de préparation (Fichier
Spécimen, zone Préparation
/taxidermiste, champ Date de
préparation) ;

—Les occurrences de la derniére
zone Préparation/taxidermie sont
reprises

Lieu de préparation (Fichier
Spécimen, zone Préparation
/taxidermiste, champ Lieu de
préparation)

—Les occurrences de la derniére
zone Préparation/taxidermie sont
reprises

Collecte

Collecteur

Collecteur (Fichier Spécimen, zone
Collecte, champ Collecteur) ;

Date (Date de découverte,
date de récolte)

Date de collecte (Fichier Spécimen,
zone Collecte, champ Date de
collecte) ;

Provenance géographique
(Lieu de collecte)

Provenance (Fichier Spécimen, zone
Collecte, champ Provenance)

Fonction d’usage

Fonction d’usage

Usage /propriété (Fichier Spécimen,
zone Usages /propriétés, champ
Usage /propriété)

Manuel Inventaire réglementaire V7
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Epoque, datation (Date
d'utilisation)

Date d’util./dest. (Fichier Spécimen,
zone Usages /propriétés, champ Date
d’util./dest)

Lieu d’util. /dest. (Fichier Spécimen,
zone Usages /propriétés, champ Lieu
d’util. /dest.)

Observations

Premiére date de présence
attestée dans le musée si
origine inconnue

Utilisateur illustre, premier
et dernier propriétaire

Observations Registres (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut Actuel, champ Observations
Registres)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue
— En passant sur ce champ une
infobulle indique qu'elles
informations doivent étre mises
dans ce champ.

Anciens ou autres numéros
d'inventaire

Autre numéro (Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Autre numéro)
OU Observations Registres (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut Actuel, champ Observations
Registres)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue.
— Les anciens ou autres numéros
d'inventaires peuvent étre
renseignés dans deux champs
différents, tous deux repris.

Mention a porter en cas de
radiation

Date de vol ou de disparition
et, le cas échéant, la date a

Observations Registres (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Observations
Registres)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue.
— En passant sur ce champ une
infobulle indique qu'elles
informations doivent étre mises

laquelle le bien a été dans ce cham

retrouvé P
Existence du sous-inventaire (Fichier

Ensemble complexe

existence du sous-inventaire

: Spécimen, zone ldentification, champ

Existence du sous-inventaire)

Ensemble complexe :
nombre de registres de
sous-inventaire annexés
avec, pour chaque sous-
inventaire et chaque
registre, le nombre de biens
inscrits

Observations Registres (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut Actuel, champ Observations
Registres) OU Référence (Fichier
Spécimen, zone Identification, champ
Référence)

— Le champ doit étre lié a la zone
Statut administratif au statut
"Actuel" pour étre repris dans la vue.
— Pour le champ Observations
Registres une infobulle indique
gu'elles informations doivent étre
mises dans ce champ.

— Les informations autour
d'ensembles complexes anciens
peuvent étre renseignées dans deux
champs différents, tous deux repris.

Manuel Inventaire réglementaire V7
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Institution / Département (Fichier
Spécimen, zone Informations
systéme, champ Institution/
Département)

Manuel Inventaire réglementaire V7
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Exemple de vue d’une notice inventaire

Numeéro d'inventaire : MHN.2024.6
STATUT JURINGUE ET CONDITIONS DVACRWN SITKIN DUBIEN
statut de protection ; Stwd de conseevaon UICH @ VU
Mode dracqulsttion ; don
Donateur, eetaur, vendeur : Rodue Marguerits
Acte dacquislion : HEANT ; Date dacqul R Eifeleliel
Acte dafectation : HEANT ; Date daffacttion au musss @ 01022024
stances eclentifigues : C5L; F; 107122023
drachat : WEANT . Subwantion : WEANT ; Concowrs
Ic D HEANT
drine criptien aw regletre ; 01022024

1

DESCRIPTION DU BIEN

Dél gnation :

U condiliclogie

| Thoacna gyas (Lmaeus, 1758)
1 [Beérifer géar

Mature du Bpacimen ;

1 coguille

Matiors ou matraw : NEANT
o sura s ;

longuenur en am ;42

Ftat lore de Minecription au regletre @ Bon dd

RUBRKZUES COMPLEMENTAIRES
Datermination :
Dddeeminataur : Tirmbaled Plasme ; Epoqus, datetion : 2024
Collect
Caoliscdsur | Farmis Joan ; Dabs ds collsols : 1858 ; Prowsnanes : Parl
Marfwrn
Oibsarvatione :
Aufre numéno : mgisine Femnis : G 185625
Dbesrrations Regletres - A B parde de la ollscion Jean Fermis

. . . Manuel Inventaire réglementaire V7
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Registre dépot
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Les champs présents sont repris des notices Spécimen et sont ceux nécessaires au registre des

biens recus en dépot.

Tableau de correspondances notices Micromusée/ modéle des biens regus en dépdt.

» Voir le manuel documentaire pour 'ensemble du modéle documentaire

Rubriques du service des
musées de France

Rubriques Micromusée et données
reprises de la notice Spécimen

Particularité

1 Statut juridique et conditions de dépdt du bien

Numéro de dépdt attribué
au bien déposé

Numéro de dépb6t (Fichier Spécimen,
zone ldentification, champ Numéro
de dépot)

Statut de protection : (Fichier
Classification, zone Protection,
champ Protection)

— Le ou les champs Protection
repris sont liés au Nom
scientifique de la premiére
occurrence de zone
Détermination

N° inventaire dans les
collections du déposant

Numéro d'inventaire du déposant
(Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Numéro
d'inventaire du déposant)

Date et références de
l'acte unilatéral ou
contractuel autorisant la
mise en dépdt du bien

Acte de mise en dépot (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Dépot notice
lie Fichier Dépot, zone Dépobt,
champ Multimédia notice liée
Fichier Multimédia, zone
Identification, champ Référence)

— Le champ doit étre lié a la
zone Statut administratif au
statut "Actuel" pour étre repris
dans la vue.

Date de début de dépbt (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Dépot notice
lie Fichier Dépot, zone Dépbt,
champ Date de début de dépbt)

— Le champ doit étre lié a la
zone Statut administratif au
statut "Actuel" pour étre repris
dans la vue.

Manuel Inventaire réglementaire V7

14



Date de prise en charge du
bien (date d'entrée
matérielle)

Date de prise en charge du bien
(Fichier Spécimen, zone Statut
administratif statut "Actuel", champ
Date d'entrée/ prise en charge du
bien)

axiell

— Le champ doit étre lié a la
zone Statut administratif au
statut "Actuel" pour étre repris
dans la vue.

Nom de la personne
morale ou physique
propriétaire du bien
déposé

Nom du propriétaire du bien déposé
(Fichier Spécimen, zone Statut
administratif statut "Actuel", champ
Dépot notice liée Fichier Dépot,
zone Dépot, champ Déposant)

— Le champ doit étre lié a la
zone Statut administratif au
statut "Actuel" pour étre repris
dans la vue.

Date et références de
I'acte unilatéral ou
contractuel décidant de
mettre fin au dépot

Acte de fin de mise en dép6t (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Dépot notice
lie Fichier Dépot, zone Dépbt,
champ Multimédia notice liée
Fichier Multimédia, zone
Identification, champ Référence)

— Si le champ est vide la
mention NEANT n'apparait pas
car l'information peut étre
ajoutée ultérieurement une fois
la notice imprimée.

Date de fin de dépot (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Dépot notice
lie Fichier Dépot, zone Dépbt,
champ Date de fin de dépot)

— Le champ doit étre lié a la
zone Statut administratif au
statut "Actuel" pour étre repris
dans la vue

— Si le champ est vide la
mention NEANT n'apparait pas
car l'information peut étre
ajoutée ultérieurement une fois
la notice imprimée.

Date de de restitution du bien
déposé (Fichier Spécimen, zone
Statut administratif statut "Actuel",
champ Date de restitution)

— Le champ doit étre lié a la
zone Statut administratif au
statut "Actuel" pour étre repris
dans la vue

— Si le champ est vide la
mention NEANT n'apparait pas
car l'information peut étre
ajoutée ultérieurement une fois
la notice imprimée.

Date d'inscription au
registre des biens recus en
dépot

Date d'inscription au registre
(Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Date
d'inscription au registre
d'inventaire/ dépot.)

— La date peut étre renseignée
manuellement, ou via une
modification par lot.

La touche F4 permet de saisir la
date du jour.

2 Description du bien
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Nombre

(-Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Nombre de
parties ;

- Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Nombre de
spécimens)

Désignation (correspond a
Catégorie du bien, Nom,
Titre, Décor, Ensemble
complexe : intitulé et
éléments d'identification
de la fouille ou de la
collecte)

Désignation
(-Fichier Spécimen, zone Discipline,
champ Discipline ;

- Fichier Spécimen, zone
Détermination, champ Nom
scientifique ;

- Fichier Spécimen, zone
Détermination, champ Nom
commun)

— Les champs Discipline, Nom
scientifigue et Nom commun
sont repris dans la vue sous le
méme intitulé Désignation
—Seule la premiére occurrence
de champ Discipline est reprise
— Toutes les occurrences du
champ Nom scientifiques sont
reprises

—Seules les occurrences liées a
la premiére zone sont reprises
pour Nom commun

Nature du spécimen

(Fichier Spécimen, zone Description
physique, champ Nature du
spécimen)

Statut du spécimen

(Fichier Spécimen, zone
Détermination, champ Statut du
spécimen)

—Les occurrences liées a la
premiére zone sont reprises pour
Statut du spécimen

Marques et inscriptions

Inscriptions / marques

(-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ Type
d'inscription ;

-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ
Emplacement ;

-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ
Numeéro d'origine ;

-Fichier Spécimen, zone
Inscription/marques, champ
Marque d'origine ;

-Fichier Spécimen, zone
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Inscription/marques, champ
Transcription;)

Matiére et technique

Matiéres ou matériaux (-Fichier Spécimen, zone
Préparation/taxidermie, champ
Matiére ;

—Néant si Matiére et Technique

. .. sont vides
-Fichier Spécimen, zone

. Lo Préparation/taxidermie, champ
Techniques de realisation, | Technique)

préparation, fabrication

Mesures (Fichier Spécimen, zone

Mesures
Mesures, champ Mesures)

- L Etat lors de I'inscription au registre | — Le champ doit étre lié a la
Indications particulieres sur

|2 . (Fichier Spécimen, zone Statut zone Statut administratif au

I'état du bien au moment du . i | " " . A .

dépot administratif statut Actuel’, champ |statut "Actuel" pour étre repris
Etat lors de lI'acquisition/dépot) dans la vue

3 Rubriques complémentaires

Détermination

Déterminateur

. (-Fichier Spécimen/ Zone —Les occurrences de la
Auteur, fabricant . L . , -
) : Détermination/ Champ premiere zone Détermination
(Déterminateur) p . .
Déterminateur) sont reprises

Epoque, datation

Epoque, datation (Fichier Spécimen Zone

(Date de détermination) Détermination / Champ Date de
détermination ;

—Les occurrences de la
premiére zone Détermination
sont reprises

Datation géologique (Fichier —»La premiére occurrence de

Epoque, datation Spécimen / Zone Datation chamb Datation géolosique est
(Datation géologique) géologique / Champ Datation re risg geologiq
géologique ; P
Préparation/taxidermie
o 0 0 Manuel Inventaire réglementaire V7
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Auteur, fabricant
(Préparateur, taxidermiste)

Préparateur / taxidermiste (Fichier
Spécimen, zone Préparation
/taxidermiste, champ Préparateur /
taxidermiste)

axiell

—Les occurrences de la derniére
occurrence de zone
Préparation/taxidermie sont
reprises

Epoque, datation
(Date de préparation)

Date de préparation (Fichier
Spécimen, zone Préparation
/taxidermiste, champ Date de
préparation)

—Les occurrences de la derniére
occurrence de zone
Préparation/taxidermie sont
reprises

Lieu de préparation (Fichier
Spécimen, zone Préparation
/taxidermiste, champ Lieu de
préparation)

—Les occurrences de la derniére
occurrence de zone
Préparation/taxidermie sont
reprises

Collecte

Collecteur

Collecteur (Fichier Spécimen, zone
Collecte, champ Collecteur)

Date
(Date de découverte, date
de récolte)

Date de collecte (Fichier Spécimen,
zone Collecte, champ Date de
collecte)

Provenance géographique
(Lieu de collecte)

Lieu de collecte (Fichier Spécimen,
zone Collecte, champ Lieu de
collecte)

Fonction d’usage

Fonction d’usage

Usage /propriété (Fichier Spécimen,
zone Usages /propriétés, champ
Usage /propriété)

Epoque, datation
(Date DA4utilisation)

Date d'util./dest. (Fichier Spécimen,
zone Usages /propriétés, champ
Date d’util./dest)

Lieu d'util. /dest. (Fichier Spécimen,
zone Usages /propriétés, champ
Lieu d’util. /dest.)

Observations

Autre numéro (Fichier Spécimen,
zone ldentification, champ Autre
nUMEro)
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Existence du sous-inventaire (Fichier
Spécimen, zone ldentification,
champ Existence du sous-inventaire)

Référence (Fichier Spécimen, zone
Identification, champ Référence)

— Les informations autour
d'ensembles complexes anciens
peuvent étre renseignées dans
deux champs différents, tous
deux repris.

— Pour le champ Observations
Registres une infobulle indique
gu'elles informations doivent étre
mises dans ce champ.

Mention de clauses
particuliéres liées au
dépot

Observations Registres (Fichier
Spécimen, zone Statut administratif
statut "Actuel", champ Observations
Registres)

— Le champ doit étre lié a la
zone Statut administratif au
statut "Actuel" pour étre repris
dans la vue

— En passant sur le champ une
infobulle indique qu'elles
informations doivent étre mises
dans ce champ.

Institution / Département (Fichier
Spécimen, zone Informations
systéme, champ Institution/
Département)
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Exemple de vue d’une notice dépobt
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Numeéro de depot : D.1805.4

STATUT JURIDIGUE ET CONDITIONS DE DEPOT DU BIEN
Depid

Statut de protection : Ststut de conservation LGN : Etzint

Mumera dinventaire du déposant : MWHN 1502 1.1

Mom du propriéfire du bien déposé @ Mussum nafionsl 4 Histoire naturslls
Acte de mise en depot - MNHN 1202 1.1 ; Date de mise en dépot © 1205
[Date de prise en charge du bien : 1805

fcte de fin de depdt - : Date de fin de dépdt -

Date de restitution du bien déposé :

Date d'inscription au registre : NEANT

DESCRIFTHIM DU BIEM
Deésignation :
Falecbotanigue
Mariopizris opulenta
Mature du spécimen :
Flant= fossile
Statut du spécimen :
Haolotype
Inscriptions / marques :
Marguage numén dinventsire | Sur Sfguetts | MNHN. 180211
Matiére ou matériaws - NEANT
Mesures : NEANT
Etat lars de linseription au registre : Bon 2t

RUBRIQUES COMPLEMENTAIRES
Datation ge ique : Fhansérozoigue
Collecte :gedc-gq ;
Collectewr ; Musum national dHswire naturzle | Date do colleck ; 1302 ; Provenance - Auchel
Observations :
Obearvations Regletras : Clauses lBes audépdt @ interdiction de prét

. . . Manuel Inventaire réglementaire V7
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Création des registres
Affecter une notice au registre

Pour transférer vos notices au registre, sélectionnez une ou plusieurs notices objets a partir du

fichier Spécimen ou d’un panier, puis

axiell

- Réaliser un clic droit, dans la liste déroulante sélectionner « Registres Réglementaires »

puis « proposer candidate.

Muméro dinventaire Muméro de dépot

Mom scentifique Mom commun Statut registre

b {MMHN. 1399.7

Ornithogalum

MMHN. 1999.8

MMHN. 1999.5

MMHN. 1999, 10

MMHN. 1999.11

MMHN. 1999, 12

MMHN. 1999, 13

MMHN, 1339, 14

MMHN. 1999, 15

MMHN. 1999, 16

MMHM, 1999,17

diverg vl ) .
Ornithd Prévisualiser [ Imprimer
angust Formulaire 2
Ornithg
Boreal Ouvrir en vue
Heracli .= ’
Modifier
Borea] ¥
Heracl ..'. Meodifier dans un popup
Baoreay _, i
Epilob | Dupliquer
Boreal % sipprimer définitivement
Melica
3
panunt Envoyer vers
:orealL Registres Réglementaires  + ||| 5 Proposer candidate
um 1 .
Boreau 2l Retirer candidate
Peucedanum ) )
crouanorum Boreau = Figer au registre

Seseli vulgatum Boreau | 5éséli des montagnes

- Cliquer sur I'onglet Registres Réglementaires puis sur le bouton

Ve e = (W C
af | ¥
= U ’\l\‘" B L.J
Proposer  Retirer  Figer au
candidate candidate registre

réation des registres

Proposer candidate <

Une fenétre récapitulative Compte rendu des opérations / Log s’ouvre alors :

Compte rendu des opérations /Log

Objet
> MMHN. 1999.7 Ornithogalum divergens Bor ...

Détails
MMHN. 1999.7 Ornithogalum divergens Boreau

Modifiée

Modifiée

Statut Description
Modifiée Modifiée

Statistiques

Notices & traiter

Notices modifiées

Erreurs

Notices non concernées

Notices traitées

Format texte Panier

1

Fermer

Manuel Inventaire réglementaire V7




axiell

Il est possible d’enlever des registres Inventaire et dépdt une ou des notices « candidate » qui
auraient été mises au registre par erreur.

Retirer une notice Candidate au Registre

Pour enlever vos notices « candidate » au registre, sélectionnez une ou plusieurs notices puis

- Réaliser un clic droit, dans la liste déroulante sélectionner « Registres Réglementaires »
puis « Retirer candidate ».

MNuméro d'inventaire Numéro de dépét Mom scientifique Nom commun Statut registre
» IMHN.1999.2 Heracleum angustatum - g jrsine e

f Prévisualiser [ Imprimer 3 i
MHN, 2024.6 Bénitier géant

Formulaire 3
MMHN. 19993 ) e

Ouvrir en vue
MMHN. 1999.4 aw Modifier P2 | angélique des estuaires
MMHN. 1999.5 aw Modifier dans un popup UM Berce sphondyle
MMHN. 1999.6 [ Bupliquer treau
MMEN. 15957 ¢ Supprimer définitivement Candidate

Envoyer vers 3
MMHN. 1999.8

Registres Réglementaires » || <. Proposer candidate
MMHN. 1999.9 B

A=l L. Retirer candidate
Heracleum armorig
MMHN. 1999.10 Boreau =", Figer au registre
MMHN. 1999, 11 Heracleum occidentale
Boreau

B | 57y
- Cliquer sur I'onglet Registres Reglementaires puis sur le bouton AR ragete

fion dbreglsnes

Retirer candidate i

Un message vous avertit que vous allez définitivement figer le contenu de la notice et vous propose
de continuer ou d’annuler.

Retirer candidate X

Etes-vous sir(e) de vouloir retirer le statut candidat aux
notices sélectionnées 7

Valider votre choix en cliquant sur OK.

Une fenétre récapitulative Compte rendu des opérations / Log s’ouvre alors :

Compte rendu des opérations / Log

Objet Statut Description
»  MHN. 1999.2 Heradeum angustatum Boreau . Modifiée Modifiée
Détails
MHN, 1999. 2 Heracleum angustatum Boreau. Branc-Ursine
Notices a traiter 1
Modifide
Notees nadies !
Modifiée
0
Notices non concernées 0
Notices traitées 1
Format texte Parver Fermer
. . . Manuel Inventaire réglementaire V7
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Figer une notice au registre
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Les notices susceptibles d’étre figées au registre sont les notices dont le contenu réglementaire,
scientifique et administratif est validé a la date d’inscription par I'instance décisionnaire de votre
institution. Elles reflétent I'information dont le musée dispose a la date de prise d’inventaire.

Attention : une fois la notice figée au registre, le contenu de celle-ci n’est plus modifiable dans

I’espace Registre.

Cependant son contenu reste modifiable dans I'Espace de travail.

A I'ouverture du fichier Inventaire Registre Inventaire/Registre dépot, les lignes de référence des
notices sont toujours constituées des champs :

Numéro d’inventaire/Numéro de dépét + premiére occurrence de zone Désignation + Statut

registre de la notice

5 B EY £y

EEE RS BER
Proposer Retirer Figer au
candidate candidate registre

Création des registres

Registres <

= ..
4 Specimen
|| Registre Inventaire
|| Reqistre dépat

3 1;5‘]' Paniers

=~
]
#

| B &

Passer en
acquisition

Modification des registres

Spédmen

Muméro dinventaire

..félf |l.'T-'
E & (g
Imprimer vues Imprimer pages Statuts
réglementaires ~  complémentaires registre -
Impression Représentation graphique
Chercher || Effacer R

Mom sdentifique

MNom commun

MMHN, 1933, 10
MMHM, 1999, 11

Heracleum armoricum Boreau

Heracleum occidentale Boreau

b iMHN,1999,2 Heracleum angustatum Boreau  Branc-Ursine
MHN, 2024.5 Tridacna gigas (Linnaeus, Bénitier géant
1758)
MMHN. 1999, 3 Pastinaca propingua Jordan
MMHN, 1999, 4 Tﬁ”sggﬁ""a heterocarpa Lloyd, s -djioe des estuaires
MMHM. 1999, 5 Heracleum armoricum Boreau  Berce sphondyle
MMHN. 1999.5 Muscari lelievrii Boreau
MMHI. 1999, 7 Ornithogalum divergens
Boreau
MMHN. 1999.8 Ornithogalum angustifolium
Boreau
MMHM, 1999.9 Ornithogalum affine Boreau

L’action de passer du statut « Candidate » au statut « Registre », fonctionne pour une notice ou un
lot de notices. Une fois la selection réhalisée deux possibilités:

- Dans le ruban supérieur, cliquez sur le bouton :

Affichage Fon|

) ()
Figer au Radie:
e  registre
[
gistres } Modificat)

‘ Figer au registre i
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[ ]
- Réaliser un clic droit, dans la liste déroulante sélectionner « Registres Réglementaires »
puis « figer au registre »

Muméra dinventaire MNuméro de dépdt Mom scientifique Mom commun Statut registre
b MHN.1999.2 Heracleum angustatum g . 4jrgine ~
' Prévisualiser [ Imprimer 4 ) )
MHM, 2024.6 Benitier geant
Formulaire 4
MMHN, 1953, 3 . ¥
Quvrir en vue
MMHN, 1999, 4 aw Modifier P8 Angélique des estuaires
MMHM, 1999, 5 .‘ Modifier dans un popup UM Berce sphondyle
MMHN, 1939, 6 Dupliquer yreau
MMHN. 19597 % supprimer définitivement Candidate
Envoyer vers 4
MMHM. 1999.8
Registres Réglementaires  * || 5 Proposer candidate
MMHMN. 1999.9 B
UL vl Retirer candidate
Heracleum armarig
MMHN. 1939, 10 Boreau Z. Figer au reqistre
MMHN, 1299, 11 Heracleum occidentale
Boreau
Une fenétre s’ouvre, vous pouvez remplir/modifier la date d’inscription au registre d’inventaire.
Figer au registre : Vérification des dates d'inscription au registre E3
Ligne de référence Date dinscription au reaistre | Statut reaistre
T MHN, 1999, 2 Heradeum angustatum Boreau. Branc-Jrsine 12/03/1932 Candidate
MHM, 2024.6 Tridacna gigas (Linnaeus, 1758). Bénitier géant 01/02/2024 Candidate
Valider Annuler
Le champ Date d’inscription au registre sera mis a jour dans les notices.
S’il est vide, I'information « NEANT » apparaitra dans la vue réglementaire, conformément a la
réglementation.
Cliquer sur Valider.
. . . Manuel Inventaire réglementaire V7
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Un message vous avertit que vous allez définitivement figer le contenu de la notice et vous propose
de continuer ou d’annuler.

Confirmation X

Vous vous apprétez a figer la vue de 2 notice(s)
réglementaire(s), Cette opération est définitive, la vue de cette
[ ces notice(s) ne sera plus modifiable, Confirmez-vous 7

Valider votre choix en cliquant sur OK.

Une fenétre « Compte rendu des opérations/Log » s’ouvre et indique les notices modifiées et les
éventuelles erreurs.

Compte rendu des opérations / Log

Obijet Statut Description
¥ | MHM. 1999, 2 Heradeum angustatum Boreau...  Modifiée Modifiée
MHM, 2024.6 Tridacna gigas (Linnasus, 1753... Modifige Modifiée
Détails Statistigues
MHM. 1999, 2 Heradeum angustatum Boreau, Branc-Ursine
Notices & traiter 2
Modifiée
; MNotices modifiées 2
Modifiée
Erreurs 0
Notices non concernées 0
Notices traitées 2
Format texte Panier Fermer

Résultat de I'opération :

e Toutes les notices qui étaient au statut Candidate passent au statut Registre.

e Elles ne sont désormais plus accessibles en modification dans I'espace registre,
tout en restant modifiables dans I‘Espace de travail. Ainsi vous pouvez continuer a
modifier vos notices avec SNBase tout en gardant une trace (en base et via votre
impression) de sa vue réglementaire au moment de son passage au registre.

A noter : la fonction Figer s’applique aux notices au statut Candidate. Si vous avez sélectionné des
notices qui n’ont pas ce statut, la modification ne s’appliquera pas.
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Modification des registres
Radier une notice au régistre

Quelles sont les notices concernées ?

Décret n° 2002-852 du 2 mai 2002 pris en application de la loi n® 2002-5 du 4 janvier 2002
relative aux musées de France

http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/partenaires/AIDEMUSEES/methode.htm

Art. 4. - La radiation d'un bien figurant sur un inventaire des musées de France ne
peut intervenir que dans les cas suivants :

- destruction totale du bien ;

- inscription indue sur l'inventaire ;

- modification d'affectation entre deux musées de France appartenant a la méme
personne morale ;

- transfert de propriété en application du dernier alinéa du Il et du premier alinéa du
Il de l'article 11 ainsi que de I'article 13 de la loi du 4 janvier 2002 susvisée ;

- déclassement en application de I'article 11-1l de la loi susvisée.

Lorsque les collections n'appartiennent pas a I'Etat ou a I'un de ses établissements
publics, la radiation d'un bien est autorisée par l'instance délibérante compétente ;
elle est notifiée au préfet de région.

Il n’est possible de radier qu’une seule notice a la fois.

Pour radier une notice inscrite au Registre Inventaire, sélectionnez une notice au statut Registre
puis deux possibilités :

Radier

- Dans le ruban supérieur, cliquez sur le bouton :
Mndi%atinn des reqistres

| Radier i:umentaire X

- Réaliser un clic droit, dans la liste déroulante sélectionner « Registres Réglementaires »
puis « Radier »

. . . Manuel Inventaire réglementaire V7
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EMHN.JQQQ.Z Heracleum angustatum Borean  Bramed iecins Registre
; ; : Prévisualiser [ Imprimer 4
MHN. 2024.6 n ;’;’;")m gigas (L 1me Registre
: - Farmulaire »
MMHM, 1999, 3 Pastinaca proping Candidate

3 Ouvrir en vue
Angelica heterocal

MMHM, 1999.4 5 Candidate
1859
- Envaoyer vers k
MMHR. 1999, 5 Heracleum armorig Candidate
MMHM. 1999.5 Muscari lelievrii Bd Registres Reglementaires * || <7 proposer candidate
MMHN. 1999, 7 Ornithogalum divergens 210 Retirer candidate
' ' Boreau
MMHN. 1999.8 grnithugalum angustifolium 212 Figer auregistre
orea [+ Radier
i Firmibhm s aliimm ffima Dmem =

Une fenétre apparait, saisissez les informations légales (Référence de 'acte de radiation, Date de
radiation et Motif de la radiation). Ces champs sont obligatoires.

Radiation E3
MHN.1999.2 Heracleum angustatum Boreau. Branc-Ursine
Radiation
N® de radiation 20241
Date de radiation 24/05/2024
Motif de la radiation destruction totale du bien lors du déménagement ce printemps
Compléter la notice Radiatio
Spédmen
Observations Registres |référence de ['acte de radiation : 2024.1
<mention & porter en cas de radiation |
Radier Quitter

Une info-bulle au niveau du champ Motif de la radiation liste les termes réglementaires :

. . . Manuel Inventaire réglementaire V7
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La radiation dun bien figurant sur un inventaire des musées de France ne peut intérvenir que dans les cas suvants :
- Destruction totale du bien

- Inscription indue sur linventaire

- Modification d'affectation

- Transfert de propriété

-Dedassement

Une info-bulle au niveau du champ Observations Registres liste les termes réglementaires :

Radiation :
Prédiser id les références de ['acte ayant autorise la radiation du bien, qu'l s'agisse :
o - D'un arrété ministériel
- D'un arrété munidpal
] - De tout autre acte émanant de I'autorité compétente(délibération d'un conseil municipal, conseil général, conseil d'administration, etc...

Cliguer sur le bouton Radier.

Un message vous avertit que vous allez définitivement radier la notice et vous propose de
continuer ou d’annuler.

Radier

Heracleum angustatum Boreau, Branc-Ursine du registre

o Etes-vous siir(e) de vouloir radier I'objet MHM.1999.2
d'inventaire des biens affectés 7

1 Chui Mon
Valider votre choix en cliquant sur OK.
Une fois la notice radiée :
-Vous pouvez accéder et compléter la notice radiation cliquer sur le bouton. Compléter la notice Radiation
. . . Manuel Inventaire réglementaire V7
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Radiation Informations systéme
N° de radiation
2024.1
Date de radiation
24/05/2024
MNombre d'objets
0

Motif de la radiation

destruction totale du bien lors du déménagement ce printemps

Suites de la radiation

W H
Destinataire
viTiH] [+ -] KD
Montant Monnaie
0,00 : euro(g) w|H

Vente publique

Commission de la radiation
vitiH) -
Multimédia
vt & e [+ -8 &

Notes

Vous pouvez créer une notice Multimédia pour joindre le scan de 'acte de radiation, en précisant
sa référence (champ Référence) et son type (Type de multimédia = Acte de radiation).
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Identification = Données techniques | Données administratives | Particularité de diffusion | Informations systéme

Tag
v+

Référence

Nom du fichier

2024.6.jpeg

Chemin

C:\sers\aureline.bouillaud'Pictures\base snbase\

Type de multimédia

FH - aE
Autre numero
v|H + -
Titre
W |T|H E
Auteur
Mg - JHaa
Date
I +] -] (0

Notes

- Enregistrer et fermer la notice radiation.
-Cliquer sur le bouton Quitter

Résultat de I'opération :

e Lanotice du Registre Inventaire radiée prend le statut « Radiée » dans la ligne de référence
du fichier Registre Inventaire.
e Unfiligrane « Radiée » apparait sur la vue réglementaire. Vous pouvez le modifier si besoin.
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Accuei Mise en page Yue
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kil

£

KMl

a0 R[] | {40 R L | fni | Al

]

C | 20 1 40 | &0 | 80 | 106D | 120

Numéro d'inventaire : MHN.1999.2

STATUT JURIDIQUE ET CONDITIONS C'ACQUISITION DU BIEN

Statut de protection : MEANT

Mode d'acquisition : NEANT

Donateur, testateur, vendeur : MEANT

Acte d'acquisition : MEANT ; Date d'acquisition : NEANT

Acte d'affectation : NEANT ; Date d'affectation au musée : NEANT
Instances scientifiques : NEAMT ; NEANT ; NEANT

Prix d'achat : MNEAMT ; Subvention : NEANT ; Concours public : MEANT
Date d'inscription au registre : 12/03/1952

DESCRIPTION DU BIEN
Désignation :
Botanique
Heracleum angustatum Boreaw
Branc-Ursine
Mature du spécimen :
Exsiccatum
Matiére ou matériaux : NEAMT
Mesures :
Dimersions de I'objet encm ;. 70 cm
Etat lors de l'inscripfion au regisire : MEANT

0‘6
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Restituer un objet en dépot

Il n’est possible de restituer qu’une seule notice a la fois.

axiell

Pour restituer une notice inscrite au Registre Inventaire, sélectionnez une notice au statut Registre

puis deux possibilités :

- Dans le ruban supérieur, cliquez sur le bouton : « Restituer au déposant ».

2 =
Restituer Imprimer
au déposant réglement

bri des regstres |

Restituer au déposant l

- Réaliser un clic droit, dans la liste déroulante sélectionner « Registres Réglementaire »

puis « figer au registre »

Registres £ Spécimen X
4 Spécimen

|| Registre Inventaire

|| Registre dépét

b \'Ejr Paniers

Chercher || Effacer
Muméro de dépdt Mom sdentifique MNom commun Statut registre
¥ iD.1805.4 Mariopteris opulenta Registre

Prévisualiser | Imprimer 3
Formulaire b
Cuvrir en vue
Envayer vers 3
Registres Réglementaires » || 5 Proposer candidate
- Retirer candidate
Figer au registre

__# Restituer au déposant

Une fenétre apparait, saisissez les informations relatives aux dates |égales. Ces champs dates

sont obligatoires.

Restituer au déposant

D.1805.4 Mariopteris opulenta

Date de fin de dépot :

Date de restitution du bien déposé :

| —

S

Cuvrir la notice dépat

Restituer Annuler
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Cliquer sur le bouton Ouvrir la notice dép6t pour compléter la notice dépot.

w B E s Dépét ; 1805,2 Dépét Muséum national d'Histoire naturelle A X

1805. 2 Dépét Muséum national d'Histoire naturelle

Dépdt  Informations systéme

Numéro d'entrée
1805.2
Date de début de dépét
_J_/1805
Date de fin de dépét
[_f

Nombre d'objets

Type de dépdt

Dépdt W e H

Déposant

Muséum national d'Histoire naturelle W (| T [H m vinl [+ - 0B

Type de propriété du musée déposant
Propriété de [Etat W e[ H

Mode d'acquisition de l'objet par le musée dépaosant

V| H

Mandataire

o[ [-oa
Multimédia
MNHN. 1802, 1. 1 Acte de mise en dépét v 7| CH e+ -3
Multimédia

weEl-- sl

Mention obligatoire

Notes

]

Vous pouvez créer une notice Multimédia pour joindre le scan de I'acte de fin de dép6t, en
précisant sa référence (champ Référence) et son type (Type de multimédia = Acte de fin de
dépot).

Enregistrer et fermer la notice dépot puis cliquer sur le bouton Restituer.

Un message vous avertit que vous allez définitivement restituer la notice et vous propose de
continuer ou d’annuler.

Restituer au déposant X

Etes-vous sur(e] de vouloir restituer au déposant I'objet
D.1805.4 Mariopteris opulenta 7

Résultat de I'opération :

e La notice du Registre Dépot restituée prend le statut « Restituée » dans la ligne de
référence du fichier Registre Dépdt.
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e Unfiligrane « Restituée » apparait sur la vue réglementaire. Vous pouvez le modifier si

besoin.
Fichier Accueil Mise en page Vue
1 L] 1 20 1 47 1 [ 1 B0 1100 1 120 1 140 1 160 1 B0 1 ]
Numéro de dépét : D.18054
- STATUT JURIDIGUE ET CONDITIONS DE DEFOT DU BIEN
Depdt
= Statut de protection : Statut de conservation UICH : Etesint
[ Numéro diinventaire du déposant : MNHN.1502.1.1
Mom du propriétaire du bien déposé : Musgum national dHistoire naturzlie
- Acte de mise en dépot : MNHN 150211/ MNHN 1802 1.1 ; Date de mise en dépot : 1805
Date de prise en charge du bien : 1305
= Acte de fin de dépit: : Date de fin de dépit :
Date de restitution du bien déposé :
_ Date d'inscription au registre : 1805
— DE SCRIPTICN DU BIEN
= Designation :
Faléobotanique
- Mariopteris opulents
Mature du spécimen :
— Plantz fossile
Statut du spécimen :
Halatype
- Inscriptions ! marques :
Marguage numero dinventaire ; Sur Stiguette ; MNHN. 180211
= Matiére ou matériaux : NEANT
— Mesures : NEANT ‘
Etat lors de linscription au registre : Bon stat
| RUEBRIJUES COMPLEMENTAIRES
= Datation géologique : Fhangrozoigus
Collecte
_ Cellscteur : Muséum national dHistoire naturellz : Da : Prowananca © Auchsl
Observations :
| Obesrvations Reglatres : Clauses liges au dipdt i i ret
=T
=
=
=

Manuel Inventaire réglementaire V7

34



axiell

Impressions
Imprimer les vues réglementaires

Pour imprimer les vues réglementaires, cliquer sur le bouton « Imprimer vues réglementaires »

Deux possibilités sont a disposition :

m Accueil Affichage Fonctions Import | export Registres Réglementaires Historigue Multimédia Support Aide / communication

- FT

i g = < P = I
Sy RED gy & = Ly
Proposer Retirer Figer au Passer en Imprimer vues Imprimer pages Statuts
candidate candidate registre a t  acquisition reglementaires =  complémentaires registre ~
Création des registres Modification ¢ Imprimer une sélection Ssion Représentation graphique

Registres < Spedmen X Iprimer un registre annuel
4 Spécimen
|| Registre Inventaire

|| Registre dépat Chercher || Effacer

b \;5 Paniers '

Muméro dinventaire Nom scientifiqgue Mom commun Statut registre

» {MHN.1999.2 Heracleum angustatum Boreau  Branc-Ursine Radiée
MHN. 2024.6 f;”;j";")m gigas (Linnaeus, Bénitier géant Registre
MMHM, 1993, 3 Pastinaca propingua Jordan Radige
MMHN. 1999.4 Tgsggelica heterocarpa Lloyd, Angélique des estuaires Candidate
MMHN. 1999, 5 Heracleum armoricum Boreau  Berce sphondyle Candidate
MMHM. 1999.6 Muscari lelievrii Boreau Candidate

Imprimer une sélection
Sélectionner des notices. Pour effectuer une multi-sélection continue, utiliser la touche Maj du
clavier et sélectionner avec le clic gauche de la souris ; pour une multi-sélection discontinue,

utiliser la touche Ctrl du clavier et le clic gauche de la souris.

Si dans la sélection, vous avez des notices au statut différent. La fenétre suivante s’ouvre.

| Parametres dimpression 3

Candidate inventaire [}

Radiée

Q) Sélection

Page et les suivantes

Valider Annuler

Vous devez alors choisir :

- Le statut des notices a imprimer.
- La «Sélection » ou la « Page et les suivantes »

Cliquer sur Valider.
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Une nouvelle fenétre « imprimer une sélection » s’ouvre.

Imprimer une sélection

Séparateur entre notices

©iTrait gras noir (recommandation du Service des Musées de France)

Saut de page

Continuer Annuler

Vous devez choisir le « séparateur entre notices » :
- Le « trait gras noir » (recommandé par les services des Musées de France)
- Le «Saut de page »

Cliguer sur Continuer.

La prévisualisation s’ouvre.

Les vues sont au format réglementaire.

Les marges sont conformes aux exigences des services des musées de France.

Les pages sont numérotées en bas a droite.
Les notices sont classées par ordre des numéros d’inventaire.

Imprimer un registre annuel

Quand vous sélectionnez cette option, une fenétre s’ouvre pour vous permettre d’indiquer 'année
du registre a générer.

e

Imprimer un registre annuel

Année 2017

Séparateur entre notices

2 Trait gras noir (recommandation du Service des Musées de Franc
Saut de page

Continuer Annuler

Vous devez choisir le « séparateur entre notices » :

- Le «trait gras noir » (recommandé par les services des Musées de France)
Le « Saut de page »
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Cliquer sur Continuer.
La prévisualisation s’ouvre.

Les notices s’affichent alors avec I'option de séparateur choisi ; ce sont les notices dont la Date
d’inscription au registre est dans I'année choisie par I'utilisateur ET qui sont au statut Figé (les
notices sans statut ou au statut Candidate sont logiquement exclues).

Les vues sont au format réglementaire.
Les marges sont conformes aux exigences des services des musées de France.
Les pages sont numérotées en bas a droite.

P i usleiaes M = m b
m - M Rechercher I‘ 4 Fage pécidente OO0 L ‘3 = . )
= B | vigrestes B Page mevente o ( ], =
Iregarimesr PrETHETE PSS Cioleur de [ [ Fermess
page Bl Derreire page % pages- H [— ta .
I Marsgation ZIpom Arridre-plan de s page Exp

Y
Serraesaecra de Mol en o Bem
Eil oy e inscriplion su regisine - NEANT

Numéra dinventaire : MMHN.1998.11
ATATUT JAIRIDEIUE ET ComQEicom s [ ACCrUn $iTICH DU BEN Champs
Stabut de probeoion | MEANT i .

Moo daogumibion - WELN m&m
Mﬂ[ﬁgﬁ de f:::"‘ -‘F::“: ;E?T wson - MEANT - -
fond, de T T T a NEANT &l
: Prin fachad : REANT | Bubwarriien | HEANT ; Ciombtiurs publie : NEANT vides
tétE de L o insssip regisie - HEANT
queue et ” ) WEN
dE i L] Sty PH glnatlﬂn
gputticrs et - HEANTT ‘/, £ bas de
: 4 page

Notices Séparateur
classes “trait gras
dans nair”

' uire - HEANT .
Lordrs des méro dinventaire : MNHN.1988.12 (possible
numéros i::-;;ﬁm_g:& Er"ét:_tu 1 . Y RS ITICH D4 BIEH m

Mode daogumition . REANT ~ i
E‘L‘:;;:”;..“'"';‘?.}“SE‘;‘::._“ wnr de ghaisic
imstances scientiques : NEANT ; HEANT  NEANT “saut de
Priz Fachad : REANT CMEANT v public : MEANT
Dt FiNSCIpEon 5 registe - MEANT paﬁ"}
CE SCRIPTEDA DU NEN
Dok shpp lhons

. . . Manuel Inventaire réglementaire V7

37



axiell

Imprimer les pages complémentaires

Le registre Inventaire est composé des biens mais également de pages complémentaires.

Afin de faciliter la constitution de vos registres, la fonctionnalité «Imprimer pages
complémentaires » vous est proposée.

[ export Registres Réglementaires Historique Multir
& | &
Imprimer vues Imprimer pages
réglementaires =  complémentaires
Impression

| Imprimer pages complémentaires [

Quand vous cliquez dessus, vous pouvez ouvrir / télécharger la page de titre et les autres
pages obligatoires devant figurer dans votre registre inventaire numérique.

Si vous sélectionnez des notices dans le Registre Inventaire, c’est le document Edition
informatisée du registre d’inventaire d’'un musée de France qui s’ouvre.

S : - =) =Er X
[w] | s registres_pages complémentaires.docx [Lecture seule] - Microsoft Word =L J
Fichier Accugil | Insertion  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage N 2)
R , Fy—
w0 AN Ml B9 naobeens| asescet AAB AaBbCe AaBbCe assbeene AzBbcer | A | remplcer
Coller  Reproduelamise enfome | © 1 S T X X WA “ e me | TNormal | Sousitre Titre Titre 1 Titre 2 Tire 3 Tired - ‘::':g“fz’v It Sélectionner -
Presse-papiers Police paragraphe Style Modification
]
-
A
’ 7
D’INVENTAIRE D’UN MUSEE DE FRANCE
(modéle conforme a l'arrété du 25 mai 2004 fixant les normes techniques relatives a la tenue de
l'inventaire, du registre des biens déposés dans un musée de France, et au récolement)
Nom et adresse du musée de France affectataire des collections inscrites dans le présent registre (et,
le cas échant, numéro d'I.N.S.E.E) :
Nom et adresse de la personne morale (collectivité territoriale, association, etc....) propriétaire du
musée de France :
1
°
=
Page:lsur5 | Mots:339 | &5 Frangais (France) | |Bleg & = 2% (o) 0 O)

Si vous sélectionnez des notices dans le Registre dépdt c’est le document Edition
informatisée du registre des biens regus en dép6t par un musée de France qui s’ouvre.
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e

@ = (LR Registres_pages complémentaires_biens en dépéts - Microsoft Word -
Accueil Insertion Mize en page Références Publipostage Révision Affichage o @
= - - AN T L [l = \
B Avial 0 a4 D asBucen | AsBecct AaB A -
Coller G I § - e x, X WA T Mormal Sous-titre Titre | Modifier Modification
v les styles ~ -
Presse-papiers Police Paragraphe Style

I
EDITION INFORMATISEE DU REGISTRE DES
BIENS RECUS EN DEPOT PAR UN MUSEE DE
FRANCE

(modéle conforme & I'arrété du 25 mai 2004 fixant les normes techniques relatives & la tenue de
I'inventaire, du registre des biens déposés dans un musée de France, et au récolement)

Nom et adresse du musée de France dépositaire des collections inscrites dans le présent registre (et,
le cas échant, numéro d'| N.S.E.E)

Nom et adresse de la personne morale (collectivité terntonale, association, etc. .. ) propriétaire du
musée de France

Page:1sur5 | Mots:344 | 0 |

IEEEE 100 % (=)

[0y &l

“« o » 4

Ces deux documents s’ouvrent avec votre logiciel de traitement de texte, vous pouvez alors
les compléter.

L’édition informatisée réglementaire de registres d’inventaire muséaux est décrite sur le
portail Joconde :

http://www.culture.gouv.fr/documentation/joconde/fr/partenaires/AIDEMUSEES/specifi
cations-edition.htm
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