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L'import de localisations

Principes et définition

L'import de localisations est disponible dans le menu au niveau de la partie d’'Import/export :

Fonctions Import / export Historique

N M\ Iy
L) O ally
Générer le Importer Importer

fichier d'import v

“

Saisie déportée Import de localisations

L'import de localisations est disponible uniquement avec I'utilisateur « admin ».

Cette fonction permet d'importer dans Micromusée, MobydocExpress et SNBase une liste de
localisations hiérarchisée ou non a partir d’un fichier .csv, xslx ou .xls, via un tableur.

Les bases ayant le module Tracgabilité ont en plus la possibilité d’associer un code-barres aux
localisations lors de cet import.
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Importer des localisations

Création du fichier d’'import

Le fichier d’import est a créer en dehors du logiciel.

Régles générales de saisie :

e |esfichiers .csv, .xlIs et .xIsx sont reconnus
e Le fichier ne doit pas comporter d’intitulés de colonne

Renseigner des hiérarchies :

e Chaque localisation doit figurer dans le fichier. Une ligne sera consacrée a chaque localisation
(méme si la localisation n’a qu’une fonction de générique ou téte de hiérarchie)

e Pour renseigner une localisation et la hiérarchiser : indiquez I'intitulé et I'ensemble de la branche
de hiérarchie (chacun de ses termes génériques). Pour cela, dans la premiére colonne de gauche
renseignez la téte de hiérarchie (terme générique le plus haut) puis déclinez les génériques jusqu’a
indiquer la localisation désirée dans la colonne la plus a droite

e Les localisations sont a renseigner par ordre descendant de la hiérarchie, un terme générique sera
toujours placé avant ses spécifiques.

e Pour rattacher une localisation a un terme déja existant dans la base I'ensemble de sa branche de
hiérarchie doit étre renseignée
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Voici un exemple de fichier d’'import, pour chacune des lignes la localisation qui va étre créée est entourée en

rouge, les autres localisations de la lignes (a gauche) indiquent la hiérarchie a laquelle la rattacher :
Fichise  Acousil  Insertion  Dessn Mise enpage  Formles  Données  Révision  Affichage Automats  Axde
134 v i I
A B c ) ¢ F G T | ) K
1 [Réserves |
2 Réserves  |Salle Mobilier
3 Réserves  Salle Mobilier Rangée A
4 Réserves  Salle Mobilier Rangée A  |Meuble 1
5 Réserves  Salle Mobilier  Rangée A  Meuble 1 |M1 Etagére 1A
-]
4
2]
5

Réserves  Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 IM1 Etagére 1B
Réserves Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 IM1 Etagére 1C
Réserves  Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 |M1 Etagére 2A
Réserves  Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 M1 Etagére 2B
10 Réserves  Salle Mobilier Rangée A  Meuble 1 M1 Etagére 2C
11 Réserves  Salle Mobilier Rangée A [Meuble 2
12 Réserves  Salle Mobilier Rangée A Meuble 2 IM2 Etagére 1A
13 Réserves Salle Mobilier Rangée A Meuble 2 [IM2 Etagére 1B
14 Réserves  Salle Mobilier Rangée A  Meuble 2 |[M2 Etagere 2A
15 Réserves  Salle Mobilier Rangée A Meuble 2 M2 Etagere 28
16 Réserves  Salle Mobilier IRangée B
17 Réserves  Salle Mobilier Rangée 8  |Meuble 3
18 Réserves Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 IM3 Etagére 1A
19 Réserves  Salle Mobilier Rangée B Meubile 3 M3 Etagére 1B
20 Réserves  Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 [M3 Etagére 2A
21 Réserves  Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 [M3 Etagére 28
22 Réserves  Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 [M3 Etagére 3A
23 Réserves  Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 [M3 Etagére 38
24 Réserves  Salle Mobilier Rangée C
25 Réserves [Solle Archéologie
26 Réserves  Salle Archéologie |Rangée A
27 Réserves  Salle Archéologie Rangée A |Meuble 4
28 Réserves  Salle Archéologie Rangée A Meuble 4 |MA4 Etagére 1A
29 Réserves Salle Archéologie Rangée A Meuble 4 M4 Etagire 1A|Caisse 6-1
30 Réserves  Salle Archéologie Rangée A Meuble 8 M4 Eragére 1A|Caisse 6-2
31 Réserves Salle Archéologie Rangée A  Meubie 4 M4 Etagere 1A|Caisse 6-3
32 Réserves  Salle Archéologie Rangée A  Meuble 4 M4 Etagére 1A|Caisse 6-4

Renseigner des codes-barres (Module Tracabilité)

e Le code-barres est a indiquer dans la premiére colonne avant la téte de hiérarchie des localisations
e Letype de code-barres n’est pas a renseigner dans le fichier il sera a sélectionner dans la fenétre
d’import
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Voici un exemple de fichier d’'import, la premiére colonne contient les codes-barres associés :

Fichier Accuell Insertion Dessin  Miseenpage Formules Données Révision  Affichage  Automate  Alde

M25 v i Jx
A B C D E F G H 1

1 Réserves

2 Réserves Salle Mobilier

3 Réserves Salle Mobilier Rangee A

A BAO-00111100 | Réserves Salle Mobilier Rangée A Meuble 1

5 MBAO-00111110 | Réserves Salle Mobilier Rangée A  Meuble 1 M1 Etagére 1A

6 MBAO-00111120 | Réserves Salle Mobilier Rangée A  Meuble 1 M1 Etagére 18

7 MBAO-00111130 | Réserves Salle Mobilier Rangée A  Meuble 1 M1 Etagére 1C

& MMBAO-00111140 | Réserves Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 M1 Etagére 2A

9 MBAO-00111150 | Réserves Salle Mobiller Rangée A  Meuble 1 M1 Etagére 28

10 PMBAD-00111160 | Réserves  Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 M1 Etagére 2C

11 MBAO-00111200 | Réserves Salle Mobiller Rangée A  Meuble 2

12 MBAO-00111210 | Réserves Salle Mobilier Rangée A  Meuble 2 M2 Etagére 1A

12 MBAO-00111220 | Réserves Salle Mobilier Rangée A  Meuble 2 M2 Etagére 18

14 IMBAO-00111230 | Réserves Salle Mobilier Rangée A  Meuble 2 M2 Etagére 2A

15 MBAO-00111240 | Réserves Salle Mobilier Rangee A  Meuble 2 M2 Etageére 2B

16 IMBAO-00112000 | Réserves Salle Mobilier Rangée B

17 MBAO-00112100 | Réserves Salle Mobilier Rangée 8  Meuble 3

16 MBAD-00112110 | Réserves Salle Mobilier Rangée 8  Meuble 3 M3 Etagére 1A

12 MBAO-00112120 | Réserves Salle Mobilier Rangée B  Meuble 3 M3 Etagére 18
20 MBAD-00112130 | Reserves Salle Mabilier Rangée 8  Meuble 3 M3 Etagére 2A
21 MBAO-00112140 | Réserves Salle Mobilier Rangée 8  Meuble 3 M3 Etagére 28
22 MBAO-00112150 | Réserves Salle Mobilier Rangée 8  Meuble 3 M3 Etagére 3A
23 MBAO-00112160 | Réserves Salle Mobilier Rangée 8  Meuble 3 M3 Etagére 38
24 MBAO-00113000 | Réserves Salle Mobilier Rangée C
25 MBAO-00120000 | Réserves Salle Archéologie
26 IMBAO-00121000 || Réserves Salle Archéologie  Rangée A
27 MBAD-00121100 | Réserves Salle Archéologie Rangée A  Meuble 4
28 MBADO-00121110 | Réserves Salle Archéologie Rangée A  Meuble 4 M4 Etagere 1A
29 MBAO-00121111 | Réserves  Salle Archéologie Rangée A  Meuble 4 M4 Etagére 1A  Caisse 6-1
30 MBAO-00121112 | Réserves Salle Archéologie Rangée A  Meuble 4 M4 Etagére 1A  Caisse 6-2
31 MBAO-00121113 || Réserves Salle Archéologie Rangée A  Meuble 4 M4 Etagére 1A Caisse 6-3
32 MBAO-00121114 | Réserves Salle Archéologie Rangée A  Meuble 4 M4 Etagére 1A Caisse 64

Importer

* Pour importer le fichier (avec ou sans code-barres), cliquer sur Importer dans le sous-menu
Import localisation de I'onglet Import/Export

Import / export Récolement Historque Mutimeda Support

™ ™ & A
Tmporter Importer Importer Import=r
I
Epartde Impoart de localisstions Import UNIMARC Import de dsssfications

* Une fenétre s’ouvre, en cliquant sur le bouton EI importer votre fichier
* Les données du fichier sont visibles dans le volet au-dessus apparaissent les intitulés de
champs correspondants
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Import de locsksations x
Fidver  C:\erwegstrement doc'Clagseur 2. xdsx | o) Options
ode-Darres | Locwsaton | aamahon otatsator 4 [ Codes-barres renseignés dans b re colonne
r23-1245 Sole Archéclogie .
23-12% Salle Arcndologie  Rangée A Type de code-barres
23-1247 Salle Archéologie Rangée A Meuble 4 2
231248 Sale Archiclogie | Raroie A | Mackie 4 ¢ Code-barres Code39 Code-barres EAN13
23-12% Salle Archéologie Rangée A Meubie 4 Code-barres Code 128 QR code
231250 Salie Archéologie Rangée A Meubie 3
23-1251 Salle Archédologie  Rangée A Meubie 4
3-1252 Sale Archéologie Rangée A Meubie 4 Analyse des données
31253 Solle Archeclogie  Rangea A Meuble 4
31254 Sale Archédiogre  Rangee A Meubie 4
23-1255 Sale Archéddioge Rangée A Mewtle 4
23-1256 Sofle Archéologie  Rangée A Meuble 4
23-1257 Safle Mobiler
231253 Salle Mobles Rangée A
23-1259 Salie Motaker Rangde A Meubie |
23-1280 Salle Molwker Rangéde A Meubie 1

23-1261 Sake Mobiler Rangee A Meubie 1 v

(Module Tracabilité) Si votre fichier contient des codes-barres :

» Cocher I'option « Codes-barres renseignés dans la 1 colonne » en haut a droite de la fenétre
» Sélectionner en dessous le type de code-barre

Avec ou sans colonne code-barres :

* Cliquer sur Analyser en bas de la fenétre

* Cliquer ensuite sur Démarrer

* Le bouton Journal vous permet d’accéder au Compte rendu des opérations et au panier des
notices créées.
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Ajouter des codes-barres a des localisations existantes

Il est possible d’associer des codes-barres aux localisations déja présentes dans la base.

Régles générales de saisie:

e Les fichiers .csv, .xIs et .xIsx sont reconnus
e Le fichier ne doit pas comporter d’intitulés de colonne

Créer un fichier a partir des localisations

Export des localisations existantes

A partir du logiciel les localisations peuvent étre exportées vers un tableur pour que des codes-barres
leur soient associés. Pour cela :

. Se placer au niveau du fichier Localisation et choisir dans I'onglet  “T120€  |affichage
Liste hiérarchisée _
— —— — — ooo
:EI — = Eg iﬁi oo
=N — Bandeau multmédia m = LIRS francais (France) - [Défaut] - Saisie compacte
Droite  Bas Inactf Liste Liste Planche
simple | hiérarchisée} contact ~
Volet de lecture Affichage de la liste Langues Profil Saisie
Espace de travail < | lecfsaton x
~ Localisation -

™ Nam commun L ) _
—— .. > Musée d'Archéologie
Objet non géré

~ , > palette 34
> Personne [ Collecti... )
— 2> Paris
Provenance .
— _ > RE/RDC/51
Ressources diverses )
— 3 RE/RDC/52
S RERDC/S3
= W
e » 53R1
= . !
Utilisation / destin...
= ) » 53R2
Vente publique
] . » S3R3
v [l Données administrativ...
- L > reserve?
Acquisition ;
»> Réserves

M Campagne de réc...

;

" Contrat de cessio... i
ler étage : salle 1

;

Dépéat
p— 1st floor
Dossier d'assurance
p— o ad littoral
Institution / Depar...
— . Augereau
Intervention
p— bac g2
> Localisation
— Backroom
> Mouvement
— o Berthier
Radiation o
i ) Bibliotheque salle 02
v [l Données techniques R
— o boite 631-45
Marque d'origine )
— boite A-23

Matidra

Il est possible d’exporter tout le fichier ou une sélection de localisations.

Exporter tout le fichier
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e Pour exporter tout le fichier, sélectionnez un terme et faire un clic-droit Prévisualiser/imprimer

puis choisir Fichier>Liste

Prévisualiser  Imprimer ~ » Fichier 4 Liste
Cuvrir en vue Sélection » Yue
Modifier Page » Planche contact

Madifier dans un popup

- ..‘ .n.'

Dupliquer
x Supprimer définitivement
L Déplacer vers

Envoyer vers ]

» Une fenétre s’affiche et propose I'option « Déplier les nceuds », cocher I'option et cliquer sur OK

| Deplier tous les noeuds;

K Annuler

e Une fenétre de prévisualisation s’ouvre, cette fenétre peut étre fermée
e Revenir au niveau du fichier Localisation toujours hiérarchisée

Localisation =
~ Localisation
~ Musée d'Archéologie
v ler étage
~ 3rd floor
~ Salle 21
~ Container E21
~ Sous-sol
~ boite N®1
boite N5
~ Réserve 2
Container E22
Réserve 1
Réserve 3
Réserve R6
Réserve R6
Box M98
Salle 22
Salle 23
Salle 24
Salle 25
boite A
~ salle 1-archéo romaine
Caisse N3
palette n=1
Palette n°4
salle 2 - archéo médiévale
v palette 34

e Sélectionner tout le fichier puis copier avec Ctrl+c
e Coller la sélection dans la feuille vide d’un tableur
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Fichier Accuell Insertion Dessin Miseenpage Formules Donnees Révision Affichage Automate Aide

131 v o Jfx
A B C D E F G H I
1
2 Salle Archéologle
3 Rangée A
4 Meuble 4
5 M4 Etagere 1A
6 Caisse 6-1
7 Calsse 6-2
8 Caisse 6-3
9 Caisse 6-4
10 M4 Etagére 18
1 Caisse 7-1
12 Caisse 7-2
13 Caisse 7-3
14 Salle Mobiller
15 Rangée A
16 Meuble 1
17 M1 Etagere 1A
18 M1 Etageére 18
19 M1 Etagere 1C
Fat) M1 Etagere 2A
21 M1 Etagere 28
22 M1 Etagére 2C
23 Meuble 2
24 M2 Etagere 1A
25 M2 Etagere 18
26 M2 Etagere 24
27 M2 Etagére 28
28 Rangée B
29 Meuble 3
30 M3 Etagere 1A
31| M3 Etagére 18
32 M3 Etagére 2A
33 M3 Etagére 28

Exporter une sélection de termes

e Pour exporter une sélection de termes, sélectionnez un terme et faire un clic-droit
Prévisualiser/imprimer puis choisir Fichier>Liste

Prévisualiser  Imprimer ~ » Fichier 4 Liste
Cuvrir en vue Sélection Yue
Modifier Page L4 Planche contact

Madifier dans un popup

Dupliquer

X2

Supprimer définitivement
L Déplacer vers

Envoyer vers 4

e Une fenétre s’affiche et propose I'option « Déplier les nceuds », cocher I'option et cliquer sur OK

| Déplier tous les noeuds;

oK Annuler

e Une fenétre de prévisualisation s’ouvre, cette fenétre peut étre fermée
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e Revenir au niveau du fichier Localisation toujours hiérarchisée

Localisation =
~ Localisation
~ Musée d'Archéologie
v ler étage
~ 3rd floor
~ Salle 21
~ Container E21
~ Sous-sol
~ boite N1
boite N5
~ Réserve 2
Container E22
Réserve 1
Réserve 3
Réserve R6
Réserve R6
Box M98
Salle 22
Salle 23
Salle 24
Salle 25
boite A
~ salle 1-archéo romaine
Caisse N3
palette n=1
Palette n°4
salle 2 - archéo médiévale

v palette 34

e Sélectionner les termes souhaités puis copier avec Ctrl+c
e Coller la sélection dans la feuille vide d’un tableur
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Fichier Accuell Insertion Dessin Miseenpage Formules Donnees Revision Affichage  Automate  Aide

131 v i fx
A B C D E F G H I
1
2 Salle Archéologle
3 Rangée A
4 Meuble 4
5 M4 Etagere 1A
6 Caisse 6-1
7 Calsse 6-2
8 Caisse 6-3
9 Caisse 6-4
10 M4 Etagére 18
1n Caisse 7-1
2 Caisse 7-2
13 Caisse 7-3
14 Salle Mobiller
15 Rangée A
16 Meuble 1
17 M1 Etagere 1A
18 M1 Etagere 18
19 M1 Etagére 1C
20 M1 Etagere ZA
21 M1 Etagere 28
22 M1 Etagére 2C
23 Meuble 2
24 M2 Etagere 1A
25 M2 Etagere 18
26 M2 Etagere 2A
27 M2 Etagére 28
28 Rangée B
29 Meuble 3
30 M3 Etagére 1A
£3) I M3 Etagére 18
32 M3 Etagere 2A
33 M3 Etagere 28

Mise en forme du fichier

Le tableur doit ensuite étre mis en forme pour répondre aux régles de traitement évoquées plus haut.

® 00 Nouveautés V7
12



Ci-dessous un fichier mis en forme :
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Fichier Accueil Insertion Dessin Miseenpage Formules Données Révision
H19 v i Jx
A B C D E F
1 23-1245 Salle Archéologie
2 23-1246 Salle Archéologie Rangee A
3 23-1247 Salle Archéologie Rangee A Meuble 4
4 23-1248 Salle Archéologie Rangée A Meuble 4 M4 Etagere 1A
£—2 313440 Salle Archéologie Rangée A Meubled M4 Etagére 1A Cajsse 6-1
Supprimer les 2 | salle Archéologie Rangée A  Meuble4 M4 Etagére 1A Caisse 6-2
premiéres lignes, celle | salle Archéologie Rangée A Meuble 4 M4 Etagére 1A Caisse 6-3
vide et celles contenant | salle Archéologie Rangeée A Meuble 4 M4 Etagére 1A Calisse 6-4
la mention de | salle Archéologie Rangée A Meuble 4 M4 Etagére 18
Localisation Salle Archéologie Rangée A  Meuble4 M4 Etagére 1B Caisse 7-1
Salle Archéologie Rangee A’  Meubled4 M4 Etagére 18 Caisse 7-2
12 23-1256 Salle Archéologie Rangée A Meuble 4 M4 Etagére 1B Caisse 7-3
13 23-1257 Salle Mobilier <—
14 23-1258  Salle Mobilier  Rangée A Pour les termes avec des
15 231259 Salle Mobilier  Rangée A  Meuble 1 o | &6nériques, étendre les tétes
16 23-1260  Salle Mobilier ~ Rangée A  Meuble1 M1 Etag d€ hiérarchie
17 23-1261 Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 M1 Etageére 1B
18 23-1262 Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 M1 Etagére 1C
19 |23-1253 Salle Mobilier Rangee A Meuble 1 M1 Etagére 2A
20 23-1264 Salle Mobilier Rangée A Meubie 1 M1 Etagére 28
21 23-1265 Salle Mobilier Rangée A Meuble 1 M1 Etagere 2C
22 23-1266 Salle Mobilier Rangée A Meuble 2
23 23-1267 Salle Mobilier Rangée A Meubie 2 M2 Etagére 1A
24 23-1268 Salle Mobilier Rangée A Meuble 2 M2 Etagére 1B
25 23-1269 Salle Mobilier Rangée A Meuble 2 M2 Etagére 2A
26 23-1270 Salle Mobilier Rangée A  Meubie2 M2 Etagére 2B
27 23-1271 Salle Mobilier Rangée B
28 23-1272 Salle Mobilier Rangée B Meuble 3
29 23-1273 Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 M3 Etagére 1A
30 23-1274 Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 M3 Etagere 1B
31 23-1275 Salle Mobilier Rangée B Meuble 3~ M3 Etagére 2A
32 23-1276 Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 M3 Etageére 2B
33 23-1277 Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 M3 Etagere 3A
34 23-1278 Salle Mobilier Rangée B Meuble 3 M3 Etagére 3B
35 23-1279 Salle Mobilier Rangée C
36
Ajouter une colonne a gauche de la
premiére colonne de localisation pour
renseigner les codes-barres
00 Nouveautés V7
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Enregistrer le fichier dans I'un des formats suivants : .csv, .xIs et .xlIsx

Importer

Pour importer le fichier, cliquer sur Importer dans le sous-menu Import localisation de I'onglet
Import/Export

Import / export Récolement Histonque Mutimeda Support

»[ & P M
Importer Importer Importer Tport=r

'

Epartse Impart de locaisations Import UNIMARC Import de cdassfications

L]

* Une fenétre s’ouvre, en cliquant sur le bouton importer votre fichier
* Les données du fichier sont visibles dans le volet au-dessus apparaissent les intitulés de
champs correspondants
* Cocher I'option « Codes-barres renseignés dans la 1 colonne » en haut a droite de la fenétre
* Sélectionner en dessous le type de code-barre
* Cliquer sur Analyser en bas de la fenétre
* Cliguer ensuite sur Démarrer
* Le bouton Journal vous permet d’accéder au Compte rendu des opérations et au panier des
notices créées.
Import de locsksations x
Fidver C:\erwegstrement doc'\Classeur 2. isx | > Options
ode-barres | Localsation | eaiation ocalsaton ] [ Codes-barres rerseignés dans by Ire colonne ]
r 231245 Sokle Archediogic -
23-12% Salle Archéologie Rangée A Type de code-barres
23-1297 Salle Archéologie Rangée A Meuble 3
. - y ¢ Code-barres Code39 Code-barres EAN13
23-12%8 Sale Archéologie Rangte A Meuble 4
Salla Archéologie Rangée A Meubie 4 Code-barres Code 128 QR code

23-1250 Salis Archéologie Rangee A Meubie 3

23-1251 Salie Archéologie  Rangée A Meubie 4

23-1252 Sale Archéclogie Rangée A Maulyie 4 Analyse des données

23-1293 Salle Archeclogie  Rangee A Meuble 4

23-1254 Sale Archéologre  Rangee A Meubie 4

23-1255 Sale Archéddloge Rangée A Mewuble 4

23-12% Solle Archéologe  Rangée A Meubie 4

23-1257 Salle Mobdler

23-1258 Salle Mobiler Rangée A

23-12%9 Sakie Mobier Hangée A Meubie |

23-1260 Sale Molwier Rangée A Meubie 1

23-1261 Salie Mobiler Rangee A Meubie 1 v

; ; Disarrer Yok e Jourm Quitter
[ ]
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